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MINISTERIO DE COMERCIO E INDUSTRIAS

DIRECCION GENERAL DE NORMAS Y TECNOLOGIA INDUSTRIAL

REGLAMENTO TECNICO

DGNTI-COPANIT 73-2007

PETROLEO Y SUS DERIVADOS

COMBUSTIBLE PARA MOTORES DIESEL LIVIANO GRADO 2D

i.c.s.: 75.160.20

DIRECCION GENERAL DE NORMAS Y TECNOLOGIA INDUSTRIAL (DGNTI)
COMISION PANAMENA DE NORMAS INDUSTRIALES Y TECNICAS (COPANIT)

Apartado Postal 0879-05820 Zona 4, Rep. de Panamé

PROLOGO

El Reglamento Técnico en su etapa de proyecto, ha sido sometido a un periodo de discusién publica de sesenta (60
durante el cual los sectores interesados emitieron sus observaciones y recomendaciones.

Este Reglamento Técnico DGNTI - COPANIT 73-2007 ha sido oficializada por el Ministerio de Comercio e Industric
mediante Resolucién NF45 de6 de Agosto de 2007.

Miembros Participantes

Marcelo Morales Shell De Centroamérica

Gabriel Dutary Esso- Panaméa

Erick Martez Interteck

Evemer M. Jiménez Saybolt Panama

Cesar Escobar Saybolt Panama

Carlos Coloma Accel-PNSA

Nelson Barranco UniversidadTecnoldgica de Panama
Rigoberto De La Rosa Autoridad del Consumidor
Carlos Guerra Camin Cargo Control

Beatriz Ho Luck Autoridad Nadel Medio Ambiente
Alberto Dominguez Petréleos Delta

Marty Barillas Chevron Panama4, S.A.

Julio Arosemena Chevron Panama, S.A.

Wolfram Gonzalez DINHEA

David Mufioz DINHEA

Danis Santamaria ADAP-Mitsubishi
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Ramsey Abrego MINSA/DIPOL

Julio Olaya ADAP

Coordinadora del Comité
Edith Virginia Cajar J. Direccién General de Normas Y Tecnhologia Industrial, Ministerio de Comercio e Industria.
REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE COMERCIO E INDUSTRIAS
DIRECCION GENERAL DE NORMAS Y TECNOLOGIA INDUSTRIAL
RESOLUCION 445PANAMA 6 de Agostode 2007
El Viceministro de Industrias y Comercio
En uso de sus Facultades
CONSIDERANDO:

Que de conformidad a lo establecido en el articulo 93 del Titulo Il de la Ley N° 23 de 15 de julio de 1997, la Direccit
General de Normas y Tecnologia Industrial (DGNTI), del Ministerio de Comercio e Industrias, es el Organismo Nacior
de Normalizacién, encargado por el Estado del proceso de Normalizacion Técnica, Evaluacién de la Conformid
Certificacion de Calidad, Metrologia y Conversion al Sistema Internacional de Unidades (Sl) y la facultada para coordi
los comités técnicos y someter los proyectos de Normas, elaborado por la Direccion General de Normas y Tecnols
Industrial, o por los Comités Sectoriales de Normalizacion a un periodo de discusion publica.

Que de acuerdo al articulo 95 titulo Il de la precitada ley la Direccién General de Normas y Tecnologia Industrial
Ministerio de Comercio e Industrias velar4 porque todos los Reglamentos Técnicos sean establecidos en base a obje
legitimos, tales como la seguridad nacional, la prevencion de précticas que puedan a inducir a error, la proteccion c
salud, vida y seguridad humana, de la vida y salud vegetal o del medio ambiente.

Que a solicitud de laDireccién Nacional de Hidrocarburos y Energias Alternativas se procedio a la revisiéon de la
Norma Técnica 391-96 Petrdleos y sus Derivados. Combustible para Motores Diesel Liviano Grado 2D.

Que elanteproyectoReglamento Técnico DGNTI COPANIT 73-2007 Petréleos y sus Derivados Combustible para
motores de Diesel Liviano Grado 2D, fue a un periodo de discusion publica por sesenta (60) dias a partir del 1 de
febrero de 2007.

Que el Proyecto de Reglamento Técnico fue notificado a la Organizacion Mundial del Comercio y no se recik
comentarios por parte de paises miembros.

Que la presente solicitud se fundamenta en la proteccion al medio ambiente, la salud de la poblacion y la disponibili
del producto en el mercado internacional

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO : Adoptar el Reglamento Técnico DGNTI - COPANIT 73-2007, Petroleos y sus derivados.
Combustible para Motores Diesel Liviano. Grado 2D, de acuerdo al tenor siguiente:

RESUELVE

MINISTERIO DE COMERCIO E INDUSTRIAS
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DIRECCION GENERAL DE NORMAS Y TECNOLOGIA INDUSTRIAL
PETROLEOS Y SUS DERIVADOS REGLAMENTO TECNICO DGNTI
COMBUSTIBLE PARA MOTORES COPANIT 73-2007
DIESEL LIVIANO GRADO 2D
1. OBJETO

Este Reglamento técnico tiene por objeto establecer los requisitos minimos de calidad, que debe cumplir el combus
Diesel Liviano Grado 2 D empleado en motores de combustion interna Diesel.

2. REFERENCIA NORMATIVA

Decreto de Gabinete N° 036 de 17 de septiembre de 2003 y sus modificaciones.
NORMA COPANIT 391-96, Petroleos y sus Derivados. Combustible para motores diesel.
3. DEFINICIONES

3.1 COMBUSTIBLE DIESEL (S 5000)

Es un combustible homogéneo proveniente del fraccionamiento o de la destilacion primaria del petréleo crudo o cualq
otro combustible fésil , adecuado para utilizarse en motores de combustion interna, de encendido por compresién (Die
cuyo contenido maximo de azufre es de 0.5% del peso (5000 ppm wt).

3.2 COMBUSTIBLE DIESEL BAJO CONTENIDO DE AZUFRE (S 500)

Es un combustible homogéneo proveniente del fraccionamiento o de la destilacion primaria del petréleo crudo o cualq
otro combustible fésil, adecuado para utilizarse en motores de combustion interna, de encendido por compresién (Die
cuyo contenido maximo de azufre es de 0.05% del peso ( 500 ppm wt ).

3.3NUMERO DE CETANO E INDICE DE CETANO:
3.3.1 NUmero de Cetano:

Es una medida de la calidad de ignicion del combustible y su influencia en el proceso de combustion, influye er
encendido del motor, en el control de las emisiones y en el ruido producto de la combustion.

3.3.2 indice de Cetano:

Representa una estimacion del nimero de cetano (calidad de ignicién) para combustibles destilados a partir de la den
o gravedad APl y de la temperatura de destilacién al obtener el 50% de evaporado, por medio de la formula.

4. APLICACION:

El Diesel Liviano Grado 2D, se utiliza en motores de vehiculos que utilicen el combustible diesel como carburan
maquinaria industrial, maquinaria agricola, motores para generacién termoeléctrica y otros que requieren diesel de
volatilidades.

En general, este combustible es apropiado para motores diesel de alta velocidad y alta carga.
5. CONDICIONES GENERALES:

El Diesel Liviano Grado 2D, cuando se examina en forma visual a temperatura ambiente, debera presentar una apari
claray brillante, estar libre de agua y materias en suspension.

6. REQUISITOS
El Diesel Liviano Grado 2D debera cumplir con las especificaciones indicadas en la°tabla N
TABLAN° 1

ESPECIFICACIONES DIESEL LIVIANO 2D
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ESPECIFICACIONES DEL DIESEL LIVIAND GRADD 2D —
ENSAYO METODO ASTM 55000 S500______ |
MINIMD | MAXIMD | MINIMD | WMAKINMGD |
COLOR C-1500; D-6045 . 2.5 . 25
APARIENCIA O-4176 Clare y BErillants
AGUA ¥ SEDIMENTOS, % VOL. D-2708 0.05 - I oos
3
AGUA + SEDIMENTD D-85;0-473 = 05 = 0,05
| GRAVEDAD AP O-287;0-4052;0-1258 | 30,0 Reportar 3z.0 Repartar
1
PUNTO DE INFLAMACION *C ( *F ) 0-33 A | B0 (140} &0 (140
| AZUFRE TOTAL % PESO {ppm w) el 0.5 (5000} 0.05 (500)
| CENIZAS, % PESO D-482 0.01 N 0.01
CARBON CONRADSON 10% FONDD, % FESOY | D-180:D-4530:0-524 . 0.30 - .30
| CORROSION TiRA GE COBRE, 3 HR a 50C (122F) D-130 . 2 . z
| VISCOSIDAD 5t {mm's] 40 C {104 F} 0-445 1.8 a1 1.8 &1
WUMERD DE CETAND ™ - 613;0-6650 45 . 45 -
INDICE GETANG™ D-976;D-4737 45 45 -
TEMFERATURA DE DESTILACION, C [F) 0-39
10% 0-88 REFDRTAR
50% C-38 == | 284 (550) — | 2BB{580)
90% C-36 |_360 (680} | 2BA(540) | 338(G40)
'PUNTO FINAL DE EBULLIEION C-86 Repartar
RESIDUG % VOL. O-86 | 2 z
PERDIDA % VL. D-a6 | 2 2
Lubricidad (HFRR B0 C micron, Max ] ° D-G07S - ! - - 520
NOTAS:

1. SE ACEPTA NUMERO O iNDICE DE CETANO

2. SERA ACEPTADA LA PRUEBA DE LUBRICIDAD REALIZADA EN EL DEL PUERTODE

ORIGEN O EMBARQUE HASTA QUE LOS LABORATORIOS ACREDITADOS EN PANAMA CUENTA CON

EL EQUIPO Y LA ACREDITACION CORRESPONDIENTE.

3. EN LA MEDIDA QUE APAREZCAN NUEVOS METODOS PARA REALIZAR LOS ENSAYOS, ESTOS SE
PODRAN UTILIZAR, SIEMPRE QUE HAYAN SIDO APROBADAS POR LA DIRECCION NACIONAL DE
HIDROCARBUROS Y ENERGIAS ALTERNATIVAS Y LA DIRECCION GENERAL DE NORMAS Y

TECNOLOGIA INDUSTRIAL, MEDIANTE COMUNICACION POR ESCRITO.

Tabla N° 2

TABLA DE REDUCCION DEL AZUFRE POR ANO

Junio 2008 Junie 2009
Pradeucta
Contenldo de Azufre, ppm (%) Contenido de Azufre, ppm (%}
Diesel 2D S5000 3000{0.3) 1000 (0.1}
Diasal 200 5500 ——- revisar

NOTA: LA REDUCCION PROGRAMADA DE AZUFRE, SE REVISARA DOS MESES ANTES DE LA

APLICACION.

7. TOMA DE MUESTRAS

Se efectuara la toma de muestras de acuerdo a lo indicado en la norma ASTM D - 4057 Standard Practice for Ma
Sampling of Petroleum Products 6 el capitulo 8 de API. El tamafio de la muestra dependera de la prueba a realizar

cada andlisis se tomara una muestra testigo.

8. ENSAYOS

Las muestras y/o ensayos se realizaran con base a Normas ASTM o normas equivalentes.

A continuacion se detallan los diferentes Métodos que deben utilizarse en las pruebas de ensayos:

® Determinacién del Color. Segin Norma ASTM D-1500 y ASTM D-6045.Determinacion de la apariencia. Segun

método ASTM D-4176

e Determinacion de Agua y Sedimentos. Segin Norma ASTM D-2709
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® Determinacion de Agua mas Sedimentos. Segun Norma ASTM D-95 y ASTM D-473
® Determinacion de la Gravedad API. Segin Norma ASTM D-287, D-4052 y

D-1298. API Gravity of Crude Petroleum and Liquid Petroleum Products

(Hydrometer Method)

® Determinacion del Punto de Inflamacién. Segun Norma ASTM D-93 A. Flash Point by Pensky Martens Closed
Tester.

® Determinacion del Contenido de Azufre. Segin Norma ASTM D-2622, D-4294, D 5453

® Determinacion de Ceniza. Seguin Norma ASTM D-482. Ash from Petroleum Products
® Determinacion del Residuo de Carbon. Segin Normas ASTM D-189; D - 4530 y ASTM D- 524. Conradson Carbol
Residue of Petroleum Products

® Determinacion del Residuo ASTM D- 524. Conradson Carbon Residue of Petroleum Products

® Determinacion de la Corrosion en Tira de Cobre. Segin Norma ASTM D-130 Detection of Copper Corrosion From
Petroleum Products by the Copper Strip Tarnish Test.

® Determinacion de la Viscosidad. Segun Norma ASTM D-445. Kinematic Viscosity of Transparent and Opaque
Liquids.

e Determinacion del NUmero de Cetano. Segun Norma ASTM D-613 y D- 6890.Test Method for Ignition Quality of
Diesel Fuels by the Cetane Method.

e Determinacion del indice de Cetano. Segun Norma ASTM D-976 y ASTM D-4737. Calculated Cetane Index for

Distillate Fuels.

Determinacion de las propiedades de Destilacion. Segiin Norma ASTM D-86. Method for Distillation of Petroleum

Products.

Determinacion del Punto Final de Ebulliciébn. Segun la Norma ASTM D-86.

Determinacion del Residuo. Segun la Norma ASTM D-86.

Determinacion de la Pérdida. Segun la Norma ASTM D-86.

Determinacion de la Lubricidad. Segun la Norma ASTM D-6079.

NOTAS:

1. SI LA MUESTRA ENSAYADA NO SATISFACE CON UNO DE LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS
EN ESTE REGLAMENTO TECNICO SE RECHAZARA EL LOTE. SOLO SE ACEPTARAN RESULTADOS
EMITIDOS POR UN LABORATORIO ACREDITADO ANTE EL CONSEJO NACIONAL DE
ACREDITACION Y AUTORIZADO POR LA DIRECCION NACIONAL DE HIDROCARBUROS Y
ENERGIAS ALTERNATIVAS, MEDIANTE PERMISO DE LABORATORIOS DE ANALISIS.

2. EN CASO DE DISCREPANCIA, SE REPETIRAN LAS PRUEBAS SOBRE LOS TESTIGOS PREVIAMENTE
RESERVADOS POR UN PERIODO MINIMO DE DOS MESES. PARA TALES EFECTOS SE TOMARAN
NUEVAS MUESTRAS PROCEDENTES DE LOS TESTIGOS DE LOS MISMOS LOTES PARA LOS
RESPECTIVOS ANALISIS EN UN LABORATORIO IDONEO NACIONAL O EXTRANJERO ACREDITADO,
QUE NO TENGAN INTERESES CON LAS PARTES INVOLUCRADAS VERIFICANDO LOS RESULTADOS.

9. SEGURIDAD Y MANEJO

9.1El Diesel grado 2D se distribuira a granel en forma tal que se garantice la seguridad del producto y de las persona:
lo manejan durante el transporte, almacenaje y despacho del mismo. Se tomaran en consideraciones las disposicione:
Oficina de Seguridad para la Prevencién de Incendios del Cuerpo de Bomberos de la Republica de Panama, contem
en la Resolucion CDZ-003/99 de 11 de febrero de 1999 u otra que se dicte sobre la materia.

9.2 Se tomara en consideracién cualquier guia, procedimiento o registro que establezca la Direccion Nacional
Hidrocarburos y Energias Alternativas del Ministerio de Comercio e Industrias.

10. TRANSPORTE

En cuanto al transporte de combustibles o material inflamable se debera cumplir con los reglamentos vigentes d
Autoridad del Transito y Transporte Terrestre (A.T.T.T.) y de la Oficina de Seguridad para la Prevencion de Incendios
Cuerpo de Bomberos de la Republica de Panama.
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11. APENDICE

11.1 ANTECEDENTES:

SAE J313. Diesel Fuels.

ASTM D-975. Standard Specification for Diesel Fuel Oils. Vol.05.01 de 2006.

ASTM D-4057- Practice for Manual Sampling of Petroleum and Petroleum Products.
Colonial Pipeline Company, Product Specifications.

ARTICULO SEGUNDO: La Direccion Nacional de Hidrocarburos y Energia Alternativas del Ministerio de Comercio e
Industrias sera responsable de verificar y exigir el cumplimiento de este Reglamento Técnico, asi como también tendr
atribuciones de fiscalizar y verificar la procedencia, calidad, cantidad y destino de los productos derivados del petr¢
que se comercialicen en o desde la Republica de Panamd, con fundamento a los numerales 13 y 22 del articulo
Decreto de Gabinete No. 036 de 17 de septiembre de 2003 y sus modificaciones.

ARTICULO TERCERO: La presente resolucion entrara en vigencia sesenta (60) dias
después de su publicacién en Gaceta Oficial.

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE

MANUEL JOSE PAREDES

VICEMINISTRO DE INDUSTRIAS Y COMERCIO

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO
DECRETO EJECUTIVO N° 64
(de 30 de noviembre de 2007)
"POR EL CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO DEL PROGRAMA PARA LA SOLIDARIDAD ALIMENTARIA"
EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
en uso de sus facultades constitucionales y legales,
CONSIDERANDO:

Que es funcion primordial del Estado implementar y desarrollar una politica nacional alimentaria que provea el
estado nutricional adecuado de toda la poblacion, que garantice la accesibilidad y el consumo de los alimentos, y
gue permita satisfacer sus necesidades alimenticias, a precios razonables, promoviendo e incentivando la oferta
adecuada de todos los productos de la cadena alimenticia.

Que la Resolucion de Gabinete N°124 de 22 de octubre de 2007, aprobd la creaciéon del Programa para la Solida
Alimentaria, a fin de garantizar el acceso de la poblacion a los productos alimenticios de primera necesidad.

Que la Resolucién antes citada autoriza al Ministerio de Desarrollo Agropecuario para gestione los fondos necesarios
financiar el Programa para la Solidaridad Alimentaria, el cual se manejara a través de un Fideicomiso con el Ba
Nacional de Panama.

Que mediante la Resolucion de Gabinete N0.129 de 31 de octubre de 2007 se aprobo6 el Contrato de Fideicomi
celebrarse entre el Ministerio de Desarrollo Agropecuario, como fideicomitente, y el Banco Nacional de Panama, co
fiduciario, para el Programa para la Solidaridad Alimentaria.
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Que el dia 2 de noviembre de 2007, se firmo el Contrato de Fideicomiso entre el Ministerio de Desarrollo Agropecuari
el Banco Nacional de Panama4, para la ejecucion del Programa para la Solidaridad Alimentaria.

Que la Entidad Ejecutora del Programa para la Solidaridad Alimentaria le correspondera al Instituto de Mercac
Agropecuario.

Que para la ejecucion de dicho fideicomiso se hace necesario la reglamentacion del mismo.
Que luego de las consideraciones antes expuestas;

DECRETA:
Articulo 1: Establecer el Reglamento del Programa para la Solidaridad Alimentaria.

Articulo 2: Los desembolsos de los recursos del Fideicomiso del Programa para la Solidaridad Alimentaria, esta
sujetos a las disposiciones de la Ley N° 1 de 5 de enero de 1984 "por la cual se regula el Fideicomiso en Panamé
adoptan otras disposiciones", al Contrato de Fideicomiso y al presente reglamento, bajo la fiscalizacion de la Contral
General de la Republica.

Articulo 3: El Instituto de Mercadeo Agropecuario, sera la Entidad Ejecutora del Programa (la Entidad), por lo cual s
responsable ante el Fiduciario de la coordinacién, administracién y ejecucién del Programa. Esta Unidad tendra
funciones de planificar, organizar, administrar y ejecutar la operatividad del funcionamiento de todas las actividade:
Programa, lo cual incluye sin limitar, lo siguiente:

a) Realizar el mercadeo de todos los productos que seran adquiridos a través de este Programa, que incluye el mar
adquisicion y comercializacion de los mismos asi como las contrataciones de los bienes o servicios conexos
previamente definidos en el Contrato de Fideicomiso.

b) Disponer de los productos adquiridos a través del Fideicomiso mediante el Programa de Ferias del Productor o a
través de la distribucion y venta de los mismos para facilitar el acceso por parte de los Fideicomisarios o
Beneficiarios.

c) Realizar las gestiones de cobro pertinentes a las ventas de estos productos y efectuar los depdsitos de los result:
de tales gestiones en la cuenta del Fondo creada para tal fin.

d) Tramitar y controlar las Ordenes de Desembolso del Programa.

e) Rendir un informe mensual sobre las actividades ejecutadas, destacando el registro de compras, existencias de
mercancias, ventas, precios e ingresos.

f) Remitir al Fiduciario y a la Contraloria General de la Republica, constancias de las comunicaciones del
Fideicomitente sobre los productos incorporados al Programa.

g) Velar por el cumplimiento eficiente y transparente de este reglamento.

Articulo 4: La orden de desembolso servird para hacer efectivo el pago, mediante carta de crédito, transferencia banc
cheque de gerencia u otro medio de pago establecido por el sistema bancario, del contrato u orden de cor
correspondiente y deberé ser firmada por el Fideicomitente; quien podra delegar dicha facultad a la Entidad Ejecutora,
a su vez sera la responsable de enviarla al Fiduciario, a través de la Contraloria General de la Republica, para su tr
respectivo, posterior a su aprobacion o refrendo.

Articulo 5: La seleccidén de proveedores serd efectuada por la Entidad Ejecutora a través de una Bolsa de Prod
Agropecuario legalmente constituida, de acuerdo a los procedimientos establecidos en dicha instancia para rond
negociaciones o registro de transacciones. Los términos y condiciones de las compras de producto nacional o impol
de que se trate quedaran formalizados mediante contrato u orden de compra con el proveedor seleccionado y al trdm
pago del precio que corresponda a través de la orden de desembolso respectiva. Asi mismo se procedera al pago
comisiones que se generen a favor y dentro de la bolsa por razén del uso de los puestos de venta y la participacion
corredores en la misma.

Articulo 6: En caso de que la Entidad Ejecutora no adquiera el producto a través del mecanismo de la Bolsa, se proce
a la compra en la forma siguiente:

a) Por invitacion a los proveedores mediante notas segun las cuales:

® Se establece el bien o servicio requerido, sus caracteristicas y especificaciones técnicas, asi como el precio
previamente fijado, de forma que el proveedor debe responder si acepta o no los términos del contrato, o,

® Se establece el bien o servicio requerido, sus caracteristicas y especificaciones técnicas y el precio debera ofertal
proveedor en su propuesta.

b) En la primera forma se invitara a tres o mas proponentes y se seleccionara a todos los que acepten los términc
contrato; en la segunda forma se invitara a dos o mas proponentes y se seleccionara de estos a aquel que redna las 1
condiciones para el Estado, en cuanto a precio, calidad, volumen y demas caracteristicas del bien o servicio requerido
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c¢) La Entidad, en cada caso, podra seleccionar a uno o0 mas proveedores cuando asi se establezca en la invitacior
términos de la contratacion sean iguales para todos los participantes.

d) Se elaboraréa la orden de compra o el contrato a nombre del (de los) proveedor (es) seleccionado (s).

e) La orden de compra o el contrato sera refrendado por el Representante Legal de la Entidad Ejecutora o a quier
delegue.

f) Se emitira orden de desembolso al Banco Nacional de Panama4, la cual serd enviada previamente a la Contre
General de la Republica para su refrendo, anexando la orden de compra o el contrato respectivo.

PARAGRAFO: Tratandose de las contrataciones de los bienes y servicios conexos, se aplicara el mecanismo a q
refiere este Articulo.

Articulo 7: El procedimiento de desembolso que utilizara la Entidad Ejecutora serd el siguiente:

a) Verificara el cumplimiento del procedimiento establecido en los articulos anteriores de este reglamento.

b) Elaboraray suscribira el contrato u orden de compra, y la solicitud de carta de crédito si el caso lo requiere.

c) Elaboraray suscribira la orden de desembolso de acuerdo a la delegacion que se le haya concedido conforme al
articulo tercero del presente Reglamento.

d) Elaborara un cuadro control de desembolsos.

e) Remitira la orden de desembolso, acompafiada de los documentos sustentadores de la compra del bien y/o servi
segun corresponda, suscrita por la Entidad Ejecutora, ademas, incluira el cuadro control de desembolsos, todos
debidamente foliados.

f) Los documentos indicados en el acapite anterior, seran remitidos a la Contraloria General de la Republica, para le
correspondiente verificacion y refrendo por parte del Contralor General o el funcionario delegado para tal fin.

g) La Contraloria General de la Republica remitira directamente a El Fiduciario, para el pago respectivo, la orden de
desembolso, debidamente refrendada, con sus respectivos documentos sustentadores.

Articulo 8: El Fiduciario, emitira el pago respectivo, y lo comunicard a la Entidad Ejecutora, al Fideicomitente y a
Contraloria General de la Republica, adjuntando copia de la constancia de que se ha procedido con el desembolso.

Articulo 9: La Entidad Ejecutora, a través de su unidad de Auditoria Interna, verificara que la entrega de los producto:
realice, por parte de los proveedores, de acuerdo a las condiciones establecidas, para el recibo de los mismos,
contrato u orden de compra respectiva y levantara los informes que correspondan segun esta gestidn para fines c
controles pertinentes al Fideicomiso. Asi mismo en caso de mermas, Auditoria Interna, elaborara los inform
correspondientes.

Articulo 10: La Entidad Ejecutora ingresara al Patrimonio del Fideicomiso, todo el resultado de la venta de los produc
objeto de este Programa, en la cuenta bancaria creada para tal fin.

Articulo 11: El Fiduciario remitira un informe mensual al Fideicomitente, a través de la Entidad Ejecutora, sobre el sal
del Fondo del Fideicomiso depositado en la Cuenta Mida - Fideicomiso para la Solidaridad Alimentaria.

Articulo 12: El Fiduciario contratara una firma independiente para que efectie la auditoria de la situacion c
Fideicomiso, al cierre de cada afio, la cual deberd ser remitida al Fideicomitente y a la Contraloria General de
Republica. Ademas, preparara y presentard a la Contraloria General de la Republica y al Fideicomitente en fo
trimestral, informes financieros no auditados sobre la situacion del patrimonio fiduciario. El Fideicomitente lo publicaré
través de Internet.

Articulo 13: Este Decreto entrard en vigencia a partir de su promulgacion en la Gaceta Oficial.
Dado en la ciudad de Panama, a los 30 del mes de noviembre de dos mil siete (2007).
COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE,

MARTIN TORRIJOS ESPINO

Presidente de la Republica

GUILLERMO A. SALAZAR NICOLAU

Ministro de Desarrollo Agropecuario
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REPUBLICA DE PANAMA
COMISION NACIONAL DE VALORES
Resolucion No. 211-07
(De 17 de agosto de 2007)
La Comision Nacional de Valores
en uso de sus facultades legales,
CONSIDERANDO:

Que el Articulo 8 del Decreto Ley No. 1 de 8 de julio de 1999 faculta a la Comision Nacional de Valores para expe
Licencias de Casa de Valores con arreglo a lo dispuesto en dicho Decreto Ley y sus reglamentos;

Que en el Titulo Ill, Capitulo 1 y 1l de la citada excerta legal se establece claramente la obligacion de toda persona
pretenda ejercer actividades propias de negocios de Casa de Valores de obtener la Licencia correspondiente median
solicitud formal que contenga la informacion y documentacion prescrita por la Comisién a través de sus reglamentos |
comprobar que dicha persona cumple con los requisitos necesarios para el otorgamiento de la licencia solicitada;

Que el Acuerdo No.2-2004 de 30 de abril de 2004, vigente a partir del 17 de mayo de 2004, reglamenta los requisit
documentos que deben ser aportados para la consideracion y evaluacion de solicitudes de Licencia de Casa de Valore

Que el dia 2 de febrero de 2007, la sociddd8K STOCK HOUSE CORPORATION, sociedad anénima constituida

de acuerdo a las leyes de la Republica de Panama, cuyo Pacto Social consta en Escritura Publica No.14,831 de
noviembre de 2007 de la Notaria Novena de Circuito, debidamente inscrito en el Registro Publico a la Ficha: 545€
desde el 23 de noviembre de 2006, present6 ante la Comisién Nacional de Valores solicitud formal de Licencia de Cas
Valores con fundamento en las disposiciones legales aplicables del Decreto Ley No. 1 de 8 de julio de 1999, desarroll
mediante el citado Acuerdo No. 2-2004;

Que mediante nota CNV-7818-DMI(04) de 26 de febrero de 2007, esta Comisién, a través de la Direccion Nacional
Mercado de Valores e Intermediarios de Valores, remitié a los interesados una lista detallada de observaciones :
documentos presentados, las cuales debian cumplirse para que la solicitud se ajustara a los requisitos lega
reglamentarios exigidos para obtener la Licencia de Casa de Valores. Dichas observaciones versaban sobre los sigu
temas:

1. Pacto Social, debe ser adecuado a las actividades propias de casa de valores.
2. Copia de documento de identidad personal de directivo extranjero debidamente apostillado
3. Formularios DMI-1
4. Balance Inicial General de Operaciones
5. Referencias Bancarias y Comerciales de los Directores, Dignatarios y Ejecutivos Principales.
6. Plan de Negocio
7. Contratos Tipos
8. Propietarios Efectivos en el Formulario DMI-2
9. Cddigo de Conducta
10. Manual de Cumplimiento
11. Declaracién Jurada

Que los interesados, a través de sus apoderados especiales presentaron en esta Comision Memorial el dia 26 de m:
2007, con el cual remitieron informacién concerniente a las observaciones hechas mediante Nota CNV-7818-DMI(04)
26 de febrero de 2007;

Que producto de la evaluacion de la nueva documentacion remitida a la Comision, se envid una segunda not:
observaciones, en relacion a la informacion financiera presentada a través de la Nota CNV-8102-DMI(04) de 12 de &
de 2007, de la cual transcribimos las observaciones hechas, y las cuales son producto del analisis de los Conta
Publicos Autorizados con que cuenta esta Comision:

"Tema: Estados Financieros

1. Sobre el Informe de los auditores independientes:
2.

a) En el parrafo introductorio del Informe de los auditores independientes, no se mencionan el flujo de efectivo,
resumen de las politicas contables y notas explicativas. A su vez, no se incluye la declaraciéon de que los este
financieros son la responsabilidad de la administracion de la entidad.

b) El parrafo de la opinion se expresa lo siguientéé conformidad con las Normas Internacionales de
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Contabilidad" y debe expresarse. 'de conformidad con las Normas Internacionales de Informacion
Financiera". A su vez, no se mencionan los flujos de efectivo.

Sobre el Balance General

En el Balance General, observamos el rubro "Aporte de Accionistas" por la suma de B/. 32,663, este rubro correspor
un aporte, por lo que es posible que sea una cuenta por pagar - accionistas y corresponderia a una cuenta con
relacionadas, la cual no califica como parte del patrimonio.

3. Sobre el Estado de Resultado
En el Estado de Resultado, no se han detallado los Gastos Generales y Administrativos

4. Sobre el Flujo de Efectivo

No esta claro a qué se refiere el punto "l. ACTIVIDADES DE OPERACION EN LAS ACTIVIDADES DE
OPERACION" y no esté presentado de acuerdo a lo estabtatiadsic) NIC 7, Estados de Flujos de Efectivo.

5. Sobre el Estado de Cambios en Patrimonio de los Accionistas
Se presentan Acciones en Tesoreria, las cuales no presentan saldo y los aportes de capital, lo cual se debe corregir.
6. Notas de los Estados Financieros

a) No esta claro el punto "1. Base a los Estados Financieros".
b) Hacen falta las siguientes notas:

I. Constitucion y Operaciones.
II. Resumen de Politicas de Contabilidad Mas Importantes
[l
i) Declaracion de cumplimiento
ii) Base de Preparacion
iii) Efectivo y Equivalentes de Efectivo
iv) Mobiliario y Enseres, no se incluyeron las vidas utiles estimadas.
v)
I. Mobiliario y Enseres
1.
a) La entidad no cuenta con Inventarios, de acuerdo a su Balance General, hecho que no va de acuer
parrafo "Método de Valuacion del Inventario"
b) En el cuarto parrafo se expresa lo siguiente "Los Estados Financieros de E.U.B.K. STOCK HOUSE
CORPORATION, han sido confeccionados de acuerdo a los principios de contabilidad generalmente
aceptados.", lo cual no concuerda con el Informe de los Auditores Independientes.”

Que los interesados, a través de sus apoderados especiales presentaron en esta Comision Memorial el dia 14 de m
2007, con el cual remitieron Informacion Financiera concerniente a las observaciones hechas mediante N
CNV-8102-DMI(04) de 12 de abril de 2007;

Que producto de la evaluacion de la nueva documentacion remitida a la Comisién, se envidé una tercera note
observaciones, a través de la Nota CNV-8521-DMI(04) de 18 de mayo de 2007, de la cual transcribimos
observaciones hechas, y los cuales son producto del analisis de los Contadores Publicos Autorizados con que cuent
Comision:

"1. Tenemos las siguientes observaciones con relacion al Balance de Situacion al 31 de diciembre de 2006:

a) Existen tres diferentes montos reflejados como Efectivo en los tres Estados Financieros Auditados presentados a
CNV. Esta diferencia en la presentacion de las cifras a qué se debi6, si las cifras corresponden al mismo periodo
reporte.

b) El segundo estado financiero en el rubro de Mobiliario, equipo mejoras propiedad arrendada, reflejada la suma de
28,402 y la cifra que refleja el tercer estado financiero a la misma fecha es por la suma de B/. 30,406. Esta diferer
en la presentacion de las cifras a qué se debid, si ambas cifras corresponden al mismo periodo de reporte.

c) En el primer estado financiero presentado ante la CNV, no se presenté el rubro de aporte de accionistas por la su
de B/. 32,663, como se realiz6 en el segundo estado financiero presentado. A su vez, en el tercer estado financiel
presentado se refleja el monto de B/. 34,667 del rubro de Préstamo por Pagar a Accionista. Esta diferencia en la
presentacion y en las cifras a qué se debid, si corresponden al mismo periodo de reporte.
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d) El capital en acciones autorizadas en el segundo estado financiero fue presentado por la suma de B/. 150,000 y €
tercer estado financiero refleja la suma de B/. 200,000. Esta diferencia en la presentacion de las cifras a qué se del
ambas cifras corresponden al mismo periodo de reporte.

e) Por qué los tres dictamenes de la firma de contadores publicos autorizados Bonilla & Asociados, de los tres estac
financieros presentados a la CNV, expresan que los mismos, se presentan razonablemente y presentan cambios en |z
presentadas en los tres estados financieros. En atencion a esta observacién y las cuatro anteriores cabe mencion
puede existir una violacién al articulo 200 del Decreto Ley 1 del 8 de julio de 1999, el cual sefiala que queda prohibic
toda personhacer, o hacer que se hagan, en una solicitud de registro, en una solicitud de licencia, en un informe ¢
en cualquier otro documento presentado a la Comision en virtud de este Decreto-Ley y sus reglamentos, declaracione:
dicha persona sepa, o tenga motivos razonables para creer, que en el momento en que fueron hechas, y a la luz
circunstancias en que fueron hecleman falsas engafiosas en alglin aspecto de importancia.

2. En el Estado de Flujos de Efectivo, observamos en los flujos de efectivo de las actividades de financiamiento, "Ve
de Acciones". Favor confirmar si son actividades provenientes de los cobros por emision de capital y corregir.

3. Debido a que han transcurrido 4 meses de la fecha de reporte (31 de diciembre de 2006), la inconsistencia en la
informacién presentada, se recomienda solicitar un nuevo estado financiero al 31 de marzo de 2007, que refleje e
totalidad de las actividades y / o transaccioneshaysic) realizado la empresa.”

Que los interesados, a través de sus apoderados especiales presentaron en esta Comision Memorial el dia 22 de ju
2007, con el cual nuevamente remitieron informacion financiera concerniente a las observaciones hechas mediante
CNV-8521-DMI(04) de 18 de mayo de 2007;

Que luego del andlisis hecho por la Direccién Nacional de Fiscalizacién y Auditoria de la Informacion Financie
presentada por la solicitante, a través de Memorial del dia 22 de junio de 2007, concerniente a las observaciones h
mediante Nota CNV-8521-DMI(04) de 18 de mayo de 2007, la informacién aldn presenta inconsistencias, y transcribin
a continuacion el Informe pertinente a la cuarta evaluacion elaborada por los Contadores Publicos Autorizados de
Comision:

"1. Se observa en los estados de cambios en el patrimonio de los accionistas, la suma de B/.171,818 correspondier
efecto por reestructuracion de los estados financieros al 31 de diciembre de 2006. En el dltimo estado financiero al 3
diciembre de 2006, se presentd el rubro de capital pagado por la suma de B/. 200,000, sin embargo el capital pa
presenta una disminucion de B/.50,000 al 31 de marzo de 2007. A su vez, al 31 de de marzo de 2007 y al 31 de dicie
de 2005, la entidad no cuenta con el patrimonio minimo requerido, los cuales ascienden a B/.68,078 y B/.3,
respectivamente.

2. Es la cuarta ocasion que presentan estados financieros auditados con cifras distintas las cuales plateamos a
continuacion:

IV Presentacion (Restructurado el 2006) PreS(IaIrlltacién Presel:ﬁacién Prese%ltaci()n
Descripcion 31/3/2007 31/12/2006 | 31/12/2006 | 31/12/2006 | 31/12/2006
Activos 81,089 3,855 202,004 150,000 150,000
150,000
Capital Pagadt 150,000 28,182 200,000 150,000
150,000
;aet{(i)r;"”io 68,078 3,855 167,337 (32,663) 150,000
117,337

a) En la primera presentacién se incluyeron B/. 29, 507 en Gastos de Organizacion, presentados en los activos, que
corresponden a gastos incurridos en el periodo por lo que debieron reflejarse en el estado de resultados como ga
del periodo, por lo que su patrimonio neto debié presentarse por la suma de B/.120,493.

b) En la segunda presentacion, se incluyeron, B/. 32,663 como Aportes de Accionistas y fue clasificado como
Patrimonio de Accionistas. Este rubro debi6 ser presentado como una cuenta por pagar accionistas en los pasivo:
lo tanto, el patrimonio neto debid presentarse por la suma de B/. 117,337.

c) En latercera presentacion, a la misma fecha que las dos anteriores, observamos una tercera diferencia, en las m
cuentas, en la cual se incrementa el capital pagado a B/. 200,000, lo que continua siendo inconsistente la informa



No 25933 Gaceta Oficial Digital, miércoles 5 de diciembre de 2007 13

presentada en los estados financieros.

d) En la cuarta presentacion, observamos una reestructuracion a la misma fecha de los tres estados financieros aud
presentados, en la cual se observa una notoria disminucién en el capital pagado de B/. 171,818 en comparacién al U
estado financiero auditado, a su vez, una disminucion de B/. 198,149 en sus activos.

Como se puede observar, las cifras presentadas en los estados financieros auditados continGan siendo inconsiste
incumpliendo con el patrimonio minimo requerido.”

Que el Numeral 9 del Articulo 10 del Acuerdo No. 2-2004 establece lo siguiente en cuanto a documentos que de
aportarse con la solicitud:

"Estados financieros anuales auditados por un Contador Publico Autorizado independiente correspondiente a los do
tltimos periodos fiscales, elaborados de conformidad con los Acuerdos dictados por la Comision sobre la Form
Contenido de los Estados Financieros de las personas registradas o sujetas a reporte ante la Comisién y es
financieros interinos trimestrales que se hayan preparado hasta la fecha de la presentacion de la solicitud.

Si la solicitante esta en etapa pre-operativa al momento de presentar la solicitud, debera presentar un balance ge
inicial de operaciones auditado por un contador publico autorizado independiente."”

Que a pesar del tiempo transcurrido desde la presentacion de la solicitud, es decir, mas de cinco (5) meses, la Solic
no ha podido cumplir hasta la fecha con la presentacion a satisfaccion de la documentacion requerida por el Numeral
Articulo 10 del Acuerdo No. 2-2004;

Que en adicién, la Solicitante tampoco ha podido cumplir hasta la fecha con la suficiencia del Patrimonio Total Minin
toda vez que en el documento presentado se muestra un capital por debajo de lo establecido en el Articulo 5 del Act
2-2004;

Que entre los requisitos que sefiala el Articulo 24 del propio Decreto Ley 1 de 1999 se encuentra el "Demostrar que |
la capacidad técnica, administrativa y financiera, y el personal necesario (1) para prestar los servicios para los cual
solicita la licencia y (2) para cumplir, y fiscalizar que sus directores, dignatarios y empleados cumplan, con |
disposiciones del presente Decreto-Ley y sus reglamentos y con las reglas de las organizaciones autorreguladas
pertenezca.";

Que el Articulo 14 del Acuerdo No.2-2004, que se refiere a la "denegacion de licencia" sefala en su parrafo segunc
siguiente:

Articulo 14 (Denegacion de licencia), parrafo segundo:

“Transcurrido un (1) mes desde la fecha en que la Comision haya remitido al solicitante de Licencia de Casa de Val
las observaciones correspondientes a la misma, conforme los requisitos del Decreto Ley 1 de 1999 y el presente Acu
sin que las mismas hayan sido atendidas satisfactoriamente y en su totalidad por la solicitante, la Comision Nacions
Valores podrd mediante resolucion motivada, denegar la autorizacion solicitada y devolvera al peticionario

documentacion presentada.”

Que el dia 13 de julio de 2007 se recibié fax de parte de la apoderada legal comunicando que la sociedad EUBK S
House Corporation emitiria en los préximos dias un aumento de su capital para cumplir con el minimo establecido cc
capital neto.

Que, de igual forma, comunicaron que presentarian los Estados Financieros Auditados, por la firma BDO Bustament
Bustamante, que reflejarian el incremento de capital aportado;

Que bajo reunion de Comisionados y Directores del dia 19 de julio de 2007 se consider6 dar un plazo de 30 dias a |
de la fecha del fax mencionado anteriormente para que hicieran los tramites necesarios;

Que el dia 7 de agosto de 2007 se recibié de parte de la apoderada legal de la sociedad EUBK Stock House Corpor
memoarial solicitando un tiempo adicional para la entrega de los Estados Financieros Auditados al 31 de julio de 2007;

Que el memorial descrito en el parrafo anterior no define el tiempo adicional solicitado;

Que el dia 9 de agosto de 2007 se envi6 por fax, y luego en fisico el 10 de agosto de 2007, a la apoderada legal
sociedad EUBK Stock House Corporation Nota CNV-9047-DMI(04) comunicando que transcurrido 27 dias desde
primera comunicacion del 13 de julio de 2007, los Estados Financieros Auditados debian ser presentados a mas tart
lunes 13 de agosto de 2007,
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Que el 13 de agosto no se recibié en esta Comision los Estados Financieros Auditados mencionados en el parrafo ant

Que, en virtud de lo anterior, los interesados no han podido a la fecha de la presente Resolucion, satisfacel
observaciones hechas por la Comision, siendo los aspectos de mayor relevancia aquéllos relacionados co
Documentacién que se debe presentar sobre la Informaciéon Financiera y Contable y el requisito de Patrimonio T
Minimo;

Que luego de la revisién de la documentacién por parte de la Direccién Nacional de Mercado de Valores e Intermedic
y de la Direccién Nacional de Asesoria Legal;

Que luego de la revisién de la Informacion Financiera por parte de la Direccion Nacional de Fiscalizacion y Auditoria;

Que, por todo lo anterior, se

RESUELVE

PRIMERO: NEGAR la expedicion de la Licencia de Casa de Valores solicitada por la so&étd STOCK
HOUSE CORPORATION.

SEGUNDO: ORDENAR a la Direcciéon Nacional de Mercado de Valores e Intermediarios la devolucion de toda I
documentacion presentada a los Apoderados Especiales.

TERCERO: ADVERTIR a EUBK STOCK HOUSE CORPORATION que el ejercicio de actividades de negocios
propias de Casa de Valores, asi como de cualquier tipo de actividad que requiera contar con una Licencia debidan
emitida por la Comision Nacional de Valores de la Republica de Panama4, constituye una violacion a las normas
Decreto Ley No. 1 de 8 de julio de 1999 y conlleva la imposicién de sanciones de conformidad con las facultades qu
efecto le confiere dicha excerta legal a la Comisién Nacional de Valores.

Se advierte a la parte interesada que contra esta Resolucion cabe el Recurso de Reconsideracion dentro de un pl:
cinco (5) dias habiles contados a partir de la fecha de su notificacion.

FUNDAMENTO LEGAL : Articulos 23, 24, 27, 28 del Decreto Ley No. 1 de 8 de julio de 1999 y Articulos 5, 8,9, 10 y
14 del Acuerdo No. 2-2004.

Dada en la ciudad de Panama4, a los diecisiete (17) dias del mes de agosto del afio dos mil siete (2007).
NOTIFIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Carlos A. Barsallo P.

Comisionado Presidente

Rosaura Gonzéalez M.

Comisionada Vicepresidente, a.i.

Elizabeth De Puy

Comisionada, a.i.

DMl/ieb
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DECRETO NUMERO 289-2007-DMySC
(de 11 de septiembre de 2007)

Por el cual se aprueba el documento titul#lROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y FISCALES PARA EL
MANEJO DEL FONDO ESPECIAL PARA LA POBREZA EXTREMA DEL PROGRAMA RED DE
OPORTUNIDADES (MIDES-COTEL) SEGUNDA VERSION" .

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales
CONSIDERANDO:

Que el Articulo 280, numeral 2, de la Constitucion Politica de Panama4, establece que la Contraloria General d
Republica es el ente encargado de fiscalizar y regular, mediante el control previo y posterior, todos los actos de mane
fondos y otros bienes publicos, a fin que se realicen con correccion, segun lo establecido en la Ley.

Que el Articulo 11, numeral 2 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Organica dt
Contraloria General de la Republica, establece que para el cumplimiento de su mision, la Institucion fiscalizara, regula
controlara todos los actos de manejo de fondos y bienes publicos, a fin que tales actos se realicen con correccion y ¢
lo establecido en las normas juridicas respectivas.

Que el Articulo 36 de la citada Ley dispone que, la Contraloria General de la Republica, dictara reglamentos
contengan pautas que sirvan de base a la actuacion de las personas que manejen fondos o bienes publicos.

Que corresponde a I®ireccion de Métodos y Sistemas de Contabilidada través delDepartamento de
Procedimientos de Fondos y Bienes Publicoanalizar, disefiar e implementar a nivel del sector Publico, manuales de
procedimientos, guias e instructivos, orientados a asegurar la regulacion, fiscalizacion y control de la gestién publice
acuerdo a preceptos constitucionales, legales y principios administrativos de aceptacién general, de acuerdo al De
211-2007-DMySC de 26 de junio de 2007.

Que una vez elaborados estos documentos, deben oficializarse mediante Decreto, en el que se establece la fecha
aplicacion por la dependencia estatal respectiva, y son de obligatorio cumplimiento para los servidores publi
encargados de aplicarlos.

Que este documento ha sido consultado, discutido y aprobado por los responsables de cada una de las uni
administrativas involucradas en el proceso.

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar el documento tituladdPROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y
FISCALES PARA EL MANEJO DEL FONDO ESPECIAL PARA LA POBREZA EXTREMA DEL
PROGRAMA RED DE OPORTUNIDADES (MIDES-COTEL) SEGUNDA VERSION" .

ARTICULO SEGUNDO: Este documento regira para el Ministerio de Desarrollo Social y la Direccién General de
Correos y Telégrafos.
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ARTICULO TERCERO: Este Decreto regira a partir de su promulgacion.

FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 280, numeral 2 de la Constitucién Politica de Panama, Articulo 11, numeral 2 y
Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Organica de la Contraloria Gene
Decreto Nimero 211-2007-DMySC de 26 de junio de 2007.

Dado en la ciudad de Panama4, a los 11 dias del mes de septiembre de 2007.
COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

CARLOS A. VALLARINO R.

Contralor General de la Republica

JORGE L. QUIJADAV.

Secretario General

s fik
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INTRODUCCION

La Contraloria General de la Republica, a través de la Direccion de Métodos y Sistemas de Contabilidad, y
coordinacién con las diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social (Secretaria Ejecutiva (
Programa Red de Oportunidades) y el Ministerio de Gobierno y Justicia (Direcciéon General de Correos y Telégrafos),

desarrollado estos Procedimientos para la Regulacién y Control del Fondo Especial para la Pobreza Extrema del Prog
Red de Oportunidades.

Los Procedimientos que se incluyen en este documento, constituyen un instrumento que servirh como apoyo &
Administraciones al momento de regular y controlar los recursos destinados al Fondo Especial para la Pobreza Extt
del Programa Red de Oportunidades, en especial los destinados para el Subsidio Directo o la Transferencia Mone
Condicionada y las actividades del Censo de Vulnerabilidad Social.

El presente documento comprende tres capitulos, un apéndice referente al régimen de formularios, anexos y mapas
deben ser de uso obligatorio en el manejo de los recursos destinados al Fondo. El primer capitulo, se refiere a los Asp
Generales y en él se incluyen los temas inherentes al objetivo de los procedimientos y la base legal que corresponde
conceptos normativos en cuales se orientan los controles y procedimientos. El segundo, trata sobre los Controles Int
aplicables a las diferentes actividades, que se manejan a través del Fondo Especial para la Pobreza Extrema del Pro
Red de Oportunidades y el tercero, trata sobre la descripcion de los procedimientos aplicables a las Transferer
Monetarias Condicionadas o Subsidios Directos, a las adquisiciones del Programa y las actividades relativas al Cen:
Vulnerabilidad Social.

Como practica establecida en nuestra Direccion, estos procedimientos no pretenden fijar pautas inflexibles,
consiguiente, estamos anuentes a considerar las recomendaciones que surjan de su aplicacion, las que pedimos te
bien presentarlas a la Direccion de Métodos y Sistemas de Contabilidad.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccién de Métodos y Sistemas de Contabilidad
I. ASPECTOS GENERALES
A. Objetivo del Procedimiento

Proveer a las instituciones vinculadas con el Gabinete Social y el Programa de Extrema Pobreza de la Rec
Oportunidades (MIDES-COTEL), de los mecanismos de registros y control presupuestario y financiero, con el propo:s
de garantizar la eficiencia, eficacia y transparencia, en el manejo de los recursos destinados para la Transfere
Monetaria Condicionada o Subsidio Directo y las actividades del Censo de Vulnerabilidad Social, manejados por el Fo
Especial para la Pobreza Extrema y el de Bienestar Social, en beneficio del Programa Red de Oportunidades, qt
dirigido y operado por el Ministerio de Desarrollo Social, a través de la Secretaria del Sistema de Proteccion Social.

B. Base Legal

1. Ley NUim. 32 de 8 de noviembre de 1984, Organica de la Contraloria

General de la Republica.

2.Ley NUm. 22 de 27 de junio de 2006, que regula la Contratacién Publica y dicta Otras Disposiciones.

3. Ley Num. 8 de 27 de enero de 1956, por la cual se aprueba el Codigo Fiscal de la Republica de Panam4, Capitulo |
los Empleados y Agentes de Manejo, articulos 1088, 1089, 1090, 1091, 1092, Capitulo V, Fianzas de Manej
Cumplimiento, articulos 1093, 1094, 1095, 1096, 1097, 1098, 1099, 1100, 1101y 1102.
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4. Ley Num. 29 de 1 de agosto de 2005, que reorganiza el Ministerio de la Juventud, la Mujer, la Nifiez y la Familia.

5. Ley Num. 47 de 31 de agosto de 1999, por la cual se asciende a la categoria de Direccién Nacional al Departamen
Migracién y Naturalizacién, se modifican, adecuan y derogan articulos del Decreto Ley Nam. 16 de 1990 y se dictan o
disposiciones.

6. Normas de Administracién Presupuestaria Vigente.

7. Contrato de Servicios de Giro Telegréafico o Transferencia Monetaria, del 13 de marzo de 2006, entre el Ministerio
Desarrollo Social y el Ministerio de Gobierno y Justicia.

8. Decreto Ley NUm. 16 de 30 de junio de 1960, que regula la Migracion en la Republica de Panama.

9. Decreto Num. 214-DGA de 8 de octubre de 1999, por el que se emiten las Normas de Control Interno Gubername
para la Republica de Panama.

10. Decreto Num. 54-2006 de 14 de marzo de 2006, por el que se aprueba el Documento titulado Manual
Procedimientos para el Uso y Manejo de Cajas Menudas en las Entidades Publicas, Cuarta Version.

11. Decreto Ejecutivo NUm. 366 de 28 de diciembre de 2006, por el cual se reglamenta la Ley Nam. 22 de 27 de junic
2006, que regula la "Contratacién Publica y dicta otras disposiciones".

12. Decreto Nim. 01-2007-DGCP de 17 de enero de 2007, por el cual se reglamenta el Procedimiento para Contrataci
Menores Apremiantes.

13. Decreto Ejecutivo Numero 23 de 10 de febrero de 1998, por el cual se Desarrolla la Ley Num. 5 del 26 de octubre
1977, que aprueba la Convencion de 1951 y Protocolo de 1967 sobre el Estatuto de Refugiados, se derogan el Decret
del 6 de julio de 1981 y la Resolucién Ejecutiva Num. 461 del 9 de Octubre de 1984, y se dictan nuevas disposicione
materia de proteccién temporal por Razones Humanitarias.

14. Resolucion Numero 052-A de 7 de marzo de 2007, por medio de la cual se crean Unidades Administrativas el
Ministerio de Desarrollo Social.

Il. ASPECTOS GENERALES DE CONTROL INTERNO
A. Medidas de Control Genéricas

Las Transferencias Monetarias Condicionadas, Subsidios Directos y adquisiciones de bienes y servicios que realic
Ministerio de Desarrollo Social (MIDES), para el Fondo Especial para la Pobreza Extrema del Programa Red
Oportunidades, se ajustaran a lo establecido en la Ley NUm. 22 de 27 de junio de 2006, que regula las Contrataci
Publicas y dicta otras Disposiciones y en los Procedimientos Administrativos y Fiscales para el Manejo del For
Especial para la Pobreza Extrema del Programa Red de Oportunidades del MIDES.

Todo pago que efectie el MIDES, para transferir fondos, otorgar el subsidio, adquirir bienes y servicios, correspondiel
al Fondo Especial para la Pobreza Extrema de la Red de Oportunidades, debe estar justificado por medio de
documentos de uso autorizado en el Fondo como serian: Plan de Gira, Solicitud de Gira, Orden de Compra, Info
Semanal de Planilla, Nota para solicitar la Transferencia de Recursos y cualquier otro documento requerido para |
fines.

Cuando se amerite anular cualquiera de los documentos arriba descritos u otros de uso autorizado en el Ministeri
Desarrollo Social y la Direccién de Correos y Telégrafos del Ministerio de Gobierno y Justicia, para el Fondo Espec
para la Pobreza Extrema del Programa Red de Oportunidades, los originales y las copias deben sellarse con la leyer
"ANULADO" ademas, deben permanecer en la libreta o en el documento que se trata, con el propdsito de manten
secuencia numérica. En el caso que el Cheque sea anulado, el mismo debe perforarse en el lado de la firma.

Los documentos citados en el parrafo anterior, deben presentar una secuencia numérica (para el caso que el docume
requiera) preimpresa, completarse de forma clara y legible sin borrones, tachones, adiciones u otras alteraciones y c
con las firmas de las personas autorizadas.

Toda cotizacion, como minimo debe contener los siguientes req@fsiteso Num. 1)

Todo proveedor de bienes y servicios, debe estar inscrito en el Catédlogo de Proveedores para el Sector Publico Pane
(Anexo Num. 2)

Las autoridades no actuaran con desviacion de poder o abuso de autoridad y ejerceran su competencia exclusival
para los fines previstos en la Ley; ademas, les sera prohibido eludir procedimientos de seleccién de contratista y los d
requisitos previstos en la Ley.
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Le corresponde al Ministro y al Director, de ambas Instituciones a través de las Areas de Recursos Humanos, velar p
cumplimiento del presente documento y a la vez aplicar las medidas correctivas para aquellos casos que se incumj
aplicacion del presente documento, segun lo que establezca el Reglamento Interno.

Toda Orden de Compra o Contrato que no esté firmada por las personas autorizadas por la Institucién, estara exer
valor fiscal y validez juridica.

Los Controles descritos en el presente documento aplican para el Ministerio de Desarrollo Social (Secretaria del Sis
de Proteccion Social del Programa Red de Oportunidades y el Ministerio de Gobierno y Justicia (Direccion General
Correos y Telégrafos), especificamente en la parte referente al recibo de las transferencias, pago de los subs
generacién de los informes (de las transferencias y pago de estas) y la facturacion del servicio de Transferencia Mone
Condicionada.

B. Medidas de Control Especificas

Todo Agente o Empleado de Manejo, debe gozar de buena reputacion, no haber sido condenado a pena corpore
delitos de falsedad o contra la propiedad, no haber sido calificado por sentencia ejecutoriada como quebrado fraudule
culpable y no ser deudor moroso del tesoro, por lo cual el Ministerio de Desarrollo Social (MIDES) y el Ministerio ©
Gobierno y Justicia (COTEL), suministrara la lista (nombre y Cédula de Identidad Personal) a la Contraloria General d
Republica, de aquellos funcionarios que se desempefiaran como Agente o Empleado de Manejo, en el Fondo Especia
la Pobreza Extrema del Programa Red de Oportunidades.

Las contrataciones para la adquisicion de bienes y servicios, seran autorizadas por el Director Administrativo,
representacion del Ministerio de Desarrollo Social y refrendadas por la Contraloria General de la Republica.

Toda adquisicion de bienes o servicios independientemente del método de seleccion utilizado, deberd estar sustentac
documento contractual (Orden de Compra o Contrato previo a la recepcion del bien o servicio solicitado). Para lo ¢
debera utilizar los procedimientos vigentes sobre la materia.

Los bienes o servicios adquiridos a través del Fondo Especial para la Pobreza Extrema, son para atendel
Transferencias Monetarias Condicionadas (TMC) o Subsidios Directos, las actividades del Censo de Vulnerabilic
Social y el pago de viaticos inherentes a las actividades desarrolladas por la Red de Oportunidades. Para tales fines,
punto (B.2) se describen los Fondos con que cuenta la Institucion para desarrollar el Programa.

Toda adquisicion de bienes y servicios debe ser consultadas en el Catalogo Electronico de Productos y Servicios (
caso gue sea necesario), antes de proceder a llamar a un acto de selecciébn de contratista, asi como verificar
productos o servicios requeridos por el MIDES estan o no incluidos en el catalogo.

En el caso de las Giras para el Censo de Vulnerabilidad Social, se podra emplear el formulario denominado Comprok
de Pago Rural, cuando dichas giras son en areas apartadas.

Las Ordenes de compra y los cheques seran firmados por el Director Administrativo hasta un Bbriio,8e0.000
por el Secretario General en ausencia del primero, los montos que superen dicha cifra seran firmados por el Ministro (.

Toda Orden de Compra, Contrato o Cheque que no esté refrendado por la Contraloria General de la Republica, €
exento de valor fiscal y validez juridica.

La Contraloria General, ejercera el control previo a través de sus fiscalizadores, mediante el refrendo. Sin perjuicio de
controles concurrentes y posteriores que ésta implemente.

Todas las actividades que se realicen a través del Fondo Especial para la Pobreza Extrema del Programa Re
Oportunidades, referente a las transferencias, subsidios y las adquisiciones, estaran sujetas a las auditorias sorpres
frecuentes, de parte del personal de Auditoria Interna de ambas entidades, sin el perjuicio de las que realice la Contr:
General de la Republica. La aplicabilidad del presente control igualmente alcanza las actividades realizadas po
Direccién General de Correos y Telégrafos, en cuanto a la entrega de los subsidios.

La Secretaria del Sistema de Proteccion Social del Programa Red de Oportunidades del Ministerio de Desarrollo Sc
tiene que rendir uinforme Mensual de Gastos(Formulario Nim. 1), el cual incluird los montos transferidos para el
subsidio y la adquisicion de bienes y servicios para el Programa. Dicho informe se le entregard a la Oficina
Fiscalizacién General en la Institucién y en las areas responsables del manejo financiero en el MIDES.

Asesoria Financiera de la Direccibn General de Correos y Telégrafos debe rentiforome Mensual de
Transferencias Recibidas y PagadasDicho informe se le entregara a la Oficina de Fiscalizacion General, en la
Institucidn y en las areas responsables del manejo financiero en el COTEL.
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Mensualmente la Secretaria del Sistema de Proteccion Social del Programa Red de Oportunidades del Ministeric
Desarrollo Social, genera éhforme Ejecutivo de las TransferenciasEfectuadas (Formulario NUum. 2),0 sea
informard sobre los recursos enviados a COTEL, para que sean entregados en calidad de Transferencia Mone
Condicionada o Subsidio Directo.

La Orden de Compra al crédito, que no ha sido retirada por el Proveedor o Casa Comercial o entregada pc
Departamento de Compras, durante los primeros cinco (5) dias habiles, le correspondera al Jefe del Departamento |
las medidas, que permitan comunicarle a la Direcciébn Administrativa, para que se proceda con su anulacién y a la
comunicarle a las autoridades de Contrataciones Publicas del Ministerio de Economia y Finanzas, por el incumplimien

B.1 Medidas de Control para el Area de Tesoreria

Las normas de control interno para el area de Tesoreria, tienen el propésito de brindar seguridad razonable, sobre el
manejo de los fondos y valores publicos. En este sentido, la Administracion de ambas Instituciones, deben centraliz:
totalidad de sus recursos financieros para su manejo a través del Departamento de Tesoreria o Unidad de Tesoreria,
objeto de optimizar la liquidez y racionalizar la utilizacién de los fondos disponibles.

La implementacion del concepto de Unidad de Caja en las Entidades, permite distribuir racionalmente los fondos,
funcion a las prioridades del gasto o cuando no exista liquidez suficiente. Su aplicacion hace posible que los fon
puedan ser colocados donde mas se necesitan y ajustarlos, cuando el proceso de gestion muestre insuficiente capaci
gasto.

Otras de las herramientas que debe utilizar la Unidad de Tesoreria, para la buena Administracion de sus recursos,
programacion financiera; la cual comprende un conjunto de acciones relacionadas con la prevision, gestion, contr
evaluacion de los flujos de entradas y salidas de fondos. Su finalidad es optimizar el movimiento de efectivo en el c
plazo, permitiendo compatibilizar los requerimientos programaticos del presupuesto, con la disponibilidad real de fon
y priorizar su atencion.

La utilizacién del flujo de caja, en la programacion financiera por parte de las Entidad, le facilitaria la preparaciéon de
proyecciones de ingresos y gastos, en base a una proyeccion temporal similar al ejercicio presupuestario; su periodit
puede ser anual, trimestral, mensual o diaria, de acuerdo con las necesidades de la Institucion.

Los recursos financieros asignados a las Entidades seran manejados a través de las siguientes cuentas bancarias:
Ministerio de Desarrollo Social - Fondo Especial para la Pobreza Extrema Cuenta. 04-06-0010-8.

Ministerio de Gobierno y Justicia - Fondo Especial para la Pobreza Extrema MIDES-COTEL Cuenta
04-06-00-21-3

MIDES-Fondo de Bienestar Social Cuenta Bancaria Oficial 04-98-0021-5.
Mides-Fondo Rotativo de Viaticos Cuenta 04-07-0265-2.

Estas cuentas bancarias deben ser objeto de conciliacién, con los estados de cuentas remitidos por el banco respec
forma mensual. Asi mismo debe verificarse la conformidad de los saldos bancarios segun tesoreria, con los regi:
contables.

Para garantizar la efectividad del procedimiento de conciliacién, debe ser efectuado por una persona no vinculada c
recepcion de fondos, giro y custodia de cheques, depésito de fondos y/o, registro de operaciones. Corresponde
administracion de ambas entidades designar al funcionario, responsable de la revision de las conciliaciones banc
efectuadas, pudiendo ser el contador u otro funcionario.

La unidad de Auditoria Interna de las entidades, deben revisar periédicamente dentro del examen del area de fondo
conciliaciones bancarias, con el objeto de asegurar su realizacién en forma oportuna y correcta.

Igualmente los responsables del Manejo de Cuentas, Fondos, Valores o Custodios, deben contar con una garantia o
de manejo, para el caso de ambas Instituciones.

B.2 Medidas de Control para la Transferencia de los Recursos

El pago de la Transferencia Monetaria Condicionada (TMC) o Subsidio Directo, es fijada partiendo de treinta y cin
balboas (B/. 35.00) mensual, la que se hara efectiva cada dos (2) meses, por un periodo de cinco (5) afios contados &
de la inclusién de cada hogar al Programa. La justificacion para transferir los recursos, se da por intermedio de una
(Solicitud de Transferencia Monetaria), dirigida al Gerente del Banco Nacional de Panama, pero presentada ante
autoridades de la Contraloria General de la Republica, para el refrendo del Contralor General o el Funcionario en q
delegue.
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La nota respectiva debe contemplar los siguientes aspectos béasicos:

Dirigida al Gerente del Banco Nacional.

Indicar el monto total a transferir.

Nombre del Fondo y nimero de cuenta bancaria de donde se toman los recursos y hacia cual se transfieren.
Fecha de pago programada.

Ubicacién de los Beneficiados (Provincia, Distrito y Corregimiento.

Numero de pago (primero, segundo, tercero, cuarto, quinto o sexto).

Cantidad de hogares a ser beneficiados.

Monto que le corresponde a cada hogar.

Planilla de Pago.

Los recursos transferidos a COTEL y no entregados al beneficiario, después de concluido el mes de rezago, ¢
devueltos a la cuenta del Ministerio de Desarrollo Social - Fondo Especial para la Pobreza Extrema Cuenta. 04-06-001
a través de transferencias electronicas.

A principio de cada afio, ambas instituciones en consenso elaboraran el Calendario de Pago, para el afio vigente.

Para cumplir con el mes de rezago, se debe tomar como referencia la fecha de pago, por parte de la Direccion Gene
Correos y Telégrafos.

B.3 Medidas de Control para el Recibo y Entrega del Subsidio

La Direccion General de Correos y Telégrafos, a través de la Direccién de Asuntos Comunitarios, pagara la transfere
monetaria condicionada o subsidio directo a las familias beneficiadas por intermedio de la Estafeta Fijas, o a través d
Estafetas Méviles, para aquellos casos en que los pagos se efectlen en las regiones apartadas.

Los pagos efectuados a través de las Estafetas Mdviles, se realizaran por un periodo de uno a dos dias, segun lo det
la Direccion de Asuntos Comunitarios.

Las Estafetas Moviles se ubicaran en el lugar mas seguro (Escuela, Puesto Policial, Centro de Salud, Estaci6
Bomberos, etc.) y las mismas seran resguardadas y custodiadas, desde el momento que salen y llegan al sitio del pac
unidades o Agentes de la Policia Nacional.

El funcionario responsable del pago (Pagador), para efectuar el mismo debe
Solicitar la cédula de identidad personal.
Verificar los datos de la cédula, contra la informacién que aparece en la Planilla de Pago.

En el caso que el beneficiario no sepa firmar (siempre que lo indique la cédula de identidad personal), esté podra recil
subsidio si imprime su huella dactilar en la planilla.

Recibida la Solicitud de Transferencia Monetaria Condicionada (TMC) o Subsidio Directo, le corresponde a la Asesc
Financiera de COTEL, dar la autorizacién para generar la factura correspondiente al servicio por la Transferer
Monetaria Condicionada.

Mensualmente Asesoria Financiera de la Direccion General de Correos y Telégrafos, del Ministerio de Gobiernc
Justicia, generara el Informe Mensual de Transferencias Recibidas y Pagadas, con los respectivos sustentos (Ple
Solicitud de Transferencia Monetaria Condicionada, constancia de la transferencia de aquellos recursos no cobre
transferencia monetaria e informe de pago de giros).

La Direccion de Correos y Telégrafos generard una Factura de Giro Telegréafico, por cada Transferencia Monet
Condicionada efectuada. Dicha informacion debe obtenerse de la Solicitud de Transferencia Monetaria.

La Transferencia Monetaria Condicionada (TMC) o Subsidio Directo después del primer dia de pago, debe perman
veinte dias habiles en la Estafeta correspondiente para que los beneficiarios que no cobraron en su primer dia pt
recibir la transferencia o subsidio dentro de los dias subsiguientes (20 dias habiles).
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Después de los veinte (20) dias se deben enviar las planillas y las transferencias monetarias condicionadas pagada
pagadas a la Administracion Provincial correspondiente para su revision.

La Administracion Provincial de COTEL tendra diez (10) dias para revisar esta documentacion (planillas) y remitirla a
Oficina de Asuntos Comunitarios.

La Oficina de Asuntos Comunitarios tendra quince (15) dias para revisar dicha documentacion y remitirla a Asesc
Financiera para la revision y presentacion del Informe Mensual de Transferencias Recibidas y Pagadas, con
respectivos sustentos.

B.4 Medidas de Control para los Censos de Vulnerabilidad Social

Los Censos de Vulnerabilidad Social, estan dirigidos a entrevistar los Hogares residentes en los Corregimientos ¢
Republica de Panamd, con la finalidad de ubicar la identidad y residencia, de aquellas familias de hogares Panamefj
Extrema Pobreza, para lo cual, se requiere efectuar una serie de actividades en dichas areas apartadas como:

Contratar personal eventual (empadronadores, supervisores, digitadores, codificadores, etc.).
Pago de transporte (bote, equinos, buses, etc).
Alimentacion.

Estos Censos seran organizados y dirigidos por la Secretaria del Sistema de Proteccion Social (SSPS) del Minister
Desarrollo Social, para lo cual, contaran con personal de la Red de Oportunidades para realizar las encuestas, en ca
la misma no se pueda desarrollar con el personal del Ministerio, los responsables de la Red gestionaran que di
encuestas se lleven a cabo con personal particular, entrenados para estos fines.

Los Corregimientos censados, en los cuales hay una incidencia de Extrema Pobreza, seran determinados median
resultados de las Encuestas de Niveles de Vida, desarrolladas por el Ministerio de Economia y Finanzas (MEF).

Los pasos a seguir para la inclusion de cada Corregimiento al Programa:

Determinar la incidencia de Pobreza Extrema del Corregimiento y las caracteristicas sociodemogréaficas, para estim
cantidad de recursos necesarios para el levantamiento del censo.

Debe ser visitado por el equipo de campo que ejecutara el levantamiento del censo.
Haber entrevistados a los hogares del Corregimiento.
Sistematizar y procesar la informacion de todos los hogares entrevistados o empadronados.

Seleccionar los hogares en Pobreza Extrema, calculando mediante el método establecido la probabilidad de cada hog
ser pobre extremo.

Incorporarlos los hogares que califican dentro de los rangos de probabilidad, establecidos a una base de datos,
generar la Planilla de Pago.

Las encuestas van dirigidas a los segmentos de hogar, vivienda y personas.
En el caso de hogar los indicadores a considerar son:

Techo de la vivienda.

Pared de la vivienda.

Piso de la vivienda.

Condiciones sanitarias, tipo de alumbrado, tipo de

Combustible para cocinar, método de eliminacion de basura.

Tenencia de tierra.

Medios de transporte.

Numero de personas que viven en el hogar.
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En el caso de vivienda los indicadores a considerar son:

Provincia, Distrito, Corregimiento, lugar poblado, calle o avenida.

Numero de casa.

En el caso de personas los indicadores a considerar son:

Inscrito en el registro civil.

Numero de cédula.

Sexo, edad, seguro social, etc.

Estado conyugal actual.

Nacionalidad.

Extranjeros, con hijos Panamerfios (Nacidos en Panama) y debidamente registrados.
Tipo de discapacidad fisica 0 mental.

Sufre enfermedad permanente alguna.

Acude o recibe algun programa de salud.

Asistencia escolar.

Motivo por el que no asiste a la escuela y grado de escolaridad aprobado.
Sabe leer y escribir.

Caracteristicas econémicas.

Caracteristica de fecundidad (mujeres).

La informacion obtenida de las familias identificadas como de Extrema Pobreza, se registranemesda de
Vulnerabilidad Social la que es firmada por el encuestador.

Toda gira, para el censo de vulnerabilidad social, debe presentar un Informe de Gira, cinco (5) dias habiles una
concluida la mision, con los respectivos sustentos que apliquen (facturas, recibos, comprobantes rurales, etc.). El di
no utilizado en la mision, debe reintegrarse al fondo donde provenian, en las proximas 24 horas laborables.

El funcionario responsable de la gira (al que se le gir6 el cheque), debe presentar el informe descrito en el parrafo ant
a la Oficina de Fiscalizacion General en el MIDES, de no ser asi, dicho funcionario no se le podra refrendar las proxii
giras para el Censo de Vulnerabilidad Social.

No es permitido entregar fondos o asignaciones para realizar los Censos de Vulnerabilidad Social, los dias viernes, u
antes de dia feriado o nacional.

En el caso de Extranjeros (sin estatus Migratorio Legal), con hijos Panamefos (Nacidos en Panamd), se debe in
nombre (completo) y Cédula de Identidad Personal, del Familiar o Persona que se hard responsable de recib
Transferencia Monetaria Condicionada o Subsidio Directo. Esto aplica Unicamente para aquellos extranjeros que
cuentan con ningun tipo de documentacion (que defina su estatus en la Republica de Panama).

Aquellos Extranjeros con Estatus Migratorio Legal, pueden recibir el beneficio de las Transferencias Monetars
Condicionadas o Subsidio Directo, siempre y cuando cumplan con los requisitos del Programa.

Es responsabilidad de los que dirigen la Secretaria del Sistema de Proteccion Social (SSPS), a través del Sisten
Puntacion, seleccionar los hogares elegibles.

B.5 Medidas de Control para los Beneficiados
Las familias beneficiadas deben haber sido debidamente encuestadas.

Contar con una Tarjeta de Corresponsabilidad (Anexo NUm. 3).
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Firmar laCarta Compromiso (Anexo Num. 4)
Contar con su carné de usuario de la Red.

Trimestralmente los responsables de la Secretaria del Sistema de Proteccion Social del Programa de Pobreza Ext
deben enviar el personal correspondiente a validar el cumplimiento de los compromisos adquiridos por los usua
seleccionados a recibir la Transferencia Monetaria Condicionada o Subsidio Directo. Para lo cual deber_&erificar
Tarjeta de Corresponsabilidady comprobar que estan cumpliendo con los compromisos (educacion y salud).

La persona responsable de recibir el recurso (transferencia monetaria condicionada), es aquella que firmé la Cart
Compromiso.

En el caso de fallecimiento del beneficiario seleccionado para recibir la transferencia monetaria condicionada; la farr
afectada, informara al funcionario del Programa de Pobreza Extrema de la Red de Oportunidades, mas cercano y ap
informacién que confirme el fallecimiento (Certificado de Defuncion), para gestionar que el subsidio lo reciba, |
miembro del hogar que se haga responsable de los nifios, por lo que le corresponde a la Secretaria del Sister
Proteccién Social, autorizar o rechazar el nombre del nuevo responsable de recibir el subsidio. En caso de enferme
igualmente deben los miembros de la familia afectada reportar y suministrar la informacion del enfermo (a) y que
autorice o rechace la solicitud del nombre de la persona responsable de recibir el subsidio.

Para el caso del usuario seleccionado para la transferencia monetaria condicionada, que no haya hecho efectivo el
de la transferencia condicionada, en la fecha estipulada, le corresponde a los responsables del Programa de Pc
Extrema, decidir si suspende el pago de la transferencia o deciden otorgarlo, partiendo de una nueva fecha de pago
las asignaciones venideras, sin que esto signifique que el pago sera retroactivo.

B.6 Medidas de Control para la Entrega de la Transferencia Monetaria
Condicionada o Subsidio Directo, a Extranjeros con Hijos Panamefios
(Nacidos en Panama)

Los extranjeros con hijos Panamerfios (Nacidos en Panama), que cuentan con la documentacién abajo descrita, p
recibir las Transferencias Monetarias Condicionadas o Subsidios Directos, por parte de los funcionarios de COTEL:

Carnet de Proteccion Temporal (emitido por la Oficina Nacional para la Atencion de Refugiado, del Ministerio c
Gobierno y Justici@Anexo Num. 5).

Carnet de Refugiado o Solicitante de Refugio, emitido por la Direccion Nacional de Migracion y Natura{xaeiin
Num. 6).

Pasaporte (no vencido).

Cualquiera de los tres (3) documentos arriba descritos (punto anterior), deben presentar la informacién clara y legi
para que la misma pueda ser verificada por el funcionario pagador (por parte de COTEL).

Todo extranjero que cumpla con los requisitos de Pobreza Extrema y que tenga hijos nacidos en Panama, podra reci
beneficio del Fondo Especial para la Pobreza Extrema del Programa Red de Oportunidades, siempre y cuando cumpl
los controles descritos en el presente punto.

Los extranjeros con hijos nacidos en el Territorio Nacional, deben contar con el Certificado de Nacimiento (para
hijos), emitido por el Tribunal Electoral.

Deben haber sido encuestados, a través del Censos de Vulnerabilidad Social (atender los aspectos descritos en el
B.4 (Medidas de Control para el Censo de Vulnerabilidad Social).

En el caso que él o los extranjeros que no cuenten con Pasaporte (vigente), el Carnet de Proteccion Temporal o el C
de Refugiado o Solicitante de Refugio, podran recibir el subsidio, por intermedio de un familiar o persona designada f
recibir la Transferencia Monetaria Condicionada o Subsidio Directo, quien debe comprometerse a recibir el Subsidio
la vez, hacerlo llegar a los Extranjeros, firmandoElsrega del Subsidio Directo o Transferencia Monetaria
Condicionada a los Extranjeros con Hijos Panamefios (Nacidos en Panama), (Formulario Nam. 3)

Es responsabilidad de la Secretaria del Sistema de Proteccion Social (SSPS), a través del funcionario o funcionario:
designe, verificar periédicamente que el familiar o persona designada, esta entregando el Subsidio Directo a los Pz
Extranjeros con hijos nacidos en Panama.

De no cumplir los Extranjeros con las condiciones que exige el Programa, para la corresponsabilidad, se le suspende
entrega del Subsidio, igual que sucederia con cualquiera otra persona beneficiada del Programa.
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B.7 Medidas de Control para el Area de Presupuesto

Los recursos destinados para el Fondo Especial para la Pobreza Extrema del Programa Red de Oportunidades,
contemplados en el Presupuesto Vigente del Ministerio de Desarrollo Social.

Estos estan incluidos en la siguiente partida:
Transferencia de Capital a Persona.

El Ministerio contard con un detalle o0 mensualizacion presupuestaria, para el Fondo Especial para la Pobreza Extrem
Programa Red de Oportunidades, en base a los montos aprobados en el Presupuesto Vigente del MIDES.

Mensualmente el Ministerio de Desarrollo Social, recibira la transferencia de parte del Tesoro Nacional, recibida dic
transferencia por el Departamento de Tesoreria, actualizan los saldos bancarios, se efectian los registros cont
respectivos, a través del SIAFPA y él efectuara la parte correspondiente al pagado.

B.8 Medidas de Control para el Area de Aimacén

Todo bien adquirido por el MIDES, especificamente para el Fondo Especial para la Pobreza Extrema del Programa
de Oportunidades, deben ingresar a través del Almacén, para lo cual se utilizara el Formulario Recepcion de Almacén

La persona a cargo del Almacén tiene la responsabilidad de acreditar en documentos Despacho de Almacén, Requi:
de Materiales, Orden de Compra y Recepcion de Almacén, su conformidad con los bienes que ingresan (si se ajustan
requerimientos y especificaciones técnicas solicitadas por las dependencias del Ministerio), asi como los que
despachan.

B.9 Medidas de Control para el Area de Contabilidad

El Sistema de Contabilidad del Ministerio de Desarrollo Social (MIDES) comprende: el Plan de Cuentas, Procedimien
Contables, Libros Oficiales, Libros Auxiliares, Registros y los Archivos Correspondientes.

Los libros oficiales son: Diario General y Mayor General.
Las transacciones contables deben registrarse en el momento que ocurren a través del Modulo SIAFPA.

Todo registro contable debe estar sustentado con su respectiva documentaciéon que evidencie la transaccion con
Dichos documentos (Orden de Compra, Contrato, Informe Mensual de Gastos, Informe Mensual de Transferen
Recibidas y Pagadas, Informe de Gira, Despacho de Almacén, Recepcion de Almacén, Factura de Giro Telegra
Planilla de Pago, Informe de Pago de Giro, etc.), son enviados al Departamento de Contabilidad para su respe
registro contable y archivo.

Los documentos sustentadores de dichas transacciones, deben ser originales y estar debidamente sustentados.
[ll. PROCEDIMIENTOS
A. Tramite para Realizar la Encuesta de Vulnerabilidad Social
Secretaria Ejecutiva
Verifica los datos existentes del Corregimiento de Extrema Pobreza a
visitar, organiza y planifica la actividad a desarrollar.
1. Sistema de Informacion General

Reciben las instrucciones, por parte del funcionario responsable, geritlem ale Gira (Formulario NUm. 4); el
funcionario designado prepara y firma el Plan y remite a la Secretaria Ejecutiva.

2. Secretaria Ejecutiva

Recibe el Plan de Gira, verifica, firma como la persona responsable de su autorizacion. Luego un funcionario de
Secretaria genera y firma &volicitud de Censo de Vulnerabilidad Socia{Formulario Nam. 5). Luego el jefe firma
autorizando la solicitud y remite al Departamento de Presupuesto.

3. Departamento de Presupuesto

Recibe la Solicitud de Censo de Vulnerabilidad Social, verifica la disponibilidad presupuestaria, de existir reserva, firm.
remite a la Direccién Administrativa. De no tener la disponibilidad, se objeta y se inician los pasos respectivos p
establecer las decisiones pertinentes, orientadas a subsanar la disponibilidad de saldos, mediante la aplicacién
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establecido en las normas de administracion presupuestaria, dirigidas a subsanar la insuficiencia, a través d
redistribucion o traslado de partida.

4. Direccidon Administrativa

Reciben la Solicitud de Censo de Vulnerabilidad Social, verifica que la misma esté autorizada, cuente con disponibili
presupuestaria, le da su visto bueno y remite al Departamento de Compras.

5. Departamento de Compras

Revisa que la Solicitud de Censo de Vulnerabilidad Social, contenga el detalle de la actividad a desarrollar en el ce
Agrega los precios referenciales, en base a la informacion suministrada en el SCVS. Luego genera la Orden de Cor
firma el jefe la misma y remite a la Direccion de Finanzas.

Nota: El presente proceso debe ser autorizado por la Direccion General de Contrataciones Publicas, ya que este tij
adquisicion (servicio) no se puede consultar el Catalogo Electréonico de Productos y Servicios y en el Siste
Panama-Compras.

6. Direcciéon de Finanzas

Recibe la Orden de Compra y documentos sustentadores (SCVS y Plan de Gira), verifica que dichos documentos ¢
debidamente autorizados y exista consistencia en la informacién suministrada en dichos documentos, autoriz:
funcionario responsable generarSalicitud de Emisién de Cheque (Formulario Nim. 6)firma el funcionario que la
generay él Director firma autorizando la misma. Luego remite al Departamento de Tesoreria.

7. Departamento de Tesoreria

Recibe la Solicitud de Emision de Cheque, geneGoaiprobante de Pago-ChequéFormulario Nam. 7), firma el jefe
del departamento y remite al Departamento de Contabilidad con los documentos sustentadores.

8. Departamento de Contabilidad

Recibe cheque y documentos sustentadores (Orden de Compra, SCVS y el Plan de Gira), efectla el registro contable
SIAFPA, correspondiente al compromiso contingente, devengado y pagado, genera el comprobante de diario pertinen
jefe del departamento firma la Orden de Compra como constancia del registro, archiva el comprobante de diario y env
resto de la documentacion a la Direccion Administrativa.

9. Direccion Administrativa

Recibe cheque y documentos sustentadores, firma el cheque y Orden de Compra y remite a la Oficina de Fiscalize
General.

10. Oficina de Fiscalizaciéon General

Realiza el examen previo de fiscalizacion, refrenda la Orden de Compra, firma el Cheque, en atencién de los montos |
refrendo autorizado por el Contralor General). Luego remite fisicamente el Cheque, Orden de Compra y documel
sustentadores (plan de gira, solicitud del censo de vulnerabilidad, solicitud de emisién de cheque) al Departament
Tesoreria.

11. Departamento de Tesoreria

Retiene temporalmente el Cheque, Orden de Compra y documentos sustentadores hasta que el funcionario autorizac
la Secretaria Ejecutiva del Programa Red de Oportunidades (funcionario encargado de la gira), retire el cheque, firn
comprobante de cheque y desglosa:

CHEQUE
Original Funcionario designado.
1 ra copia. Departamento de Contabilidad con
los documentos sustentadores.

2 da. copia. Departamento de Tesoreria.



No 25933 Gaceta Oficial Digital, miércoles 5 de diciembre de 2007 29

TRAMITE PARA REALIZAR LA ENCUESTA DE VULNERABILIDAD SOCIAL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL -01

|NFEE|I§rT.{ADcEer DEFTO. |DIRECCIGH DEPTEI.EI[E DEFTO. DE FEEELIT?QEFGN
iy COMPRAS | FINANZAS | TESORERI |cONTABILIDAD| FECELIZAE

(12_}‘
REYISA L& ORDEM DE COMPRA, GEMERA LA

SOUCITUD DE E. DE CHEQUE, FIRMAM
REMITE & TESORERILA.

REWIZA L& SOLICITUD DE E. DE CHEGUE,
GEMERA EL CHERUE, FIRMA EL JEFE % REMITE
A DEPARTAMEMTO DE CONTABILIDAD.

RECIEE CHEQUE, EFECTOA EL REGISTRO
COMTABLE, COMFECCIONA EL CoOmPROBAMNTE
DE DIARIO, ZELLA, FIRMA % REMITE A LA
DIRECCION ADMIMIS TR AT A,

REWISA CHEQUE, FIRMAEL MISMO % LA ORDEN
DE COMPRA. LUEGD REMITE A FISCALIZAZION.

YERIFICA LOS DATOS  EXISTEMTES DEL
CORREGIMIENTO, ORGAEMIZA % PLANMIFICA LA
ACTIMDAD .

RECIBE INSTRUCCIOMES, GEMERA PLAM DE
GIRA FIRMAYREMITE A SECRETARIAE .

REWSA PLAM DE GIRA Y FIRMA. LUEGO
GEMER AN SOLICITUD DEL C V5., FIRMA EL QUE
LAPREPARAY EL JEFE. REMITE APRESUP.

6000

WERIFICA LA DISP OMIBILIDAD PRESUPUESTARIA,
DE EXISITIR RESERYA Y REMITE A LA D.
ADMIMISTRATIWA,  DE LO CONMTRARIO QOBJETA
PARA IMICIAR LOS TRAMITES RUE WAMERTE.

@ 6 60

WERIFICA LA SOLICITUD, AUTORIZA % REMITE
& DEPARTAMENTODE COMPRAS.

REVISA LA SOLICITUD, AGREGA LOS PRECIOS
REFERENCIALES, GEMERA L& ORDEM DE RETIEME TEMPORALMEMTE EL CHEGUE, HASTA

QUE SE RETIRADO POR EL FUNCIONARIO.
COMPRA, FIRM& EL JEFE Y REMITE A L&
el T e LUEGO DESGLOSA Y DISTRIBUYE.

REFREMDA EL CHEQUE, FIRMA L& ORDEMN DE
COMPRAYREMITE ATESORERIA.

56

B. Tramite para Realizar la Gira de Encuesta de Vulnerabilidad Social
1. Funcionado Designado para la Gira

Recibe el Cheque, hace efectivo el mismo (en el banco mas cercano al Corregimiento donde se efectuara el tra
organiza las actividades a realizar y efectia los desembolsos o compras requeridas, elatitoamutolednte de Pago
Rural (Formulario Nim. 8), en los casos que se amerite.

2. Particular que Ofrece el Servicio.

Ofrece el servicio (transportacion, alimentacion y trabajo eventual), verifica la informacién que contiene el Comproba
de Pago Rural, firma el mismo y recibe el dinero.

3. Funcionario Desighado para la Gira

Firma el Comprobantes de Pago Rural, ordena los mismos, verifica y cuadra los dineros asignados para la mision
traslada a la Oficina del MIDES, en donde se originé la Mision Oficial. Genéméoehe de Gira (Formulario Nam.

9), firma el responsable de la gira (persona que prepara el informe) y remite a la Secretaria Ejecutiva con los docume
sustentadores y el dinero no utilizado.

4. Secretaria Ejecutiva

Recibe el Informe de Gira, revisa, firma autorizando el mismo, y remite al Departamento de Tesoreria, con
documentos sustentadores y el dinero restante (de ser asi).

5. Departamento de Tesoreria

Recibe el Informe de Gira y los documentos sustentadores (facturas, comprobante de pago rural, recibos, etc.), gen
Recibo de Caja (Formulario NUm. 10) correspondiente al dinero restante, firma el cajero, entrega el original al
funcionario responsable de la gira, el funcionario responsable genefarele Diario de Ingresos(Formulario Nam.

11), firma en calidad de ser él responsable de su elaboracién y remite al jefe del departamento para su revision y firme
caso de errores lo devuelve a la Secretaria Ejecutiva, para su respectiva correccién. Luego deposita el dinero y rem
original del Informe de Ingresos al Departamento de Contabilidad, con los documentos sustentadores (volante de dep
y Recibo de Caja) y mantiene una copia del mismo.
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6. Departamento de Contabilidad

Recibe el Informe Diario de Ingresos, genera el comprobante de diario, a través del SIAFPA correspondiente al regi
del ingreso, sella, firma y archiva.

INFORME DE INGRESOS
Original Departamento de Contabilidad con los documentos sustentadores.

1 ra copia. Departamento de Tesoreria.

TRAMITE PARA REALIZAR LA GIRA DE ENCUESTA DE YULNERABILIDAD SOCIAL

MINISTERIO DE DESARROLLO S0OC1Al - 02

PARTICULAR QUE
S LR B SECRETARR DEPARTAM ENTO DE DEPSRTAMENTO DE
Earn L GIR EL SERVICIO EJECUTHA TES ORER CONTAEILIDND
1 {2 )
3 e
- ©
O & G

RECIBE <CHEG@UE, Lo HACE EFECTIVD, RECIBE IMFORME DE GIRA GEMERAEL RECIBO

ORGAMIZA LAS ACTIVIDADES ¥ EFECTOA LOS
DESEMBOLSOS Y ELABORA EL CROMP OBAMTE .

OFRECE EL SERYICIC, YERIFIC A EL
COMPROBANTE DE PAGO RURAL, FIRMA Y
RECIBE EL DIMNERC.

DE CAJa, FIRMA EL CAJERO, EMTREGA EL
ORIGIMAL AL FUNMCIONARIC, EL FUNMCIOMARID
RESPOMSABLE GEMERA EL INFORME DIARIC DE
INGRESOS, FIRMAMN EL CAJERD Y JEFE. LUEGD
DEFOSITAN EL DIMNERC % REMITE EL IMFORME
COM LOS DOCUMEMTOS SUSTEMTADORES AL

DEPARTAMEMTC DE COMNTABILIDAD .

© 060

FIRMA EL COMPROBAMTE, ORDEMA LOS

COMPROBANTES DE PAGD RUR AL, YERIFICA p

BALAMCES EL DIMERD AS|IGHNADD PARA LA REClEIE} IMFORME DIARIS DE INGRESOS,
MISION. LUEGD SE TRASLADA A L& OFICINA EFECTUA EL REGISTRO COMTABLE,

COMFECCIONA EL COMPROBAMTE DE DIARIC,
SELLA, FIRMA Y ARCHIWA.

DEL MIDES, GEMERA EL INFORME DE GIRA,
FIRMAEL RESPOMSABLE DE LA GIRA Y REMITE
& LA SECRETARIA EJECUTIWA, CON LOS
SUSTEMTOS YEL DINER O MO UTILIZADOC

RECIBE EL INFORME DE GIRA, FIRMA % REMITE
AL DEPARTAMENT O DE TESORERIA, CONM LOS
LOCUMENTOS SUSTEMTADORES % EL DINEROD
RESTAMTE (DE SER ASI).

C. Tramite para Transferir los Recursos a COTEL
1. Secretaria Ejecutiva

GeneraSolicitud de Transferencia Monetaria Condicionada(Formulario Nam. 12), para requerir la transferencia de
los recursos (del MIDES al COTEL) y Rlanilla de Pago (Formulario Nam. 13) Luego remite ambos documentos al
Despacho Superior.

2. Despacho Superior (MIDES)

Reciben la Solicitud de Transferencia Monetaria y Planilla de Pago, verifica la misma, de no existir inconsistencia, firt
la solicitud y remite a la Contraloria General de la Republica o al Funcionario en quien delegue.

3. Contraloria General de la Republica (Despacho Superior) o Funcionario en quien se Delegue

Recibe la Solicitud de Transferencia Monetaria y Planilla de Pago, verifica la misma, de estar correcto, refrende
solicitud y remite a la Secretaria Ejecutiva.

4. Secretaria Ejecutiva
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Recibe la Solicitud de Transferencia Monetaria y Planilla, verifica ambos documentos y remite al Banco Nacional p
proceder con la transferencia.

5. Banco Nacional

Recibe ambos documentos (solicitud y planilla), sella como constancia de recibido, transfiere los recursos de la cu
Ministerio de Desarrollo Social - Fondo Especial para la Pobreza Extrema Cuenta. 04-06-0010-8 a la cuenta
Ministerio de Gobierno y Justicia - Fondo Especial para la Pobreza Extrema MIDES-COTEL Cuenta 04-06-00-21.
Luego genera nota que confirma la transferencia, firma el Gerente General y remite al MIDES y COTEL.

6. Direccién de Finanzas (MIDES)

Recibe nota del Banco Nacional confirmando la transferencia de los recursos y remite el original y una copia de la mit
al Departamento de Tesoreria.

7. Departamento de Tesoreria

Recibe original y copia de la nota del Banco Nacional, registra la informacion en el libro de banco, genera el Reporte
Transferencia Bancaria Generadas por el Tesoro Nacional, mantiene copia de la nota y remite el original de la nof
Departamento de Contabilidad.

8. Departamento de Contabilidad

Recibe original de la nota y Reporte de Transferencia Bancaria. Luego general el comprobante de diario correspond
al registro contable de la transferencia del dinero, a través del SIAFPA. Luego sella, firma y se procede a su respe
archivo.

TRAMTE PARA TRANSFERIRLOS RECURSOS A COTEL

MDES -03 CGRP BANCONAL MDES MDES-03
S Ebiips | DESPACHD CONTRALORIA BANCO DIRECCION | DEPARTAMENTO | DEPARTAMENTD
SUPERIOR GENERAL NACIDANL DEFINANZAS TESORERIA | CONTABILIDAD

O—D

yE

@ © 0600

GEMERA  SCOLICITUD DE  TEAMSFEREMCIA
MOMETARLA, FLAMLLA OE PAGO Y REMITE AL
CEFACHD DEL MIMISTRED @A)

RECIBE LA SOUCITUD, WERIFICA, FIRMA Y
REMITE A CONTRALORIA.

RECIBE AMBOS DOCUMENTOS, REFRENDA LA
SOLICITLDY REMITE A LA SECRETARIAE.

RECIBE AMBOS DOCUMENTOS, WERIFICA DE
ESTAR CORRECTO, REMITE AL BAMCOMAL

RECIBE MNCTA REFREMDADA Y PLAMILLA.
VERIFICA % TRANMSFIERE LOS RECURSOS.
LUEGD GEMERA  MNOTA  COMFIEMAMDO LA
TREAMSFEREMCIA Y REMITE AL MIDES ¥ COTEL

RECIBE MCOTA DEL BAMCOMAL % REMITE EL
ORIGIMAL * NS COPIA A TESORERIA.

RECIBE ORIGINAL % COPIA DEL BAMCORMAL,
REGISTRA LA INFORMACION, GEMERA EL
REFORTE DE TRAMSFEREMCIA,  MANTIEME
COPIA DE LA MNOTA % REITE EL ORIGIMNAL A
COMNTABILIDAD.

RECIBE ORIGIMAL DE LA MNOTA Y
TRANSFEREMCIA. LUEGO  GEMERAS EL
COMPROBAMTE DE DIARIO, SELLA, FIRMA Y
ARCHMA.

D. Tramite para Recibir la Transferencia y Pago del Subsidio
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1. Direccion General de Correos y Telégrafos

Prepara nota dirigida al Banco Nacional, solicitando se transfiera los recursos a la Sucursal del Banco Nacional
cercana al Corregimiento, donde se efectuara la entrega de los recursos y a nombre del Administrador (a) Provinci:
Correos, firma el Director (a) y remite a la Oficina de Fiscalizacion General (Correos).

2. Oficina de Fiscalizacion General (Correos)

Recibe nota, revisa la misma, de no tener error alguno, refrenda en atenciéon a los montos autorizados por el Cont
General. Luego remite a la Direccion General de Correos y Telégrafos (COTEL).

3. Direccion General de Correos y Telégrafos

Recibe nota refrendada y remite a la Asesoria Financiera
4. Asesoria Financiera

Recibe nota, verifica que cuente con la firma y refrendo. Luego remite al Banco Nacional de Panama.
5. Banco Nacional de Panaméa

Recibe nota en donde se confirma el monto a transferir, a qué sucursal corresponde y a nombre de qué Administradc
Luego genera nota, en la que se confirma la transferencia de los recursos, firma el Gerente General y remite a Ase
Financiera de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

6. Asesoria Financiera

Recibe la nota del Banco Nacional y coordina que se efectle el proceso de pago con la Direccion de Asur
Comunitarios.

7. Direccién de Asuntos Comunitarios

Recibe la nota debidamente autorizada, verifica el Calendario de Pago, planifica el pago de la Transferencia Mone!
Condicionada (dia de pago, sitio de pago, forma de pago a través de estafeta mévil o fija, planilla, cantidad de efec
requerido (en el caso de la Estafeta Mdvil), prepafadasferencia Monetaria (Formulario Nim. 14),y laFactura de

Giro Telegrafico (Formulario Num. 15). Luego remite toda la documentacion necesaria al pagador. En el caso de lo
pagos efectuados en las Estaciones Fija, el recurso, es recibido a través de una transferencia electrénica en la Sucur
Banco Nacional mas cercano a dicha Estafeta. Cuando se trata de pagos a través de Estaciones Moviles el pagador r
el dinero en efectivo.

Nota: La entrega de la Planilla debe realizarse diez (10) dias habiles antes de la fecha de pago.
8. Pagador

Recibe la documentacion respectiva de la planilla a pagar, organiza la papeleria (planilla y transferencia moneta
ordena los billetes, recibe al beneficiario, confronta la informacion contenida en la planilla y la cédula de identid
personal, firma el beneficiario de la Transferencia Condicionada (planilla y la transferencia monetaria), entrega el dine
Luego prepara dhforme de Pago de GirogFormulario Nium. 16), adjunta la informacién referente al pago, firma el
responsable de generar el informe y remite a la Direccion de Asuntos Comunitarios.

En el caso de pagos efectuados a través de la Estafeta Movil, finalizada la fecha de pago programada, regresar
Estafeta de donde provenian. Igualmente el pagador prepara y firma el mismo informe.

9. Direccion de Asuntos Comunitarios

Recibe el Informe de Pago de Giros, firma como constancia de su revision, gerlafarreé Mensual de
Transferencias Recibidas y Pagadas (Formulario Nim. 17¥irma el funcionario que lo prepara y el jefe de la
direccion, en calidad que lo revisd. Luego remite a Asesoria Financiera con los documentos sustentadores (plar
informe de pago de giros y transferencia monetaria).

10. Asesoria Financiera

Recibe el Informe de Transferencias Recibidas y Pagadas, revisa, le da su visto bueno y genera nota dirigida al MIL
Luego verifica que el monto transferido al MIDES (sea lo descrito en el Informe de Transferencias Recibidas y Pagad
sea el correcto, en cuanto a los recursos que pasan el periodo de rezago (un mes) y autoriza que el funcionario respo
transfiera los recursos.
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11. Direccién General de Correos y Telégrafos

Recibe nota e informe, firma la nota y remite con los documentos sustentadores al Ministerio de Desarrollo So
(MIDES).

INFORME DE PAGO DE GIROS

Original Asesoria Financiera (COTEL).

1 ra. copia Direccién General de Correos y Telégrafos (COTEL).

2 da. Copia. Estafeta donde se origina el pago (COTEL).

INFORME MENSUAL DE TRANSFERENCIAS RECIBIDAS Y PAGADAS

Original Secretaria del Sistema de Proteccion Social y documentos sustentadores (MIDES).
1 ra. copia Asesoria Financiera (COTEL).

2 da. Copia. Oficina de Fiscalizacion General (COTEL).

TRAMITE PARA RECIBIR LA TRANSFERENCIAY PAGO DEL SUBSIDIO

COTEL- 01
DIRECCION G.
DE CORREOS FISIZDP'.::_II:E":.PI':IGN ASES ORI BANCO 3'?55%':'3” PAGADOR
¥ TELEGRAFOS CORREDS FINA NCIERS HACIDHAL COMUNITARIOS
1 '@P
3
of 1 »

W7D ’

PREPARA MOTA DIRIGIDA AL BAMCONAL, SOLICITANDO LA RECIBE HMOTA, “ERIFICA CALEMDARID DE PAGO,

Q0000 O

TR&NSFERENCIA DE RECURS0S CON EL  NOMBRE DEL
AOMIMISTRADOR PROMINCIAL OE CORREOS, FIRMA EL
DIRECTOR ¥ REMITE £ L2 OF ICINA DE FIS CALEACION.

RECIBE HOTA, REASA LAMISHWA, DE HO TENER ERROR
ALGUND, REFREMDA ¥ REMITE A LA DIRECCIOM DE
CORREDS.

RECIBE HOTA REFRENDALDS % REMITE & ASESORLA
FINAMCIER A

RECIBE HOTA, “WERIFICA QUE CUENTE COM LA FIRRA Y
REFREMDO ' REMITE AL BAMCOHAL.

RECIBE MOTA SO0BRE EL MONTO A TRAWNSFERIR, LA
SUCUREAL Y MOWMBRE DEL ADMIMISTRADOR. LUEGO
GEMERA  WOTA  DOMWDE sE COMFIRMA LA
TREANSFEREMCIS, FIRMA EL GEREWNTE Y RBWTE A
ASESORLA FINANCIERA (COTEL).

RECIBE MOTA DEL BANCO ¥ COORDIMA 0 UE 5 E EFECTUE
EL PROCESD DEPAGD EN LADIR. ASUNTOS C.

0 0

000

FLANIFICA EL MISMO, FORMA DE PAGO, PLAMILLA, Y
CAMTIODAD DE EFECTIVD. GEMERA L& TRAMSFEREMCLA
MOMETARIA Y LAS FACTURAS. LUEGO RBEWITE TODA LA
DOCUMENTACIOMN AL PaG A00R.

RECIBE DOOCLMENTACION, ORDEMA LOS BILLETES,
RECIBE AL BEMEFICIARIO, SE ASEGURA OE PAGARLE A
LA PERSONA CORRECTA, FIRMA EL BEMEFICIARIO,
RECIBE EL DIMERO Y EL PAGADOR FIRMS LA
TRAMSFERENCL MONETARLA LUEGD GEMERA EL
IMFORME DOE PAGO DE GIROS, FIRMA Y RBEWITE A
ASUMTOS COMUNITARIOS.

RECIBE EL IMFORME, FIRM&, GEMERA EL INFORME
MEMSUAL DE T. RECIBIDAS ¥ PAGADAS, FIRMA EL
FUMCIONARIO ¥ JEFE ¥ RBWITE A A FINAMCIERA

RECIBE EL INFORME, WERIFICA Y AUTOREATRANSFERIR
LOS RECURSOS..

RECIBE NOTA E IMFORME, FIRMA LA MNOTA Y RBEWITE COMN
LOS SUSTENTOS AL MIDES. .

E. Tramite para la Adquisicion de Bienes al Contado Mediante Orden de Compra

F.

1. Unidad Solicitante

Elabora laSolicitud de Bienes y Materiales (Formulario Num. 18)especificando los bienes, suministros o servicios
solicitados. Luego el Jefe de la Unidad Solicitante firma y remite a la Direccion Administrativa.

2. Direccién Administrativa

Recibe el Solicitud de Bienes y Materiales y verifica que cuente con las autorizaciones respectivas. Luego firme
Solicitud de Bienes y Materiales y remite al Almacén.
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3. Almacén

Verifica la existencia de los bienes o suministros solicitados, si hay en existencia, completa |Bdspacho de
Almacén (Formulario Nam. 19). De lo contrario prepara Requisicion de Materialeg(Formulario Nam. 20), le da su

visto bueno y remite al Departamento de Compras. Luego procede a archivar temporalmente la Requisicion de Mater
hasta el momento del despacho, luego de la adquisicién de los bienes.

4. Departamento de Compras

Revisa que la Requisiciébn de Materiales contenga el detalle de los bienes o suministros requeridos por la Direc
Administrativa. Consulta el Catalogo Electrénico de Productos y Servicios. Verifica el registro de los Contratist:
Inhabilitados, que emite la Direccién General de Contrataciones Publicas. Asigha los precios referenciales y registr
informacién en el sistema, tipo de fondo (Fondo de Pobreza Extrema), tipo de adquisicién, forma de pago y otros deta
Luego analiza si los bienes o suministros a adquirir estan incluidos en el Catalogo Electronico de Productos y Servic
administrado por la Direccién General de Contrataciones Publicas. De lo contrario se selecciona el tipo de acto
contratacion correspondiente:

a. Contratacion Menor.
b. Licitacion Publica.

Luego sella la Requisicibn de Materiales, firma la misma y procede a enviarla fisicamente al Departamento
Presupuesto.

Nota: Este proceso aplica Unicamente para las adquisiciones de bienes, o servicios que excedan los mil balboas
1,000.00) en adelante.

5. Departamento de Presupuesto

Recibe la Requisicion de Materiales, verifica la disponibilidad presupuestaria, de existir reserva y remite al Departame
de Compras. De no tener la disponibilidad, se objeta y se inician los pasos respectivos para establecer las decis
pertinentes, orientadas a subsanar la disponibilidad de saldos, mediante la aplicacion de lo establecido en las norm
administracién presupuestaria, dirigidas a subsanar la insuficiencia, a través de la redistribucién o traslado de partida.

6. Departamento de Compras

Publica el Acto de Contratacion Publica en el Sistema Electronico de Contrataciones Publicas Panama-Compras y ¢
tablero que para tales efectos mantenga el MIDES. Luego realiza el Acto Publico de Contratacién, adjudica o dec
desierto, mediant®rden de Compra(Formulario Num. 21), Cuadro Respectivo o Resoluciéon Motivada (dependiendo
del monto de la contratacion). Cualquiera de los tres (3) documentos debe ser firmado por el Jefe de Compras. L
notifica los resultados en el Sistema Electronico de Contrataciones Publicas Panama-Compras y en el tablero. L
remite los documentos fisicamente al Departamento de Presupuesto.

Nota: Este proceso aplica Unicamente para las adquisiciones de bienes, servicios u obras que excedan los mil balboz
1,000.00) en adelante. Cuando se trata de adquisiciones que excedan los treinta mil balboas (B/. 30,000.00), se adj
por medio de la Resolucion Motivada, la que sera firmada por la méxima autoridad o quien delegue.

7. Departamento de Presupuesto

Recibe la Orden de Compra, realiza el compromiso presupuestario. Sella la misma y envia la documentaciéon
Direccion de Finanzas.

8. Direccion de Finanzas

Verifica que la Orden de Compra esté debidamente firmada y autoriza la Solicitud de Emision de Cheque, y firme
funcionario que la genera. Una vez confeccionada, el Director firma la solicitud y remite al Departamento de Tesoreria

9. Departamento de Tesoreria

Recibe la Solicitud de Emision de Cheque, verifica, genera el Comprobante de Pago-Cheque, firma el Jefe
Departamento y luego remite el cheque y documentos sustentadores al Departamento de Contabilidad.

10. Departamento de Contabilidad

Recibe cheque y documentos sustentadores (Orden de Compra, Solicitud de Emisibn de Cheque y Requisiciol
Materiales), efectla el registro contable en el SIAFPA, correspondiente al compromiso contingente, devengado y pag
confecciona el comprobante de diario pertinente, el jefe del Departamento firma la Orden de Compra como constancic
registro, archiva el comprobante de diario y envia el resto de la documentacion a la Direccién Administrativa.
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11. Direccién Administrativa

Recibe Cheque, Orden de Compra y documentos sustentadores, firma el Cheque y la Orden de Compra y remite
Oficina de Fiscalizacion General.

NOTA: Las 6rdenes de compra y los cheques seran firmados por el Director Administrativo hasta un rdénto de
50,000.000 por el Secretario General en ausencia del primero, los montos que superen dicha cifra seran firmados pc
Ministro (a).

12. Oficina de Fiscalizacion General

Realiza el examen previo de fiscalizacion, refrenda la Orden de Compra, firma el Cheque, en atencién de los montos |
refrendo autorizado por el Contralor General). Luego remite fisicamente el Cheque, Orden de Compra y documet
sustentadores al Departamento de Tesoreria.

13. Departamento de Tesoreria

Retiene temporalmente el Cheque, Orden de Compra y documentos sustentadores hasta que el funcionario autorizas
Departamento de Compras firme el retiro del mismo, una vez firmado el comprobante de cheque retiene una copia de

14. Departamento de Compras

Recibe Cheque, Orden de Compra y documentos sustentadores, contacta al proveedor para que entregue los bie
desglosa.

ORDEN DE COMPRA

Original Departamento de Contabilidad y documentos sustentadores.
1 ra. copia Proveedor.

2 da. Copia. Departamento de Compras.

3 ra. copia Almacén.

4 ta. copia Oficina de Fiscalizacién General.

CHEQUE

Original Proveedor

1 ra copia. Departamento de Contabilidad con los documentos sustentadores.
2 da. copia. Departamento de Tesoreria.

3 ra. copia. Oficina de Fiscalizacion General.

Luego procede a la adquisicion del bien o servicio al contado con el cheque y la copia de la Orden de Compra.
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TRAMITE PARA LA ADQUISICION DE BIENES AL CONTADO MEDIANTE ORDEN DE COMPRA

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL - 05

DIRECCIAN DEPTO. | DIRECCION | DEPTO pepro | OFINA DS
A OMINISTRA T Rt PRESUFUESTO | FINANZAS | TESORERE |CONTABILIDAD| FIEEALERT

© 000

Q0

GENER& LA SOLICITUD, FIRMA EL JEFE ¥ REMTE A La [

DIRECCIGN ADMINIST ReaT Rty

RECIBE LA SOLICITUD, ERIFICA, FIRMA ¥ RBWMITE AL
ALMAC EN.

“ERIFICA L~ EXISTEMCL DE LOS BIEMES, 51 HAY
COMPLETA EL DESPACHO, OE LO CONTRARID GENERA
L& REQUISICION LE DA SU WISTO BUEHD Y RBMITE A
COMPRAS.

REWASA LA REQUISICION, COMSULTA EL CATALDGO, LOS
PROVEEDORES [MHABILITADOS, ASIGHA LOS PRECIOS,
REGISTRA LA INFORMACION v SELECCIONS EL TIPO OE
ACTO  DE  CONTRATACION, LUEGD SELLA LA
REQUISICION, FIRMA Y RBAITE A PRESUPUESTO.
“ERIFICA LA DISPOMIBILIDAD PRESUPUESTARLY, DE
ELISTIR RESERMW®, FIRMWA ¥ RBWMITE A COMPRAS. EM
CAS0 CONTRARIO SE OBJETA PARA IMICIAR LOS
TRAMITES NUEVSIENTE.

PUBLICA EL ACTO DE COMTRATACION EN EL SISTBWA ¥
TABLERO. LUEGD REALIZS EL ACTO POBLICO, ADJUDICA,
0 DECLARADESIERTO. GEMERA LA ORDEM DE COMP RA,
CUADRD O RESOLUCIGN, FIRMA , PUBLICA ¥ REMITE &

REALIZA EL COMPROMISO PRESUPUESTARIO, SELLA LA
ORDEN ¥ EMMAf AF INANZAS,

WERIFICA LA ORDEM DE COMP RA, GENERA LA SOLICITUD
DE BuISI0 N DE CHEQUE, FIRMS ¥ REMITE ATES0RERTA

RECIBE LA SOLICITUD, GEMERA EL CHEQUE, FIRh® EL
JEFE ' RBWTE ACONTABRILIDAD.

RECIBE CHEQUE, EFECTUAEL REGISTRO COMTABLE EM
EL 51AFPA, CONFECCIOMA EL COMPROBANTE DE DLARIO,
SELL%, FIRMA ¥ REMITE A LA DIRECCION
AOMINIST RAT it

RECIBE CHEQUE ¥ ORDEM DE COMPRA, FIRMA ABOS
OO CUMENTOS ¥ REVITE A FISCALIZACIAN..

REFREMDA LA ORDEM DE COMPRA Y FIRMA CHEQUE
LUEGD REMITE FiSICAMEMNT E ATES ORERiA

RETIEME TBWPORALMENTE EL CHEQUE, HASTA QUE SEA
RETIRADO POR EL FUHCIONARIO RESPONSABLE. LUEGO
OESGLOSAY DISTRIBUYE.

RECIBE CHEQUE, COMTACTA AL PROVEEDOR, DESGLOS A
Y ARCHRAR

PRESUPLESTO.

F. Tramite para la Adquisicion de Bienes al Crédito Mediante Orden
de Compra
1. Unidad Solicitante

Elabora la Solicitud de Bienes y Materiales, especificando los bienes, suministros o servicios solicitados. Luego el Jef
la Unidad Solicitante firma y remite a la Direccién Administrativa.

2. Direccién Administrativa

Recibe el Solicitud de Bienes y Materiales y verifica que cuente con las autorizaciones respectivas. Luego firma
Solicitud de Bienes y Materiales y remite al Almacén.

3. Almacén

Verifica la existencia de los bienes o suministros solicitados, si hay en existencia, completa la forma Despacho
Almacén. De lo contrario prepara la Requisicion de Materiales, le da su visto bueno y remite al Departamento
Compras. Luego procede a archivar temporalmente la Requisicion de Materiales hasta el momento del despacho, lue
la adquisicion de los bienes.

4. Departamento de Compras

Revisa que la Requisicion de Materiales contenga el detalle de los bienes o suministros requeridos por la Direct
Administrativa. Consulta el Catalogo Electréonico de Productos y Servicios. Verifica el registro de los Contratist:
Inhabilitados, que emite la Direccion General de Contrataciones Publicas. Asigna los precios referenciales y registr
informacion en el sistema, tipo de fondo (Fondo de Pobreza Extrema), tipo de adquisicién, forma de pago y otros deta
Luego analiza si los bienes o suministros a adquirir estan incluidos en el Catalogo Electronico de Productos y Servic
administrado por la Direccion General de Contrataciones Publicas. De lo contrario se selecciona el tipo de acta
contratacion correspondiente:

a. Contratacion Menor.
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b. Licitacion Publica.

Luego sella la Requisicion de Materiales, firma la misma y procede a enviarla fisicamente al Departamento
Presupuesto.

Nota: Este proceso aplica Unicamente para las adquisiciones de bienes, o servicios que excedan los mil balboas
1,000.00) en adelante.

5. Departamento de Presupuesto

Recibe la Requisicion de Materiales, verifica la disponibilidad presupuestaria, de existir reserva y remite al Departame
de Compras. De no tener la disponibilidad, se objeta y se inician los pasos respectivos para establecer las decis
pertinentes, orientadas a subsanar la disponibilidad de saldos, mediante la aplicacion de lo establecido en las norm
administracion presupuestaria, dirigidas a subsanar la insuficiencia, a través de la redistribucion o traslado de partida.

6. Departamento de Compras

Publica el Acto de Contratacion Publica en el Sistema Electrénico de Contrataciones Publicas Panama-Compras v ¢
tablero que para tales efectos mantenga el MIDES. Luego realiza el Acto Publico de Contratacién, adjudica o dec
desierto, mediante Orden de Compra, Cuadro Respectivo o Resolucion Motivada (dependiendo del monto de
contratacion). Cualquiera de los tres (3) documentos debe ser firmado por el Jefe de Compras. Luego notifica
resultados en el Sistema Electronico de Contrataciones Publicas Panama-Compras y en el tablero. Luego remite
documentos fisicamente al Departamento de Presupuesto.

Nota: Este proceso aplica Unicamente para las adquisiciones de bienes, servicios u obras que excedan los mil balboe
1,000.00) en adelante. Cuando se trata de adquisiciones que excedan los treinta mil balboas (B/. 30,000.00), se ad;
por medio de la Resolucién Motivada, la que sera firmada por la maxima autoridad o quien delegue.

7. Departamento de Presupuesto

Recibe la Orden de Compra, realiza el compromiso presupuestario. Sella la misma y envia la documentacior
Departamento de Contabilidad.

8. Departamento de Contabilidad

Recibe la Orden de Compra y Requisicion de Materiales, efectla el registro contable en el SIAFPA, correspondient
compromiso contingente, confecciona el comprobante de diario pertinente, el Jefe del Departamento firma la Order
Compra, como constancia del registro, archiva el comprobante de diario y envia el resto de la documentacion
Direccion Administrativa.

9. Direccion Administrativa

Recibe Orden de Compra y Requisicion de Materiales, verifica que exista consistencia en los datos contenidos en la C
de Compra y Requisiciébn de Materiales, de estar todo correcto firma la Orden de Compra y remite a la Oficina
Fiscalizacion General.

NOTA: La Orden de Compra serd firmada por el Director Administrativo hasta un moib §@,000.000 por el
Secretario General en ausencia del primero, los montos que superen dicha cifra seran firmados por el Ministro (a).

10. Oficina de Fiscalizaciéon General

Realiza el examen previo de fiscalizacion, refrenda la Orden de Compra, en atencidon a los montos (para refre
autorizados por el Contralor General). Luego remite la Orden de Compra y documentos sustentadores al Departamen
Compras.

11. Departamento de Compras

Recibe Orden de Compra y documentos sustentadores y desglosa de la siguiente manera:
ORDEN DE COMPRA

Original Proveedor.

1ra. copia Departamento de Contabilidad y

documentos sustentadores.



No 25933 Gaceta Oficial Digital, miércoles 5 de diciembre de 2007 38

2da. copia Departamento de Compras.
3ra. copia Oficina de Fiscalizacién General.
5ta. copia Almacén.

Luego se le comunica al proveedor seleccionado, para que retire la Orden de Compra. La Orden de Compra al cr
debe ser retirada por el Proveedor o Casa Comercial, en un periodo de tres (3) a cinco (5) dias habiles o entregada
Departamento de Compras. Igualmente el Director Administrativo debe comunicarle a la Direccion General
Contrataciones Publicas, sobre los proveedores que incumplen.

TRAMITE PARA LA ADQUISICION DE BIENES AL CREDITO MEDIANTE DRDEN DE COMPRA

MDES - 06
DIEF ARTAMENT O
SDEI%IFI%EJTE DIRECEION ALMACEN DEPARTAWENT 0 oE DEFARTAMENTD Flgg!ﬂ.cllil\éq.ﬂ.gﬁjn
ADMINISTRAT b, DE COMPRAS PRESUFLESTO | DE CONTABILIDAD Cen!
D D D
r@
Ehy _
»_10

PUBLICA EL ACTO DE COMTRATACION EM EL SISTEWA Y
TABLERD. LEGD REALES EL ACTO PUBLICO, ADJUDICA
0 DECLARA DESIERTO. GENERA LAORDEN DE COMPRA,
CUADRO O RESOLUCIGN, FIRKS , FUBLICA ¥ REMITE A
PRESUPLESTO.

COMPLETA LA SOLICTUD, FIRMWA Y RBWMITE A LA
DIRECCIAN ADMIMNIST RAT Rt

B

WERIFICS LA SOLICITLD, FIRMA Y REMITE AL ALMACEN.

REALE# EL COMPROMISO PRESUPUESTARIO, SELLA LA

WERIFICA LAEXISTEMC A DE LO% BIEMES, £1 HAY COMPLET A
OROEN DE COMPRA Y ENWAS A CONT ABILIDAD.

EL DESPACHO DE ALMACEN, DE LD CONTRARID PREPARA
L% REQUISICION ¥ REVMITE A COMPRAS.

REWSA LA REQUISICION, COMSULTA EL CATALOGO, LOS
PROWEEDORES INHABILITADOS, ASIGMA LOS PRECIOS,
REGISTRA LA INFORMAZIGN ¥ SELECCIONA EL TIPO DOE
ACTD DE  COMTRATACION. LUEGO  SELLA LA
REQUISICION, FIRMA ¥ REMITE A& FRESUPLUESTO.

RECIBE ORDEM DE COMPRA EFECT0A EL REGISTRO
COMTABLE, CONFECCIONAEL COMPROBANTEDE DLARIO,
SELLA, FIRMA Y RBWTE A L4 DIRECCIGN
POMINISTRAT MO

CICICKG,

RECIBE ORDEM DE COMPRA ¥ RERUISICION, WERIFICA
QUE B{ISTA COMSISTEMCLS, FIRMA LA ORDENM DE
COMPRAY REMITE AFISCALEACION.

@

WERIFICA L& DISFOMIBILIDAD PRESUPUESTARL, DE
EXISTIR RESERw®, FIRfAA ¥ RBWITE & COMPRAS. EH
CASD CONTRARIO SE OBJETA PARA IMICIAR LOS
TRAWMITES HUEWAMENTE.

REFRENDA LA ORDEM DE COMPRA Y RBWITE AL
DEPART AENTD DE COMPRAS.

960 © 60

RECIBE ORDEM DE COMPRA Y DOCUWMENTOS
SUSTENTADORES, DESGLOSA Y  ARCHIMWA  LUEGO
COMTACTAAL PROVEEDOR PARAADQUIRIR LOS BIEMES.

G. Tramite para la Recepcion de Bienes

1. Casa Comercial o Proveedor
Presenta la factura, orden de compra y los bienes a entregar.
2. Almacén

Recibe los documentos, coteja la informacion contenida en la Orden de Compra, Factura y verifica que coincida cor
bienes a recibir, procede a sellar y firmar la Orden de Compra y Factura. Luego geRecadeion de Almacén
(Formulario Nam. 22), firman, tanto el que recibe como el que entrega los bienes, desglosa los documentos (Factu
Orden de Compra, Recepciéon de Almacén) y remite al Departamento de Contabilidad.

Nota: En aquellos casos en que los bienes recibidos, requieran de la aceptacion previa de alguna unidad té
especializada (informatica, electricidad, carpinteria, refrigeracion, etc.), se solicitara la participacion de dicha unidad,
confirmar la recepcion del bien.

3. Departamento de Contabilidad
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Recibe la Recepcion de Almacén y Factura del Proveedor, efectia el registro en el SIAFPA, confecciona el comprob.
de diario correspondiente a la recepcion del bien.

RECEPCION DE ALMACEN
Original. Departamento de Contabilidad.
1ra. copia Almaceén.

2 da. copia Unidad Solicitante.

TRAMITE PARA LA RECEPCION DE BIENES

MINISTERIO DE DESARROLLO SQCIAL - 07

O D D

PRESENTA L& FACTURA, ORDEN DE COMPRA ¥ @ BERE & ELE D DE SLMGED
LOS BIENES & ENTREG AR FACTURS DEL PROWEEDOR, EFECTUA EL

REGISTRO EM EL SIAFPA, COMFECCIOMA EL
COMPROBAMTE DE DIARIC CORRESPOMDIENTE
RECIBE LO= DOCUMENTOS, COTEJA LA ALA RECEPCION DEL BIEM.

INFORMACIOMN COMTRA LA ORDEM DE
COMPRA Y FACTURAL, SELLA Y FIRMA AMBOS
DOCUMENTOS, GEMERA LA RECEPCION DE
ALMACEN, FIRMAN EL @UE ENTREGA ¥
RECIBE , DESGLOSA i REMITE &,
CORTABILIDAD.

00

H. Tramite para Facturar la Transferencia Monetaria
1. Direccion de Asuntos Comunitarios (COTEL)

Recibe Nota de Solicitud de Transferencia Monetaria, revisa, autoriza la transferencia monetaria hacia el Corregimie
correspondiente, genera la Factura de Giro Telegrafico (correspondiente a la cantidad de familias a beneficiarse s
detalla la nota), firma el funcionario responsable, adjunta copia de la nota de solicitud y se entrega en el MID
(Secretaria Ejecutiva del Sistema de Proteccion Social).

2. Secretaria Ejecutiva del Sistema de Proteccion Social (MIDES)

Recibe la Factura de Giro Telegrafico con su sustento (nota de solicitud), verifica que la informacién coincida con
datos de la nota, firma el funcionario responsable y remite al Departamento de Contabilidad (MIDES).

3. Departamento de Contabilidad (MIDES)

Recibe una copia de la factura y la solicitud de la transferencia monetaria, genera el comprobante de diario para estat
la cuenta por pagar, registra en el SIAFPA, sella, firma y procede a su archivo.

4. Direccién de Asuntos Comunitarios (COTEL)

Recibe original y copia de la factura, mantiene una copia para el consecutivo y remite el original al Departamento
Tesoreria.
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5. Departamento de Tesoreria (COTEL)

Recibe la factura original, genera la Gestién de Cobro al MIDES, firma el funcionario responsable de la presentacior
cuenta; presenta la cuenta y mantiene los sustentos (copia de la gestion de cobro y recibo de cuenta), hasta el momel
cobro.

FACTURA DE GIRO TELEGRAFICO

Original. Secretaria del Sistema de Proteccién Social del Programa Red de Oportunidades (MIDES), con la gestior
cobro.

1ra. copia Direccion de Servicio Postal y

Telegréficos.

TRAMTE PARA FACTURAR LA TRANSFERENCIA MONETARIA

COTEL-MIDES- 08 COTEL-MIDES 08

NECRETARIA EJECUTMA
OEL RINTEMA OE
PROTECZION EO3A L

CEPARTAMENTO OE
CONTABIL IDAO[MICER]

—

S

d RECIBE HOT A OE SOLICTUD OE @ RECIBE COPLlA DE L& FACTURS ¥ SOLICITUD,

TRAHSFERENCIA  MONETARLA, REASA, GEMERA EL COMPROBAWTE DE  DIARID,
AUTORIZA L& TRAMSFERENClA, GEMERA REGISTRA EM EL SUWAFPA, SELLA, FIRMA Y
FACTURA DE GIRD TELEGRAFICO, FIFMA EL ARCHMA

FUMCIOMARID RESPONSABLE, ADJUMNTA COPLA
DELANOTAY SE ENTREGA AL MIDES. RECIBE FACTURA, MANTIEME COPIA EW EL
COMSECUTR/D ¥ EL ORIGINAL LO EMwia A

TESORERTA

©

@ RECIBE L& FACTURA OE GIRO TELEG RAFICO

COM SUS SUSTENTOS, VERIFICA QUE LA BEZIEE LeRoilin DRl BENERT &

INFORMACIE N GO INCID A, F RS EL GESTION DE COBRO AL MIDES, FIRMA EL
FUMCIONARIO RESPOMSABLE, PRESEMTA LA

FUNCIOMNARIO RESPOMSABLE Y WAANTIEME

UNE OO0 Pl OF L& FACTURA CUENTA EN EL MIDES . MANTIEME COPIADE LA

GESTION DE COBRO ¥ RECIBD DE CUEMTA,

HASTAELMOMENTO DEL COBRO.

®

I. TrAmite para la Recepcion de la Gestién de Cobro al MIDES y la
Transferencia de los Recursos
1. Unidad de Caja

Recibe laGestion de Cobro al MIDES (Formulario Num. 23), con los documentos sustentadores (factura y nota de
solicitud). Luego genera &ecibo de Cuenta(Formulario Num. 24), firma el oficial de registro, ambos formularios,
aplica el numero del Recibo de Cuenta a la Gestion de Cobro, entrega el original del recibo de cuenta al funcionarit
COTEL y remite al Departamento de Tesoreria.

2. Departamento de Tesoreria

Recibe la Gestion de Cobro al MIDES con los documentos sustentadores, verifica, firma la recepcion de la gestiér
cobro, registra la fecha de entrada. Luego genera la Solicitud de Emision de Cheque, firma el que la cgnfendiena
a la Direccion de Finanzas.

3. Direccion de Finanzas

Recibe la Solicitud de Emisién de Cheque, la Gestidon de Cobro, firma ambos documentos, autorizando proceder cc
emisién del Cheque y remite a la Oficina de Fiscalizacién General (MIDES).
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4. Oficina de Fiscalizacion General (MIDES)

Recibe la Solicitud de Emision de Cheque y la Gestién de Cobro, firma la Gestion de Cobro y refrenda la Emision
Cheque, en atencién a los montos para refrendo autorizado por el Contralor General.

5. Departamento de Tesoreria

Recibe la Solicitud de Emisién de Cheque, el funcionario responsable verifica la misma, autoriza transferir los recurs
la Direccion General de Correos y Telégrafos. Luego remite la Solicitud de Emision de Cheque y demas documento
Departamento de Contabilidad.

6. Departamento de Contabilidad

Recibe la Solicitud de Emisién de Cheque y documentos sustentadores, genera el comprobante de diario relativo al f
registra en el SIAFPA, sella, firma y procede a su archivo.

GESTION DE COBRO INSTITUCIONAL

Original Seccién de Contabilidad con los
documentos sustentadores.
1 ra. copia. Direccion de Servicio Postal y

Telegréficos (COTEL).
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TRAMITE PARALA REGEPCIG | DE LAGESTIAN DECDERD ALMIDES Y LATRAN SFERENCIA DE RECURSDS

DEPARTANENTD | DIRECCIONDE| OFICINA DE
DETESORERIA | FINANZAS | FISCALIZACION

WIDES-08

—0—0
&

®

RECIE LA GESTON DE [0SR0 CUEGD @

GEMERA EL BECHO OE CURNTA,  FIRMA EC
CRICIAL DE REGIZTRO, AMACE FORMULARIDE,
APLICA EC MUMERD DEC BB DE CUENTA A
LA GEST I, EN TRETGA EL DRIGIAL DEC RECAD
CE QUENTA AL PUNCIOMARD CE COTEL Y
REM ITE AL DEPARTANENT OICE TERCRER A

RECBE CESTICH, VERFICA, FRMA LA @

RECECION DF (4 GESTIOW DF COBSO
REGETRA (A FECHA DF EATRADA  CUFEO
(GEMER A LA SO TUDDE B BIH DECHEUE,
FRMA FL CUE LA GENFRA ¥ REMITE A LA

DIRECCICH D FIMANEAS

REC A LA S0 CITUD DE EME KM DF CHECUIE, @

LA GESTICH DE COBRD, FRMA AUTORIZANTO
PROCEDER COW LA EMEIH DEL CHEQUE Y
WEM[TE A FECALIZACICH

RECIFE LA S0CIC TUD D EALBICH TE CHERUE Y
LA GESTION DF (R0, FIRMA LA GESTIN [E
COARD { REFRENDA LA EMISICH DECHERUE, Y
ATENCION A LOB MOWTCS PARA FEFREADO
AL TOR AT P08 FLICOH TRALDS GENERAL

BECIBE L& SOLICTTUT, EL RESFONEABLE
VERIFICA, AUTCRLZR TRANSEERIR LG
RECTRSOS A Lh DIRBLC TON GENERAL DE
(OBREOS ¥ TELEGRARS. LTB30 REMITE
Lk SOLILTITD ¥ DEM S DOCTMENTOS AL
LEPARTH MENTO DECONT AEILIDAD.

RECIEE L SOLIUITD DE EMISON D
CHELTE 1’ LCCTMERTOS
SUSTENTADCRES,  GENERA KL
COMPRUBANTE DE DIRAIO RELATIVO AL
GO, BEGITRA EN EL SAFRY, SELLA
FRM Y BROCEDE  STARCHTVD,

REGIMEN DE FORMULARIOS

REGIMEN DE FORMULARIOS

42
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REPUBLICADE PANAMA Formulario Mim. 1

LINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
secretaria del Sisterna de Protecoidn Social
Fondo Especial para la Pobreza Fxtrema
DEECCIONDE FINANZAS
INFOEME MENSUAL DE GASTOS

MES: de

F.en- Tipo de Desembol zo Mota Orden de Contrato Cheque Fecha Ivlonto Total

din | Transferencia | Bienes | Servicios | Mimemo | Compra M. Mim

M.
Tatal

Preparado por. Fewnsado por

Mombre Mamhre
Firma Firma
Fecha Fecha

FORMULARIO Num. 1
INFORME MENSUAL DE GASTOS

ORIGEN: Secretaria del Sistema de Proteccidn Social del Programa Red de Oportunidades.

43

OBJETIVO: Dejar constancia de los gastos realizados a través del Fondo Especial para la Pobreza Extrema.

CONTENIDO:

Mes: Anotar el mes al que corresponde el informe.

Renglon: Numeracion de los renglones utilizados por cada registro.
Tipo de Desembolso:

Transferencia: Marcar cuando el desembolso es para una transferencia.
Bienes: Marcar cuando el desembolso es para adquirir un bien.
Servicios: Marcar cuando el desembolso es para adquirir un servicio.
Nota nimero: Anotar el nimero de nota que autoriza la transferencia.
Orden de Compra

Numero: Anotar el nimero de la Orden de Compra.

Contrato Numero: Anotar el nUmero de Contrato.

Cheque Numero: Anotar el nimero de cheque, cuando se trata de Censos de
Vulnerabilidad.

Fecha: Dia, mes y afio en que se confecciona el documento (nota, contrato u orden de compra).



No 25933 Gaceta Oficial Digital, miércoles 5 de diciembre de 2007 44
Monto total: Registrar el monto total de la transaccion.
Total: Sumatoria de los montos totales registrados en cada renglon.
Preparado por:
Nombre, firma y fecha: Registrar nombre, rdbrica y fecha en que el funcionario
prepara el informe.
Revisado por:
Nombre, firma y fecha: Registrar nombre, rdbrica y fecha en que el funcionario
Revisa el informe.
DISTRIBUCION:
Original: Oficina de Fiscalizacién General.
1 ra. copia Direccion de Finanzas.
2 da. copia Secretaria del Sistema de Proteccién Social.
REPUBLICA DE PANAMA Formulirio Nim. 2
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
Secretara del Sisterna de Proteceidn Social
Fondo Especial para 1a Pobreza Fxtrema
DIRECCION DE FINANZAS
ES INFORME EJECUTIVO DE LAS TRASNFERENCIAS EFECTUADAS
: de
Mota Tramsferencia | Corregindernto | Fechade | Momo Total Hiam de Monto Ham. de Meonto Tatal de
Himem Fecha Himero Pazo a Tramsferir | Familias a Tatal Fanulias que | Total no Farmulias
Cobrar Pazado Cobramn Cohrada que no
Cobmron
Totales
Freparado por Revisdo por
Huaribre
Hipribrs
Finna Finnha
Fecha Focha

FORMULARIO Num. 2

INFORME EJECUTIVO DE LAS TRASNFERENCIAS EFECTUADAS

ORIGEN: Secretaria del Sistema de Proteccion Social del Programa Red de Oportunidades.

OBJETIVO: Dejar constancia de los recursos transferidos, pagados y los no entregados.

CONTENIDO
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Mes: Anotar el mes al que corresponde el informe.

Nota

Numero: Registrar el nimero de nota.

Fecha: Dia, mes y afio en que se confecciona la nota.

Transferencia Numero: Anotar el nimero de transferencia.

Corregimiento: Registrar el nombre del corregimiento.

Fecha de Pago: Dia, mes y afio en que efectua el pago.

Monto Total a

Transferir: Cantidad total a ser transferida a las familias de pobreza extrema.

Numero de Familias

a Cobrar: Cantidad de familias que reciben la transferencia condicionada (subsidio o beneficio).
Monto Total Pagado: Registrar el total de dinero entregado a las familias beneficiadas.

Numero Total de

Familias que Cobraron: Anotar el total de familias que efectivamente recibieron la

transferencia condicionada.

Monto Total no Cobrado: Registrar la cantidad de dinero que no fue retirado por las

familias a ser beneficiadas.

Total de familias

Que no Cobraron: Registrar el total de familias que no recibieron la transferencia condicionada.
Preparado por:

Nombre, firma y fecha: Registrar nombre, rdbrica y fecha en que el funcionario responsable prepara el informe.
Revisado por:

Nombre, firma y fecha: Registrar nombre, rdbrica y fecha en que el funcionario revisa el informe.
DISTRIBUCION:

Original: Direccion de Finanzas.

1 ra. copia. Secretaria del Sistema de Proteccién Social.

2 da. copia Oficina de Fiscalizacion General (MIDES).

0x08 graphic
REPUBLICA DE PANAMA

0x08 graphic
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Secretaria del Sistema de Proteccion Social
Fondo Especial para la Pobreza Extrema
ENTREGA DEL SUBSIDIO DIRECTO O TRANSFERENCIA

MONETARIA CONDICIONADA A LOS EXTRANJEROS CON HIJOS
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PANAMERNOS (NACIDOS EN PANAMA)

Fecha:

Fecha en que el Familiar o Persona responsable recibe el subsidio o transferencia de parte
COTEL

Fecha en que el Extranjero, con hijos nacidos en Panama recibe el subsidio o
transferencia

Firma del familiar o persona Firma del Extranjero

Que recibe el subsidio

Cédula de Identidad Personal del Familiar o persona

NOTA: El Extranjero que recibe la transferencia o el subsidio de parte de un familiar o persona, debe mantener el pres
documento como constancia para asegurar que periédicamente recibe el subsidio.

FORMULARIO Num. 3
ENTREGA DEL SUBSIDIO DIRECTO O TRANSFERENCIA
MONETARIA CONDICIONADA A LOS EXTRANJEROS CON HIJOS
PANAMENOS (NACIDOS EN PANAMA)
ORIGEN: Secretaria del Sistema de Proteccion Social.

OBJETIVO: Dejar constancia que los extranjeros, con hijos nacidos en Panam4a, estan recibiendo el subsidic
transferencia, de parte de la persona autorizada para recibir la misma de parte del funcionario pagador de COTEL.

CONTENIDO:
Fecha: Dia, mes y afio en que se prepara el documento.
Fecha en que el familiar o

Persona recibe el subsidio: Dia, mes y afio, en que el familiar o persona recibe la transferencia o subsidio, de par
COTEL.

Fecha en que el Extranjero

Recibe el subsidio o

transferencia: Dia, mes y afio, en que el extranjero recibe el subsidio.

Firma del que entrega

el subsidio: Rubrica del familiar o persona que entrega el subsidio.

Firma del Extranjero: Rubrica del extranjero, que recibe el subsidio o transferencia.
Cédula de Identidad

Personal: Anotar la Cédula de Identidad del familiar o persona que recibe el subsidio y luego se lo entrega al extran
con hijos nacidos en Panama.

DISTRIBUCION:

Original: Extranjero que finalmente recibe el subsidio.
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REPUBLIC A DE PANAMA FORMULARIO Niim. 4
MIMISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
secretaria del Histema de Proteccidn Socal del Programa

Fed de Oporturd dades
Fondo Espenial para la Pobreza Extrema
PLANDE GIRA :
Fecha: N
F.esponsable dela Gira: CLE:
Emitir Cheque a nombre de:
Area dela gira (Provincia): Distrte
Corregitiento; Otro:
Actividad a Fealizar

servido requenido a contratar Personal [ |Hospedaje [ ], Transportacidn[ |,
Alimentacidn [ ], Otros [ ] (explicary:

Cantidad de Persoras a patticipar en la gira: Cartidad de dias:
Desglozar:
Coordimadores Baistentes . Audantes , Encuestadores ,
Apoya Téomeco .
FechadelaGira: Del  de dell  al  de de 20
FPreparmado por Autorizado por
Mombre Mombre
Firma Fimma
Fecha Fecha
PLAN DE GIRA

ORIGEN: Secretaria del Sistema de Proteccién Social del Programa Red de Oportunidades.
OBJETIVO: Detallar las actividades a cubrir en la gira para el Censo de Vulnerabilidad Social.
CONTENIDO:

Fecha: Dia, mes y afio en que se efectla la gira.

NUmero: Anotar el nimero del Plan de Gira.

Responsable de la Gira: Registrar el nombre de la persona responsable de la gira.

C.1.P.: Anotar el nimero de cédula de identidad personal del responsable de la gira.

Emitir Cheque a nombre

de: Anotar el nombre de la persona, a quien se le confecciona el cheque.

Area de la Gira: Registrar la provincia, distrito y corregimiento donde se efectuara la gira.

Actividad a realizar: Describir la (s) actividad (es) que se realizaran en la gira, como: encuestas de vulnerabilid
verificaciones posteriores para determinar que las familias beneficiadas estan cumpliendo con su compromiso, etc.

Servicio requerido a

Contratar: Marcar en la casilla qué tipo de servicio se requiere

para realizar la gira.

Cantidad de Personas a

participar en la gira: Anotar la cantidad de personas requeridas para desarrollar

la gira.
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Cantidad de dias: Anotar la cantidad de dias que durara la gira.

Desglosar:

Coordinadores,

Asistentes,

Ayudantes,

Encuestadores,

Apoyo Técnico: Anotar la cantidad de personas requeridas para cada uno

de los grupos arriba descritos.

Fecha de la Gira: Dia, mes y afio cuando inicia y termina la gira.

Preparado por:

Nombre, firma y fecha: Registrar nombre, rdbrica y fecha en que el funcionario
prepara el informe.

Autorizado por:

Nombre, firma y fecha: Registrar nombre, rdbrica y fecha en que el funcionario
responsable autoriza la gira.

DISTRIBUCION:

Original: Departamento de Contabilidad (adjunto al comprobante de Cheque).

1 ra. copia. Secretaria del Sistema de Proteccion Social.

48
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REPUBLICA DE PANAMA Formulario Nam. 5
MINIETERIO DE DESARROLLG 5OCIAL

secretaria del Histema deProteccion Sooal del Programa
Fed de Oportund dades
Fondo Especial pata la Pobreza Estrema

SOLICITUD DE CENSO DE VULNERAB ILIDAD SOCTAL

Fecha: Nim.

Unidad Administrativa Solidtante

Plan de Gira M. Fondo:

Motribre de la Persona Responsable dela Gita (A notohre de quien se confecciona el
cheque).

Honbre CIP.
Fen- | Cambdad Desenprion del servicio solieitado Freclos
zlon TTratario Tatal
Subtotal
ILTEMSE.
Total
Preparado por sutonzado por
Hotribre Hoavbre
Firmrm Fioma
Fucha Fecha

FORMULARIO Num. 5

SOLICITUD DE CENSO DE VULNERABILIDAD SOCIAL

ORIGEN: Secretaria del Sistema de Proteccion Social del Programa Red de Oportunidades.

OBJETIVO: Detallar los servicios requeridos en el Censo de Vulnerabilidad Social.
CONTENIDO:

Fecha: Dia, mes y afio en que se prepara la solicitud.

Numero: Anotar el numero de la Solicitud del Censo de Vulnerabilidad

Social.

Unidad Administrativa

Solicitante: Anotar la Unidad Administrativa que solicita el censo de vulnerabilidad.

Plan de Gira NUm.: Anotar el nimero de Plan de Gira.

49
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Fondo: Registrar el fondo de dénde provienen los recursos a utilizar.

Nombre de la Persona

Responsable de la Gira: Anotar el nombre y cédula de identidad personal de la persona responsable de la gira.
Renglon: Numeracion de los renglones utilizados por cada servicio.

Cantidad: Cantidad de servicios solicitados.

Descripcion del Servicio

Solicitado: Nombre y especificacion del servicio solicitado.

Precios

Unitario: Valor por unidad del servicio.

Total: Valor total del servicio (cantidad entregada por el valor unitario).

Subtotal: Resultado de la sumatoria del precio total, sin el .T.B.M.S.

I.T.B.M.S.: Cantidad producto de la afectacion del impuesto del 5%.

Total: Resultado de la multiplicacion del precio unitario por la cantidad de los servicios.
Preparado por:

Nombre, firma y fecha: Registrar nombre, rdbrica y fecha en que el funcionario responsable prepara el informe.
Autorizado por:

Nombre, firma y fecha: Registrar nombre, rdbrica y fecha en que el funcionario
responsable autoriza la solicitud del censo.

DISTRIBUCION:

Original: Departamento de Contabilidad (adjunto al

comprobante de Cheque).

1 ra. copia. Secretaria del Sistema de Proteccién Social.
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REPUBLICA DE PANAMA Formulario Mam.B
MMMIETERID DE DESARROLLO 30CIAL
DIFECCION DE FINAMZAS

SOLICITUD DE EMISION DE CHE QUE

PARA:

DFE:

FECHA:

FAGUESE & LA ORDEN DE:

FORDO:
PEOGE ANA:

A NOMBERE DE MONTO EN CONCEPTO DE
Freparado por. Autonizado por
Morrhte Morrhte
Firna Fittna

Fedha Fecha

SOLICITUD DE EMISION DE CHEQUE
ORIGEN: Direccion de Finanzas.
OBJETIVO: Solicitar el pago para el proveedor o beneficiario.
CONTENIDO:
Para: Anotar el nombre del funcionario que se le solicita el pago.
De: Anotar el nombre del funcionario solicitante.
Fecha: Consignar dia, mes y afio en que se prepara la solicitud.
Paguese a la orden de: Anotar el nombre del proveedor o beneficiario.
Fondo: Anotar el nombre del Fondo.
Programa: Anotar el nombre del programa.

A nombre de: Registrar el nombre del beneficiario.

51

FORMULARIO Num. 6
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Monto: Anotar el monto total de la solicitud.

En Concepto de: Describir las razones o causas que justifican la solicitud.
Preparado por

Nombre: Nombre del funcionario que prepara la emision del Cheque.
Firma: Rabrica del funcionario que prepara la emision del Cheque.
Fecha: Dia, mes y afio en que se prepara la emisién del Cheque.
Autorizado por

Nombre: Nombre del funcionario que autorizé la emisién del Cheque.
Firma: Rabrica del funcionario que revisé la emision del Cheque.

Fecha: Dia, mes y afio en que reviso la emisidn del cheque.
DISTRIBUCION:

Original: Departamento de Contabilidad con los documentos sustentadores.

1 ra. copia Direccion de Finanzas.

EEPUBLICA DE PAMANA
LINISTERIO DE DESARROLLO S0OCIAL NOm.
COMPEROBANTE DE PAGO - CHEQUE

< Parama , de 20

- Pagueseala

= ordenide B’

't? Délares U.S.A.

4 BANCO NACIONAL DE PANAMA

o 01 CASA MATRIZ _

PANAMA RFPUBLICA DE PANANMA

E Cuenta N

? Mirdstra Contralotia General dela Repiblica

a

I

COMPROBANTE DE PAGO - CHEQUE N
MNornbre Fecha de 20
Diescripcion Cuenta Financiera Diehe Haber
e ficado por
Fiscalizaciin
YVoBo Seccdn de
Contabilidad

Recibido pot: Cédula: Fecha

FORMULARIO Num. 7
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COMPROBANTE DE PAGO - CHEQUE
ORIGEN: Departamento de Tesoreria.
OBJETIVO: Documento oficial para comprobar el pago de compromisos del Ministerio de Desarrollo Social.
CONTENIDO:
Cheque Num.: Namero de control secuencial prenumerado del formulario.
Fecha: Dia, mes y afio en que se confecciona el Cheque.
Paguese a la
orden de: Nombre del beneficiario.
B/.: Importe en nimeros del monto del Cheque.
Balboas
Délares U.S.A.: Cantidad protegida en numero, por el monto del Cheque.
Firmas
Autorizadas: Rubrica del Ministro (a) o quien delegue y del funcionario de Contraloria autorizado para tal fin.
Comprobante de
Pago
NUm.: Nimero de control secuencial prenumerado del comprobante.
Nombre: Nombre del beneficiario.
Fecha: Dia, mes y afio en que se confecciona el Cheque comprobante.
Descripcion: Concepto por el cual se gira el comprobante.
Cuenta
Financiera: Cddigo de las cuentas afectadas en la transaccion.
Debe y haber: Detalle del importe registrado de las cuentas afectadas.
Verificado por
Fiscalizacion: Nombre y firma del funcionario de la Contraloria que fiscaliza la operacion.
VO B° - Departamento
de Contabilidad: Nombre y firma del jefe de contabilidad responsable de la confeccion del formulario.
Recibido por: Nombre y firma del beneficiario.
Cédula: Numero de Identificacion Personal del beneficiario.
DISTRIBUCION:
Original: Funcionario que atiende la mision.
1ra. copia Departamento de Contabilidad y documentos sustentadores.
2 da. copia Consecutivo de Tesoreria.

3 ra. copia Secretaria del Sistema de Proteccion Social.
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. . Formulari Nim. 8
FEPUBLICA DE PANANMA
MINISTERIO DE DESARROLLO S0OCIAL
DERECCIONDE FINANZAR
secretaria del Sisterra de Protecoidn Social
del Progratna Red de Oportund dades
Fondo Especial para la Pobreza Extretra

COMPROBANTE DE PAGO FURAL

Fecla: M
Motribre del Proveedor:
Cédia de Identidad Persoral N
Concepto de Pago:
CETALLE DE BIEMES CONPEAD QS O FERVICIOZFEESTADOS
PORFL FROVEEDOE.
DESCRIPCION CANTIDAD COSTO
Mitn. Unitatio Total
GEAN TOT AL
RECIBIDO FIEMA:
POE:
Motrihte
PAGADO FIEMA:
POE:
Motmhre
NUNMERC DE CFDULA DEL PAGADOR.
MNOTA: ESTE FOEMMULARIO DERE SEE. UTILIFADO ERN CAZOSDE CONMPEAS O
PAGOS DE SERVICIOS, PRESTADOS POR PERSONAS QUE MO TEMNGAMN
FACTURAS CONMENBRETES MIRUC, EM ARFASRURALES O DF DFICL
ACCESD, LA INFORMMA CION QUE f—EQUf COMETA FR RESPOMNEARLIDAD DFL
FUMNCIONARIO QUE FEALIZS EL PAGO

FORMULARIO Num. 8
COMPROBANTE DE PAGO RURAL
ORIGEN: Departamento de Tesoreria.

OBJETIVO: Documento oficial para comprobar el pago de compromisos en Areas rurales por parte del Ministerio
Desarrollo Social.

CONTENIDO:
Fecha: Dia, mes y afio en que se confecciona el Comprobante de Pago Rural.
NUm.: Nimero de Comprobante.

Nombre del Proveedor: Nombre o Raz6n Social del Proveedor con su nimero telefénico si tiene o algin dato que per
su identificacion.

Cédula de Identidad
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Personal Num.: Anotar el nimero de cédula de identidad personal del proveedor.

Concepto de Pago: Breve descripcion de la actividad para la cual se adquirieron los bienes y/o servicios.

Descripcion: Detalle de los bienes y/o servicios comprados.

Cantidad: Cantidad de bienes y/o servicios solicitados.

Costo

Unitario: Importe de cada unidad de los bienes y/o servicios cotizados.

Total: Resultado de la multiplicacion del precio unitario con la cantidad de unidades adquiridas.
NUum.: Numeracién de los renglones utilizados por cada bien o servicio cotizado.

Gran Total: Sumatoria de los costos totales.

Recibido por: Nombre y firma del proveedor.

Pagado por: Nombre y firma del pagador.

Numero de Cédula del

Pagador: Anotar el nimero de cédula de identidad personal del pagador.
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_ _ Formulario Nim. 9
REPUBLICA DE PANANMA
WMINISTERIO DE DESARROLL O S0CIAL
DERECCION DE FINAMNZAS
secretaria del Sisterna de Proteccidn Social
del Programa Fed de Oportunidades
Fondo Especial para la Pobreza Extrema

INFORME DE GIRA

Fecha: F.esponsable de la Gira:

Plan de Gira M Cheque Mim:  BMonto del Cheque:
Fecha dela Gim del al

Total de dias:

servicios pagados Personal eventual .
Alimentacion Transporte

Comprobante de Pago Fual utilizados:

DETALLEDE GASTOS
Dia Perzonal Alimentacion Transpotte mubtotal
Total
Feoursosno ulilizadoz enla Gira: Fedbo de Caa Mim:
Preparado por: sutonizado por
Motmhre Maombre
Fitma Fimna

FORMULARIO Num. 9
INFORME DE GIRA
ORIGEN: Secretaria del Sistema de Proteccién Social del Programa Red de Oportunidades.
OBJETIVO: Llevar un control de los recursos asignados y gastos en las giras del censo de vulnerabilidad.
CONTENIDO:
Fecha: Dia, mes y afio en que se confecciona el informe de gira.
Responsable de la Gira: Nombre del funcionario que recibe el cheque y se responsabiliza de la gira.
Plan de Gira Nam: Anotar el numero del Plan de Gira.

Cheque Num.: Anotar el nimero de cheque.
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Monto del cheque: Registrar el monto total del cheque.
Fecha de la Gira del

al : Dia, mes y afio en que inicia y termina la gira.

Total de dias: Registrar el total de dias en que se cubre la gira.
Servicios pagados: Marcar la casilla correspondiente al servicio requerido.

Comprobante de Pago

Rural utilizados: Anotar el (los) numero (s) de comprobante (es) de pago utilizados para justificar el pago.

Detalle de Gastos

Dia: Registrar el dia en que se requiriod el servicio.

Personal: Anotar el monto total desembolsado para el pago de personal por dia.
Alimentacion: Anotar el monto total desembolsado para el pago de alimentacién por dia.
Transporte: Anotar el monto total desembolsado para el pago de transporte por dia.
Subtotal: Sumatoria de los desembolsos efectuados diariamente por cada tipo de gasto.
Total: Sumatoria de los desembolsos efectuados por tipo de gasto.

Recursos no utilizados

en la Gira: Registrar los dineros no utilizados o sobrantes de la gira.

Recibo de Caja Num.: Anotar el nimero de recibo de caja

Preparado por

Nombre: Nombre del funcionario que prepara el informe.

Firma: Rabrica del funcionario que prepara el informe.

Autorizado por

Nombre: Nombre del funcionario que autoriza el informe.

Firma: Rabrica del funcionario que revisa el informe.

DISTRIBUCION:

Original: Departamento de Contabilidad con los documentos sustentadores.

1ra. copia Funcionario que atiende la mision.

2 da. copia Departamento de Tesoreria.

3 ra. copia Secretaria del Sistema de Proteccion Social.

4 ta. Copia. Oficina de Fiscalizacion General (MIDES).
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REPUBLIC A DE PANAMA Formulario Nim. 10

MINISTER IO DE DESARROLLO 50CIAL
DEREECCIONDE FINANZAS
DEPARTAMENTO DE TEEORER 1A

RECIBODE CAJA

Mo

PANANEA DFE DE 200

HEWMOES FECIE DO DE:

L& SULA DE B/

EN COMCEPTO DE:

EM EM Mo
EFECTIVO CHEQUE

Recibido por:

ORIGEN: Departamento de Tesoreria.

OBJETIVO: Llevar el control diario de los ingresos recibidos en la Institucion.

CONTENIDO:

Recibo No.: Numero de control secuencial prenumerado del formulario.
Fecha: Dia, mes y afio en que se realiza la transaccion.

Hemos Recibido de: Anotar el nombre de la Persona Natural o Juridica.
La Suma de: Anotar el importe recibido en letras.

B/.: Anotar el importe recibido en numeros.

En Concepto de: Breve detalle del servicio o bien vendido.

En efectivo: Describir cuando se trata de recaudaciones en efectivo.

En cheque: Describir cuando se trata de recaudaciones en cheque.
No.: Anotar el nimero de control secuencial del cheque.

Recibido por: Rubrica del Cajero que recibi6 el pago.

DISTRIBUCION:

Original: Cliente.

1ra. copia. Departamento de Contabilidad con el Informe Diario de Ingresos.

2da. copia. Consecutivo del Departamento de Tesoreria.

FORMULARIO NUM. 10
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Formulario Mim. 11

REPUBLICA DE PANAMA
MMNISTERIO DE DESARROLLO 50CTAL
DEECCIONDE FINANZAS
Departamento de Tesoretia
INFOERME DIARIO DE INGEESOS
Fecha:
Fen- Cliente Feciho de | Fecha Tipo de Ingreso Total
glin Caja
Mimero Devolucidn  Devolucidn DUF. LUF Otros Ctrog
F. P Extremra Funcio- B. Rotativa | Fondos | Ingresos
hiatrd Enti Snrial

Total
Freparado par: Fevizado por.
Mombre MNormbre
Firmma Firma

FORMULARIO Num. 11

INFORME DIARIO DE INGRESOS

ORIGEN: Departamento de Tesoreria.

OBJETIVO: Llevar un control de los ingresos recibidos en el Ministerio de Desarrollo Social.

CONTENIDO:

Fecha: Dia, mes y afio al que corresponde el informe diario de ingresos.

Renglon: Numeracion de los renglones utilizados por cada ingreso registrado.

Cliente: Nombre del cliente o beneficiario que efectto la devolucion o

adquirio el servicio.

Recibo de Caja

Numero: Namero secuencial preimpreso del recibo de caja.

Fecha: Dia, mes y afio en que se confecciona el recibo de caja.

Tipo de Ingreso

Devolucion Fondo

de Pobreza Extrema: Registrar los ingresos recibidos en el Fondo de Pobreza Extrema.

Devolucion Fondo
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de Funcionamiento: Registrar los ingresos recibidos en el Fondo de Funcionamiento.

Devolucion Fondo

de Bienestar Social: Registrar los ingresos recibidos en el Fondo de Bienestar Social.

Devolucion Fondo

Rotativo: Registrar los ingresos recibidos en el Fondo Rotativo.

Devolucion Otros

Fondos: Registrar los ingresos recibidos en los otros Fondos del Ministerio.
Otros Ingresos: Registrar los otros ingresos recibidos en concepto de calcomanias,
incumplimiento de proveedores, etc).

Preparado por

Nombre: Nombre del funcionario que prepara el informe.

Firma: Rubrica del funcionario que prepara el informe.

Revisado por

Nombre: Nombre del funcionario que revisa el informe.

Firma: Rabrica del funcionario que revisa el informe.

DISTRIBUCION:

Original: Departamento de Contabilidad con los documentos sustentadores.

1ra. copia Departamento de Tesoreria.
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. . Formulario Mhiim. 12
REPUELICA DE PANANA
LIMNISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
mecretaria del Bistera de Proteccidn Social
del Progratna Red de Oportunidades
Fondo Espenial para la Pobreza Extrena
SOLICITUD DE TRANSFERENCIA MONETARTA CONDICIONADA

Mota M
Fecha:
NAOCNOONANY
R0 00.0.0.9.4
RS0 0 0.0.0.0.4
E. S D.
Sefior 330N

molicitamos se transfierm dela Cuenta MMindsterio de Desarrollo Social - Fondo
Especial para la Pobreza Extrema-Cuenta. 04-06-0010-8 a la Cuenta Mindsterio de
Gobeine v Justicin — Fordo Especial para In Pobreza Exgema MIDES-
COTEL Cuenta 04-06-00-21-3. la cantidad de B/ .
COOOOOOOOOOONIOINNY) balhoas con 00/100), con d objeto de
realizar €l pago de las transferendas monetanias a farmilias usuanos de la
Fed de Oportunidades, como se detalla a contitnac dn

Transferencia Nim:

ownca, Disinto, | HNimero de Fago Hlamlla Mormero de Iflontoa
ICotregitriento Mitneto Hogzares Pagar
Total
Atentatnente,
Ilinistro (a) Contralor

C.C. Directar (a) de Correos v Telégrafios.

FORMULARIO NUm. 12
SOLICITUD DE TRANSFERENCIA MONETARIA CONDICIONADA
ORIGEN: Secretaria del Sistema de Proteccion Social del Programa Red de Oportunidades
OBJETIVO: Llevar un registro y control de las Transferencias Monetaria Condicionadas solicitadas.
CONTENIDO:
Nota numero: Registrar el nUmero de la nota.
Fecha: Dia, mes y afio en que se confecciona la nota.
Destinatario: Registrar la informacion general del destinatario.
Contenido: Descripcién de la misiva que persigue la solicitud.
Transferencia Numero: Anotar el nimero secuencial de las transferencias solicitadas.
Provincia, Distrito,

Corregimiento: Anotar la provincia, distrito y corregimiento donde se efectuard la entrega de la transferenc
condicionada.

Numero de Pago: Registrar si el beneficio o subsidio a entregar es el primero, segundo, tercero, cuarto, quinto o0 sexto

Planilla Numero: Registrar el nimero de planilla de pago correspondiente.



No 25933 Gaceta Oficial Digital, miércoles 5 de diciembre de 2007 62

Numero de Hogares: Anotar el nUmero de hogares a ser beneficiados con la transferencia condicionada.
Monto a Pagar: Anotar la cantidad de dinero a entregar por el nimero de hogares a beneficiarse.
Atentamente

Ministro (a): Rubrica del Ministro (a) de Desarrollo Social, quien solicita la transferencia condicionada.
Contralor: Rubrica del Contralor General de la Republica, quien refrenda la solicitud.

C.C. Remitir una copia de la nota al Director (a) de Correos y

Telégrafos.

DISTRIBUCION:

Original: Direccién de Correos y telégrafos con la Planilla sustentadora.

1ra. copia Departamento de Tesoreria.

2 da. copia Secretaria del Sistema de Proteccion Social.

3 ra. copia Oficina de Fiscalizacion General (MIDES).

REPUBLICA DE PANAMA  Formulario lum. 13
WMINISTERIO DE DESARFE.OLLD 30CTE
mecretaria del Sisterra de Proteccion Social
del Progratma Fed de Oporhridades
Fondo Espenial pata la Pobreza Extrera

PLANILLADE PAGO
PLANILLA N
Direccion General de sistema de Protecadn Fondo
Cotreos v Tdegrafos wocial MIDES/COTEL
Adiministracion Provincial de: Codiga:
Estafeta: Cadigo
Giros Telegraficos |:| Del Al De de 200_|

PARA EL USODE ESTA FORMULA, PROCEDASE CONESTRICTO APEGO A
LAS INSTRUCCIONES

Mim | Codigo | Dia Manero| Foio | Mombredel Mamero Valor | Firmrs
de de de Benefigario Cédulao | del Giro
Hogatr |Papo  Giro Dooumnento B/
FOTO
FOTO
FOTO
FOTO
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FORMULARIO Num. 13
PLANILLA DE PAGO
ORIGEN: Secretaria del Sistema de Proteccién Social del Programa Red de Oportunidades.

OBJETIVO: Llevar una planilla de registro y control de las familias a ser beneficiadas por el Programa de Pobre
Extrema.

CONTENIDO:

Planilla Num.: Anotar el numero de la planilla de pago.

Administracion

Provincial de: Registrar la informacién correspondiente a la Provincia, Distrito y Corregimiento.

Caddigo: Cadificacion que corresponde a la Administracion Provincial, mediante la numeracién de dos (2) digitos, p:
efecto de COTEL.

Estafeta: Anotar el nombre de la Estafeta de Correos.

Cadigo: Codificacion que corresponde a la Estafeta, mediante la numeracion de dos (2) digitos.
Giro Telegréfico: Marcar el servicio que se ofrece.

Del  al
de  : Dia, mesy afio en que se entregara la transferencia condicionada.

NUm: Secuencia numérica asignada por renglén.

Caddigo de Hogar: Anotar el codigo de hogar, segun los datos de la encuesta de Vulnerabilidad Social.
Dia de pago: Dia, mes y afio en que se efectla el pago.

Numero de giro: Registrar el nimero de giro postal.

Foto: Fotografia digitalizada del beneficiado de la transferencia condicionada.

Nombre del beneficiario: Registrar el nombre de la persona autorizada de recibir la transferencia condicionada.

Numero de cédula: Anotar el nimero de cédula de identidad personal del beneficiario de recibir la transferer
condicionada.

Valor del giro: Monto a ser entregado al beneficiario.

Firma: Rabrica del responsable de recibir la transferencia condicionada (subsidio o ayuda).
DISTRIBUCION:

Original: Secretaria del Sistema de Proteccion Social, con los documentos sustentadores.

1ra. copia Direccién de Asuntos Comunitarios (COTEL).
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FEPUBLICADE PANAMA Formulario Mim. 14
MINEZTERIO DE GOBIERMO Y JIRTICIA
DIRECCION GENERAL DE CORRECS ¥ TELEGEAFOE
TRANSFERENCIA MONETARIA

FONDO DE POBREZA FEXTREMA MIDES-COTEL NTIM:
_— DIRECCION GFMERAL — TRANSFERENCIA MONETARIA
DE
=\ CORREQS Y TELEGRAFOS  Fecha | | Transrisién No.
TRANSFERENCIA No cLavel  Jorisen|  |pEsTRO [ ]
OF ICTNA PAGADORA BENEFIC [ARI0 CEDULA
0 DOCUMENTO DE
DENTFICACION
MONTO B/,
FEMITE. MDES-COTEL
LUGAR:
TRANSMITIDO POR: SELLO
Fittra del Benefician o
Cédula o Doounentn de Ident ficad on

FORMULARIO NUm. 14
TRANSFERENCIA MONETARIA
ORIGEN: Direccién de Asuntos Comunitarios.
OBJETIVO: Llevar un registro y control del giro entregado a cada beneficiario de la transferencia condicionada.
CONTENIDO:
NUm.: Anotar el numero de Transferencia Monetaria.
Fecha: Dia, mes y afio en que se entrega el giro telegrafico.
Transmision Num.: Anotar el nUmero de transmision.
Transferencia Num.: Anotar el nimero de transferencia.
Clave: Identificacion mediante letras para indicar el monto del dinero a transferir.
Origen: Registrar el origen de dénde proviene la transferencia monetaria.
Destino: Registrar el destino hacia donde se envia la transferencia monetaria.
Oficina Pagadora: Registrar el nombre de la oficina que efectta el pago del giro telegrafico.
Beneficiario: Anotar el nombre de la persona autorizada a recibir la transferencia condicionada.
Cédula o documento de:

Identificacién: Anotar el nUmero de cédula de identidad personal del beneficiario de la transferencia condicionada o
documento de identificacion del beneficiario.
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Monto B/.: Anotar el monto correspondiente al giro telegrafico en numeros.

Anotar la cantidad correspondiente al giro telegrafico en letras.
Lugar: Anotar el lugar dénde se efectuara la entrega de la Transferencia Monetaria Condicionada.
Transmitido por: Nombre del funcionario responsable de la transmision del giro telegrafico.
Firma del Beneficiario: Rubrica de la persona autorizada a recibir la transferencia condicionada.
Cédula o documento de

Identificacién: Numero de la cédula de identidad personal o de documento de identificacion, de la persona autorizad.
recibir la transferencia condicionada.

Sello: Estampar el sello de goma de COTEL.

DISTRIBUCION:

Original: Departamento de Contabilidad con los documentos sustentadores (MIDES):
1 ra. copia Secretaria del Sistema de Proteccion Social.

2 da. copia. Direccion de Asuntos Comunitarios (COTEL).

REPUBLICA DE PANANMA Formulario Mim. 15
== MINISTERIO DE GOBIERNO ¥ JURTICIA
—— DIEECCION GEMERAL DE CORREQHE ¥ TELEGEAFOS
& om l DIRECCION DE ASUNTOS COMUNIT ARTOS

FACTURA DE GIR.O TELEGRAFICO

OFICIMNA DE OFICIMNA DE FECHA Mo
CRIGEMN DESTINO

NOMBEE COMFPLE TO DEL BEWNEFICIARID

NOMBEE COMPLE TO DEL BOLICITANTE

VALCOR DEL GIEO B/f.

COMISION:

TRANSWMISION
Fombre del Futidonatio

TOTAL:

#xeef], GIRO TELEGRAFICO CADUCA AL ANQ****

FORMULARIO NUm. 15
FACTURA DE GIRO TELEGRAFICO
ORIGEN: Direccion de Asuntos Comunitarios.

OBJETIVO: Llevar un registro y control del servicio de giro telegrafico facturado.
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CONTENIDO:

S-05.: Identificacion correspondiente al afio en que se imprimen las libretas, para los efectos de COTEL.
Oficina de Origen: Anotar la oficina de dénde se origina el servicio del giro telegrafico.

Oficina de Destino: Anotar la oficina dénde se recibe el servicio del giro telegréfico.

Fecha: Dia, mes y afio en que se factura el servicio.

Nombre completo del

Beneficiario: Anotar el nombre del beneficiario del programa o la persona autorizada para recibir la transferen
condicionada.

Nombre completo del

Solicitante: Anotar el nombre del que solicita el servicio de giro telegrafico.
Valor del Giro B/.: Anotar el monto total del giro telegrafico en nimeros.
Comision: Anotar el cargo que cobra Correos por el servicio de Giro Telegrafico.
Transmision: Anotar el nUmero de transmision.

Sello: Estampar el sello de goma de COTEL.

Nombre del Funcionario: Rubrica de funcionario que factura el servicio del giro telegrafico.
Total: Registrar el valor total del servicio del giro telegréafico a cobrar.
DISTRIBUCION:

Original: Departamento de Contabilidad y documentos sustentadores (MIDES).
1 ra. copia Departamento de Tesoreria (COTEL).

2 da. copia Secretaria del Sistema de Proteccion Social.

3 ra. copia: Departamento de Contabilidad (COTEL).
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FEPUBLICADE PANANA Formuhrio Mim. 16
MINIZTERIQ DE GOBIERMO Y JURATICIA
DIEECCION GEMEREAL DE CORREQS ¥ TELEGEAFOS
DIRECCION DE ASUNTOS COMUNITARIOS
INFORME DE PAGO DE GIR.OS

DIRECCION DE TESORERIA INFORME DE PAGO
CORREOS Y CONTABILIDAD DE
TELEGEAFOS GIROS
Admin stracidn Provincial de: Codigo:
Estafeta: Codigo
I:I Giros Postales Macionales I:I Giros Telegraficos
Felacian delos Giros Pagados yReintegrados del al de de
Para uso de esta Fonmula, Procédase con Fstricto Apegp a las Instucdones
Dia de | Mhimerodel | Fechadel | Oficina de Motnbre del Valor
Fagn G310 i Cngen Beneficiano del
Giro

alINA TOTAL DEL EGEERO

Freparado por. Rewizado por:
Motrhte Mormbre

Firma Firma

FORMULARIO Num. 16
INFORME DE PAGO DE GIROS
ORIGEN: Direccion de Asuntos Comunitarios.
OBJETIVO: Llevar un registro y control de los giros telegréaficos pagados y reintegrados.
CONTENIDO:
Administracion
Provincial de: Registrar el nombre de la Administracion Provincial.

Cadigo: Codificacion que corresponde a la Administracién Provincial, mediante la numeracion de dos (2) digitos, p:
efecto de COTEL.
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Estafeta: Registrar el nombre de la Estafeta Postal.

Cadigo: Codificacion que corresponde a la Estafeta, mediante la numeracion de dos (2) digitos.
Giros Postales

Nacionales: Marcar cuando el servicio se refiere a giros postales nacionales.

Giros Telegraficos: Marcar cuando el servicio se refiere a giros telegraficos.

Relacioén de los Giros

Pagados y Reintegrados

del _  al

de de20 _ : Dias, mesy afio en que se efectla el pago o reintegro de los giros.

Dia de Pago: Dia, mes y afio en que se efectla el pago.

Numero del Giro: Anotar el numero del giro.

Fecha del Giro: Dia, mes y afio en que se efectla el giro.

Oficina de Origen: Anotar la codificacion de la Oficina de donde se origina el giro.
Nombre del Beneficiario: Nombre del beneficiario.

Valor del Giro: Registrar el monto del giro telegrafico en nimeros.

Suma total del egreso: Sumatoria de todos los giros telegréficos entregados.
Preparado por: Nombre y rabrica del responsable de preparar el informe.
Revisado por: Nombre y rabrica del funcionario que revisa el informe.
DISTRIBUCION:

Original: Departamento de Contabilidad con los documentos

sustentadores (MIDES).

1 ra. copia Direccién de Asuntos Comunitarios.

2 da. copia: Secretaria del Sistema de Proteccion Social (MIDES).

3 ra copia: Estafeta.
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RFPUBLIC ADE PANANA Formulari Nim. 17
MINISTERIO DE GOBIFRNO ¥ JUSTICLA
DIRECCION GENERAL DE CORREOS ¥ TELEGRAFOS
DIREC'CION DE ASUNTOS COMUNIT ARIOS
INFORME MENSUAL DF TRANSFERENC'IAS RECIBIDAS YV PAGADAS

Lules de
HOTH Tratuferenc ia Ciorre Zitmiertn Fecha Total 4 Total Total no Dlowitio Fecha del Drirero Fecha del
Mo, | Fecha Ha. de Trapefert Dagado | Pagado | Depositade depdcito Trapsferido | Depdsita o
' Pago COTEL 1l MIDES Tratuferencia
Totales

Preparado por; Fevizado sor

Mormbre Motmbre

Fittra Firmma

FORMULARIO NUm. 17
INFORME MENSUAL DE TRANSFERENCIAS RECIBIDAS Y PAGADAS
ORIGEN: Direccion de Asuntos Comunitarios.

OBJETIVO: Llevar un registro y control de los transferencias pagadas, las no pagadas y las transferidas envia
nuevamente al MIDES.

CONTENIDO:

Mes de: Anotar el mes y afio al que corresponde el informe.

Nota

No.: Anotar el nUmero de la Solicitud de Transferencia Monetaria.

Fecha: Dia, mes y afio en que se confecciona la solicitud de transferencia monetaria.

Transferencia No.: Anotar el nimero de transferencia, segun aparece descrita en la solicitud de transferencia monetar
Corregimiento: Anotar el nombre del Corregimiento donde se entregara la transferencia condicionada.
Fecha de pago: Dia, mes y afio en que se programa el pago del giro telegrafico.

Total a Transferir: Cantidad de dinero total a transferir.

Total Pagado: Cantidad de dinero pagado.

Total no pagado: Cantidad de dinero que no fue entregado al beneficiario de la transferencia condicionada.

Monto depositado
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Cotel: Cantidad de dinero no cobrado y depositado en COTEL.
Fecha del deposito: Dia, mes y afio en que COTEL deposito el dinero.
Dinero Transferido al

MIDES: Cantidad de dinero no cobrado por los beneficiarios, después del mes de rezago y transferido nuevamen
MIDES.

Fecha del deposito: Dia, mes y afio en que el dinero es transferido al MIDES.
Totales: Cantidad total de dinero para cada condicion.

Preparado por: Nombre y rubrica del responsable de preparar el informe.
Revisado por: Nombre y rubrica del funcionario responsable de firmar el mismo.
DISTRIBUCION:

Original: Secretaria del Sistema de Proteccién Social.

1 ra. copia: Direccion de Asuntos Comunitarios.
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Formulario Mum. 18

REPUBLICA DE PANANMA
MINISTERID DE DESARROLLD S0CIAL
DEPARTANMENTO DE COMPRAR
SOLICITUD DE BIENES ¥ MATERTALES

Despacho Mim:

Mimn.

Ihfortne de Recepcion

Orden de Compra MNim

Disa | MES

AND

UNIDAD SOLICITAMNTE:

FR.OGEANA:

CANTIDAD | UNIDAD | CODIGO

DEL
ARTICULO

DESCRIPCION PARA U0 DEL
ALNACEMN

IMPORTE

UNITARID | TOTAL

TOTAL

Ohzervaciones

Freparado por

Autarizado por
Jefe de la Unidad Administrativa

ORIGEN: Almacén.

SOLICITUD DE BIENES Y MATERIALES

OBJETIVO: Dejar constancia de la solicitud de bienes y materiales.

CONTENIDO:

Despacho NUm.: Anotar el nimero de despacho

FORMULARIO Num. 18
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Informe de Recepcidon Num.: Anotar el nimero del informe de recepcion.
Orden de Compra NUm.: Registrar el nimero de la Orden de Compra.
Dia, Mes y Afio: Fecha en que se confecciona el documento.

Unidad Solicitante: Anotar la Unidad Solicitante de los bienes y materiales.
Programa: Registrar el nombre del programa.

Cantidad: Namero de bienes o suministros.

Unidad: Unidad de medida utilizada (docena, galones, cajas, etc.).
Cadigo de Articulo: Cédigo de identificacion del articulo.

Descripcion: Nombre y especificacidon del articulo solicitado.

Para uso del Almacén

Importe

Unitario: Valor por unidad del articulo.

Total: Valor total del articulo (cantidad entregada por el valor unitario).
Total: Sumatoria del total que aparece registrado por cada articulo.
Observaciones: Registrar cualquiera informacién adicional.

Preparado por: Rubrica de la persona que prepara la Solicitud de Bienes.
Autorizado por

Jefe de la Unidad

Administrativa: Rubrica del Jefe de la Unidad Administrativa que solicita los bienes.

DISTRIBUCION:

Original: Almacén.

1 ra. copia Unidad Administrativa Solicitante.
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FEPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DEZARROLLOD SOCIAL
DEPARTANMENTO DE CONFEAS
DESPACHO DE ALMACEN

Cia | Mes| &Afin Mt
Uridad Solicitante: Solicitud

M.

Cantidad ITtidad Cadiga - Descopoion Walor

Uitatio Total

Total

Ohzervaciones

Fecibido por Entregado por

FORMULARIO Num. 19
DESPACHO DE ALMACEN
ORIGEN: Almacén Central.
OBJETIVO: Proveer informacion sobre los bienes muebles despachados por el Almacén.
CONTENIDO:
Dia, mes y afio: Fecha en que se llena el formulario.
NUm.: Numero preimpreso del formulario.

Unidad Solicitante: Indicar el nombre de la unidad administrativa o técnica, o proyecto a que se despachan los bienes.
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Solicitud Num.: Anotar el nimero de la solicitud de bienes.
Cantidad: Numero de bienes que se entregan.

Unidad de: Unidad de medida utilizada.

Cadigo: Consignar el codigo de articulo que corresponde.
Descripcion: Nombre y especificacion del bien.

Valor

Unitario: Indicar el precio de cada unidad del bien.

Total: Anotar el resultado al multiplicar el precio unitario por la cantidad del bien despachado.

Total: Sumatoria de los totales.

Observaciones: Breve explicacién que permita ampliar la informacion.
Recibido por: Firma del funcionario autorizado para recibir los bienes.
Entregado por: Firma del funcionario responsable de los despachos de bienes.
DISTRIBUCION:

Original: Departamento de Contabilidad.

1 ra. copia Almacén.
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Formulario Mim. 20

FEPUELICA DE PANAMA

MINISTERIO DE DESARROLLO S0CIAL

UNIDAD ADRINISTRATIVEA

RE QUISICION DE MATERIALES

) REQUISICION
PAMANA, DE Ne.
N°DE DESPACHO DE ALMACEN: _
FONDO:
FEN |[CANTIDAD|UNIDAD | DESCRIPCION (CLASE DE ARTICULD, PRECIOS
, TAMAHO, ESTIMADOS
GLONW PESQ, CALIBRE, ETC) UNITARIO| TOTAL

CBEERVACIONES:
SOLICITADO POR:

THNIDAD ADRINIGTRATIVA Mo dePartida

SOLICITANTE

APROBADOPOR:

ORIGEN: Almacén.

JEFE DE COMFRAS

REQUISICION DE MATERIALES

OBJETIVO: Detallar los bienes que no existen en el Almacén.

CONTENIDO:

Requisicién Externa No.: Numero secuencial de la requisicion.

FORMULARIO Nam. 20

Unidad Administrativa: Anotar la Unidad Administrativa que solicita los bienes o suministros.

Fecha: Dia, mes y afio en que se prepara la requisicion.

No. de Pedido

Comprobante: Anotar el nimero del Pedido-Comprobante de Despacho de Almacén.
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Fondo: Describir el nombre del fondo.

Renglon: Numeracion de los renglones utilizados por cada producto.
Cantidad: Numero de bienes o suministros.

Unidad: Unidad de medida utilizada.

Descripcion: Nombre y especificacidon del bien o suministro.

Precios Estimados

Unitario: Indica los precios por articulo o servicio.

Total: Resultado de la multiplicacion del precio unitario por la cantidad de los articulos.

Observaciones: Describir cualquiera situacion que requiera de una aclaracion adicional.

Solicitado por: Nombre de la persona autorizada para solicitar los bienes
No. de Partida: Registrar el nimero de la partida presupuestaria por afectar.
Aprobado por: Firma del Jefe de Compras.

DISTRIBUCION:

Original: Departamento de Compras.

1 ra. copia Almacén.

2 da. copia Unidad Solicitante.
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REPUBLICA DE PANANMA
MINITERIO DE DESARROLLD S0CIAL
ORDEN DE COMPEA

Dl MES P[] RIIC: R_EQUISICI@N M.
Dy, Ho.
FROVEEDCE: TELEFCHO: Fax:
LUGAR ¥ FECHA DE ENTREGA:
SIEVASE ATEWNDER LOS BIEMES O SERVICIOS SIGUIEHTES:
REN CANTIDALD | UNMIDAD DESCRIPCION FRECIOS
FLOH CL&SE DE PLRTICT:TLD, IWILRCL, UMITAEIC | TOTAL
TAWIANO
FEESUFJESTARIO | IMPORTE SUB-
TOTAL
FORLIE DE PAGD:
ITBME.
TIERIPC DE ENTEE G A TOTAL
JEFE DE CONFREAS FECHA DIRECTOE. ADLIINISTRATIVO FECHA
PERESUPUESTO FECHA COMTROL FISCAL-CONTRALOR LA FECHA
ACFPTO: FECH:A:

COMFRAS AL CREDITO: Se aplicard roalta del 1 al 4 % del monto total entre 30 dias por dias
deattasno. Para el cotro de estos Henes o servicios, debeutilizar el formmato de *Caenta
Institucd onal”, que sera st strado por el Dpto. de Tesorerda.
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FORMULARIO Nam. 21

ORDEN DE COMPRA

ORIGEN: Departamento de Compras.

OBJETIVO: Llevar un control de los bienes y suministros adquiridos.

CONTENIDO:

Dia, mes y afio: Fecha en que se emite la orden de compra.

R.U.C.: Namero del registro unico del contribuyente.

D. V.: Anotar el nimero de digito verificador.
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No. Numero secuencial de control de la orden de compra.

Requisicién

No.: Anotar el nimero de la Requisicion de Materiales.

Proveedor: Nombre del Proveedor o Casa Comercial.

Teléfono: Anotar el nimero telefénico.

Fax: Anotar el nimero de fax.

Lugar y fecha de

Entrega: Registrar el lugar y fecha en que se entregaran los bienes o servicios.
Sirvase atender

los bienes o

servicios siguientes: Marcar si se trata de bienes o servicios.

Rengldén: Numeracion de los renglones utilizados por cada producto.

Cantidad: Numero de bienes o suministros.

Unidad: Unidad de medida utilizada.

Descripcion: Nombre y especificacién del bien o suministro.

Precio

Unitario: Indica los precios por articulo o servicio.

Total: Resultado de la multiplicacion del precio unitario por la cantidad de los articulos.
Presupuestario: Registrar la partida presupuestaria que es afectada.

Importe: Monto de la partida presupuestaria que es afectada.

Forma de Pago: Registrar si el pago es de contado o crédito.

Tiempo de Entrega: Anotar el tiempo en que se entregaran los bienes o suministros.
SubTotal: Resultado de la sumatoria del precio total, sin el I.T.B.M.S.

I.T.B.M S.: Cantidad producto de la afectacion del impuesto del 5%.

Total: Resultado de la sumatoria del precio total, menos el descuento, mas el impuesto que afectan la transaccion.
Jefe de Compras /

Fecha: Rubrica del Jefe del Departamento de Compras y fecha en que firma.
Director Administrativo /

Fecha: Rubrica del Director Administrativo o persona asignada y fecha en que firma.
Presupuesto /

Fecha: Rubrica del Jefe de Presupuesto y fecha en que firma.

Control Fiscal /

Fecha: Refrendo del Jefe de la Oficina de Fiscalizacién General y fecha en que firma.

DISTRIBUCION:
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Original: Proveedor.

1 ra. copia Departamento de Compras.

2 da. copia Departamento de Contabilidad y
documentos sustentadores.

3 ra. copia Unidad Administrativa solicitante.

4 ta. copia Almaceén.

Formulario Mam. 22
REPUBLIC A DE PANAMA
MINISTERIC DEDESAREQLLD S0CTAL
DEPARTAMENTO DE CONMPEAS
EECEPCION DE ALMACEN
Dda | Wes | Afio
P
Proweedor; Factura M.
Orden de Comgpra MNim Fecha:
Cantidad  Unidad | Codigo Descripoion Valor
Unitatio Total
Total |
Ohsetvaci otes;
Fecibido por Fewzado por

FORMULARIO Num. 22
RECEPCION DE ALMACEN

ORIGEN: Almacén.

OBJETIVO: Proveer informacion sobre los bienes muebles recepcionados de acuerdo al procedimiento técnico de
Unidad de Almacén.
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CONTENIDO:

Dia, mes y afio: Consignar dia, mes y afio en que se reciben los bienes.

NUm.: Asignar numeracién secuencial preimpresa de la recepcion de almacén.
Proveedor: Anotar el nombre del proveedor o casa comercial.

Factura Nim.: Registrar el nUmero de la factura comercial.

Orden de Compra Num.: Anotar el nimero de la orden de compra.

Fecha: Dia, mes y afio de la Orden de Compra.

Cantidad: Numero de bienes que se reciben.

Unidad: Unidad de medida utilizada.

Cadigo: Consignar el codigo del articulo que corresponde.

Descripcion: Nombre y especificacién del bien.

Valor

Unitario: Indicar los precios por articulo.

Total: Resultado de la multiplicacién del precio unitario por la cantidad de articulo.
Total: Sumatoria de los totales.

Observaciones: Breve explicacién que permita ampliar la informacion

Recibido por: Rubrica del funcionario autorizado para recibir los bienes.
Revisado por: Rubrica del funcionario que verifica la informacién del formulario.
DISTRIBUCION:

Original: Departamento de Contabilidad.

1ra. copia Almacén.
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Formularie MNim. 23
FEPUBLICADE PANANA
MINISTERIO DE DESARROLLO S0OCIAL
Ma.
GESTION DE COERO AL MIDES
AFAVOER. DE:
MNotobre:
CédulanRUC Fecha:
Fima
Endozara Fecha
CedulaoR1UC Firma
CONCEPTOQ DEL PAGO
(Hacer refercncin gl Nign de Docianenip, Condrato, Orden de Conpira, VALOE
Resoficiones u atras) B/
FALOR
TOTA~L
B latres )
REGISTRODE LA INSTITUCTON
Insatcion: Miniskerio de Desarrolffo Saciaf
Fecha
Enirada Safila
Aprobade por
Firmm Oficial de Regisiro Firma dei Minisiro
Recepcionde Cuentas Fecha
Ermirada Safida
Contabilidad Codigo de Cuenia:
Fecha
Enirodn Safda
Daoeccion de Finnnzas
Fecha
Entrada Safda
Presupuesto Cidligo Presupuestaaio:
Fecha
Enirada Salidn
N de Cheque Fecha de Pago
CONTRALORIA GENERAL DE LA RFPUELICA
Control Fiscal Internwo Fecha
Entradn Safda
Refrenlado por Fecha
Contralor General Fnirada Safda
Nata: FEsle formpdario debe Bemmrse a miguing o can kira grerda. Ne afectimr
madificaciones, perforaciones o afleracianes. Tados los selos defen ser wficados af '
reversa del docignenio

FORMULARIO Num. 23
GESTION DE COBRO AL MIDES
ORIGEN: Titular del Crédito solicitante del Pago.
OBJETIVO: Formalizar entre el Proveedor y el MIDES el pago por el suministro del bien o servicio recibido.
CONTENIDO:
NUm.: Nimero para uso exclusivo del Ministerio de Desarrollo Social.

Nombre: Nombre o razon social del titular del crédito.
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Cédula o RUC.: Namero de Identidad Personal o de registro Unico de contribuyente.

Fecha: Dia, mes y afio en que se prepara el documento.

Firma: Nombre y firma del titular del crédito.

Endosar a: Nombre del beneficiario.

Fecha: Dia, mes y afio en que se realiza el endoso.

Cédula o RUC.: Numero de identidad personal o nimero de registro tnico de contribuyente del endosante.
Firma: Nombre y rabrica del endosante.

Concepto del

Pago: Identificar el o los documentos en donde se origina el crédito y se ordena el pago. (Resolucion, Orden de F
contrato, etc.)

Valor B/.: Indicar la cuantia de cada crédito en numeros.
Valor Total: Indicar en letras y nUmeros, la suma total del crédito gestionado.
REGISTRO DEL MINISTERIO
Institucién: Anotar el nombre del Ministerio de Desarrollo Social.
Fecha: Dia, mes y afio de entrada y salida del documento en el despacho del Ministro.
Firma Oficial de
Registro: Nombre y firma del funcionario que registra la Gestion de
Cobro.
Aprobado por: Nombre y firma del Ministro.
Recepcion de Cuenta: Rubrica del funcionario responsable de la verificacion.
Fecha: Dia, mes y afio de entrada y salida de la verificacion.
Contabilidad: Rabrica del funcionario que efectla el registro contable.
Caddigo de Cuenta: Registrar el cddigo de cuenta contable.
Fecha: Dia, mes y afio de entrada y salida del documento al departamento de contabilidad.
Direccion de
Finanzas: Rubrica del Director de Finanzas.
Fecha: Dia, mes y afio de entrada y salida del documento a la Direccidn.
Presupuesto: Rabrica del funcionario de presupuesto que efectla el registro.
Caodigo Presupuestario: Registrar el cédigo presupuestario.
Fecha: Dia, mes y afio de entrada y salida del documento al Departamento de Presupuesto.
Num. de Cheque: Anotar el numero de cheque.
Fecha de Pago: Dia, mes y afio cuando se paga.
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Control Fiscal Interno: Nombre y firma del Jefe de la Oficina de Fiscalizaciéon General.

Fecha: Dia, mes y afio cuando se registra la entrada y salida del documento.
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Refrendado por: Rubrica del Contralor General.
Fecha: Dia, mes y afio cuando se registra la entrada y salida del documento para refrendo.
DISTRIBUCION:
Original: Adjunta al Original del cheque.
1 ra. copia Departamento de Tesoreria.
2 da. copia Departamento de Contabilidad.

FORMULARIO NUM. 24

REFUBLICA DE PARNANA

WMINIETERIC DE DESARROLLO 50CIAL
DIFECCION DE FINAMZAS

DEPARTAMENTO DE TESORERIA
RECIEO DE CUENTA

RECIBO DE CUENTA No.

Fecha de Recihido:
Fecha Probable de Pago:
Beneficiano:

FIENA DEL FUNCIONARIO

FORMULARIO Num. 24
RECIBO DE CUENTA
ORIGEN: Departamento de Tesoreria.
OBJETIVO: Dejar constancia de la presentacion de cuenta por parte del proveedor.
CONTENIDO:
Recibo de Cuenta No. Numero secuencial del formulario.
Fecha de recibido: Dia, mes y afio en que se recibe la Gestion de Cobro en el MIDES.
Fecha Probable de Pago: Registrar el dia, mes y afio en que probablemente se efectle el pago.

Beneficiario: Registrar el nombre del proveedor o casa comercial, nimero de orden de compra y el monto total dt
gestion de cobro institucional.

Firma del Funcionario: Rubrica del funcionario responsable de generar el recibo de cuenta.
DISTRIBUCION:
Original: Proveedor o Casa Comercial.
1 ra. copia Secuencial del Departamento de Tesoreria.
ANEXO No. 1
CIRCULAR NUM. 67-2005-DC-DFG
30 DE MAYO DE 2005
REQUISITOS MINIMOS QUE DEBEN CONTENER LAS COTIZACIONES

Frecuentemente en los actos de seleccion de contratistas se presentan por parte de los proponentes, cotizaciones
gue no contienen la totalidad de la informacidon que identifique a la persona natural o juridica que esta
presentando dicha cotizacién, como tampoco todos los aspectos concernientes a su propuesta.
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Por lo anterior, les solicitamos instruir al personal a cuyo cargo se encuentran estas responsabilidades, a efectos de
que verifiqguen que todas las cotizaciones que se presenten por parte de los proponentes, contengan como minimo la
siguiente informacion:

1. Nombre o membrete de la persona natural o juridica que presenta la propuesta o cotizacion.

Registro Unico de Contribuyente y Digito Verificador.

Fecha de la cotizacion.

Direccion y numero de teléfono.

Nombre de la entidad publica a la cual se le esta presentando dicha cotizacion.

Cantidad y descripcion del bien y/o servicio que se esta cotizando.

Precio unitario y precio total, con indicacion del ITBMS, y cualquier otro impuesto que incida en el valor de
los bienes o servicios cotizados.

Condiciones de pago y otros aspectos que se estimen importantes destacar.
9. La cotizacion debe estar firmada.

No WD

o

ANEXO No. 2
CIRCULAR No. 008-DMEyYF-DGT
FECHA: 5 de abril de 2006
PARA: Ministros de Estado, Titulares de la Asamblea Nacional, de la

Administracion de Justicia y del Tribunal Electoral, Procuradora General de la Nacion y Procuradora de la
Administracion, Fiscal General Electoral, Directores, Administradores y Gerentes Generales de Entidades
Descentralizadas y Empresas Publicas incluidas las que se rigen por las normas de derecho privado, Rectores de
las Universidades Oficiales, Defensor del Pueblo, Gobernadores, Alcaldes, Presidente de los Consejos Provinciales,
Municipales y de las Juntas Comunales, Jefes Sectoriales de Fiscalizacion, Jefes, Supervisores y Fiscalizadores de
la Contraloria General.

DE: Ministro de Economia y Finanzas
Contralor de la Republica
ASUNTO: Inscripcion en el Catalogo de Proveedores

Con la finalidad de sistematizar y ordenar la informacion relativa a los proveedores de bienes y servicios al Se
Publico, nos permitimos comunicarles que a partir de la fecha toda persona natural o juridica, consorcio o asociacit
accidental, nacional o extranjero, vinculado con el Estado producto de ser adjudicatario de cualquier acto de selecci6
contratista, por un monto igual o superior a los mil balboas (B/. 1,000.00), debera contar CADWBO DE
PROVEEDOR, para lo cual tendra que estar inscrito en el Catalogo de Proveedores del Médulo del Tesoro del SIAF
en el Ministerio de Economia y Finanzas.

Esta medida permitira al Estado contar con una fuente Unica de registro y coadyuvara en el proceso de seguimiento
contrataciones, a través del Sistema de Control de Obras y Bienes del Estado (COBE) que esta implementanc
Contraloria General de la Republica.

Las oficinas de Contabilidad, Proveeduria, Compras, Tesoreria, Recursos Humanos o la Direccion Administrativa, se
corresponda en cada entidad, y las Unidades Coordinadoras de Proyectos financiados por Organismos Financ
Internacionales o Gobiernos Extranjeros, deberan enviar al Departamento de Gestion de Pagos de la Direccién Gene
Tesoreria (teléfono 207-7939 o fax 227-3950), el formulario de inscripcidén (adjunto), debidamente completado y con
informacion requerida de conformidad con el instructivo del mismo.

Una vez verificada la informacion suministrada, el SIAFPA desplegaréa el Cédigo de Proveedor asignado en la instituci
A las instituciones que no tengan SIAFPA, se les informara via fax el Codigo de Proveedor Asignado.

Por todo lo anterior, hemos instruidos a las Oficinas de Fiscalizacion que a partir de la fecha de esta Circular,
documentos que no cumplan con este requerimiento seran devueltos a las respectivas administraciones par
subsanaciones por parte de la Entidad y el Proveedor, con miras a obtener los resultados esperados.

Atentamente,
Ricaurte Vasquez M. Dani Kuzniecky

Ministro de Economia y Finanzas Contralor General de la Republica
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MINISTER IO DE EOCNOMIA ¥ FINAMNZAS  Anexo 3
DIERECCION GENERAL DE TEECORERIA

Fonmudario de nseripaidn o Wodificacidn de Proveedores

Entidad Solicitante:
Fecha:
1. Provesdor * _ Persona Natwral
s  Fazon Social
s Nombie Comercial
2. Tipo de Llave s Cadula
« RUC.
« N.T.
* Pasaporie
3. Digito Verificador
4. Categoria
5. Conpronmso
6. Dneccion
7. Telefono
8. Representante Lezal
0. Cédula del Bep. Legal
Mombre del Fundonario Fesponsatle Firma

para uso de la Direccion General de Tesoreria

Codigo de Proveedor Him

(Sello dela Entidad)
(Wer instuctivo atrds)
INSTRUCTIVO

1. En esta columna se debe anotar correctamente, segun aparece en el documento de facturacion:
2.

a) Persona Natural

b) Razén Social (nombre con el cual fue inscrita la empresa)

c) Nombre Comercial (nombre que utiliza comercialmente).
2.

Colocar el nUmero de:

3.
a) Cédula (si es persona natural)
b) R.U.C. (si es persona juridica)
c) N.T. - Numero Tributario (si es extranjero que declara)
d) Pasaporte (si es extranjero)
3.

Colocar el digito verificador correspondiente.

Colocar si el proveedor es empresa privada, institucién del estado, funcionario publico o extranjero.
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Senfalar si el proveedor esté sujeto a cesion de crédito.

Colocar la direcciéon completa del proveedor (urbanizacion, calle, casa, edificio, provincia, apartado postal).

Colocar el o los nimeros de teléfono y fax del proveedor.

Colocar el nombre del representante legal de la empresa (actualizado a seis meses).

Colocar el numero de cédula del representante legal.

ANEXO No. 3
(Pagina N 1 del Anexo N 3)

MINISTERIO DE DESARROLL O BOCIAL (MWMIDES)
EED DE OPORTUMNDADES
TARJETA DE CORRESPONSABILIDAD
PARTE FRONTAL DE LATARJEYA

HEQﬁununidades

Motrbte de (1) Jefe del Hogar:

Mimero de Eegstro

Cédila de Identidad Personal:
Dristrito
Cotregitierto:
Poblado
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ANEXO No. 3
{Pagina M. 2 del Aneso N 3)

MMIMISTEREIO DE DESARROLLO S0OCTAL (MWIDES)
EED DE OPCRTUMIDADES
TARJETADE CORRESPONSABILIDAD
PARTE INTERNA DE LATARJEYA

Cunplimniento de Comproiodsos
FDUCACION SALTTD Capacitaciones | Acompafarnd erto
Azistencia | BEemniones | Vacunas | Control de dela Fed Fatniliar
a Clases de Padres Embtarazos
de Farnilia
ANEXO No. 4

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL (MIDES)
CARTA COMPROMISO

Pacto de Corresponsabilidad Familiar

En atencion a la implementacion deHase Inicial del Sistema de Proteccién Social que ejecuta el Ministerio de
Desarrollo Social se suscribe la siguiente Carta de Compromiso por parte/AdélldA BENEFICIADA representada
por un principal

, varon / mujer, de nacionalidad (a), mayor de edad,
Cédula de Identidad Personal o Carnet de Identificacion Num. quien actda en su propio homk
representacion de la misma.

LA FAMILIA BENEFICIADA se integra al Sistema de Proteccion Social, programa de promocién de desarroll
humano implementado porESTADO

La familia acepta:
1. Participar en el Sistema de Proteccion Social y recibir el bono de

gestion del que hard un uso corregtecibir las transferencias monetarias condicionadas, de las cuales la FAMILIA
BENEFICIADA se compromete hacer un uswrecto.)

2. Recibir un apoyo familiar (el acompafiamiento familiar) durante (la vigencia del presente programa de beneficio)
tiempo que dure su vigencia y que cumplira con las actividades que acuerde con el mismo.

3. Realizar las actividades fundamentales de acceso a los servicios de salud y educacion y otros establecido en la li
servicios que le presente el apoyo familiar.
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(Por medio de la presente Carta de Compromiso Familiar se establece que los servicios que la familia beneficiada rec
seran de caracter preferencial.) Esta Carta de Compromiso Familiar indica que los servicios que la familia benefici
recibird seran preferenciales.

La presente Carta de Compromiso Familiar tendra (una vigencia de TREINTA Y SEIS (36) MESES) el tiempo de
vigencia de XXXXXXXXXXX dias y el incumplimiento (de las obligaciones adquiridas en virtud del presente
documento, podra ser causal para que se suspenda o cancelen los beneficios) con cualquiera de los compro
establecidos podra ser causante para dejar de recibir los beneficios, previa evaluacion de informe escrito (presentadc
el apoyo familiar y del informe social.

Para constancia de lo acordado se firma en dos (2) ejemplares de un mismo tenor, que conservaran cada una de las
el dia del mes de del afio 200 .

POR LA FAMILIA BENEFICIADA POR EL ESTADO
Principal

Cédula Numero

Otros Miembros

MARTIN TORRIJOS ESPINO

PRESIDENTE CONSTITUCIONAL

DE LA REPUBLICA DE PANAMA

ANEXO No. 6

DIRECCIGN MaCIONAL DE MIGEACION ¥ NA TURALIZACION

REPUBLICA DF PANANA
WMINISTERIC DE GOBERMND ¥
CJUSTICIA J
DIRECCION DE MIGRACION ¥
MATURALIZACION
FOTO REFUGIADD

MOMREE ¥ APEILITAO
MACIOMALIDAD  paASAPORTE

EXFEDIDO
B & F
EXPIREA
Mo, ZEEE0EEE
Fimma DIRECCION MNACICOHAL DE
MIGEACION Y
MaATURALLAA CTON

MOTA: La letra "B", en el presente carnet, indica que él partador del mismo es
Refugiado, y en el casa de la letra "F", indica que el portador es un Solicitante
de Refugio.
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Formulario NUm. 1

FORMULARIO Num. 3

Resolucion No. 69/07
De 23 de octubre de 2007

LA JUNTA DIRECTIVA DEL INSTITUTO PANAMENO DE TURISMO, EN USO DE SUS FACULTADES
LEGALES;

CONSIDERANDO

Que la Gerencia General del Instituto Panamefio de Turismo ha presentado para la consideracion y aprobacion de la
Directiva, la solicitud de la empreddBERTY SERVICES CORPORATION , registrada en la Ficha 376983,
Documento 89639 del Registro Publico de Panama, para la inscripcién en el Registro Nacional de Turismo del proye
de alojamiento publico turistico denominado Hotel Resort Valle Escondido, con el fin de obtener los beneficios fiscales
la Ley No. 8 de 14 de junio de 1994, modificada por el Decreto Ley No. 4 de 1998, por la Ley 6 de 2005 y por la Ley }
58 de 28 de diciembre de 2006.

Que de acuerdo a lo establecido en la evaluacion turistica, plasmada en memorando No. 119-1-RN-184 de 11 de jul
2007, el proyecto se encuentra ubicado en la localidad La Lecheria, Bajo Boquete, Corregimiento y Distrito de Boqu
Provincia de Chiriqui y el mismo se encuentra dentro de Zona de Desarrollo Turistico, Zona 1 La Amistad, crec
mediante Resolucién de Gabinete No. 44 de 13 de febrero de 1996.

Que la evaluacién técnica desarrollada en memorando No. 119-1-RN-203-2007 de 21 de agosto de 2007, sefiala g
proyecto consiste de los siguiente: area de prestacion del servicio de alojamiento conformado por un edificio con
suites, entrada principal, recepcidn/sala de estar, oficinas administrativas, seguridad, restaurante, comedor para desa
cafeteria y bar, area para empleados, lavanderia, areas de aseo y depésitos de ropa blanca; servicios compleme
como kids corner, capilla, &rea comercial de venta de artesanias, areas deportivas (spa, piscina con agua térmica,
bafio vapor, gimnasio, 3 piscinas para nifios, cancha de tenis, cancha e golf de 9 hoyos), areas sociales (centro de e\
anfiteatro); 15 unidades habitaciones independientes, tipo cabafias que se encuentran bajo la administracion hotelera.

Que sefala el formulario de solicitud No. 00943 presentado por la erhfiB&RTY SERVICES CORPORATION ,
que la inversion a realizar es por un monto de B/.485,843.14, monto que supera el minimo estipulado en la Ley No. :
1994, para el desarrollo de esta actividad.

Que el proyecto de la empresdBERTY SERVICES CORPORATION , Hotel Resort Valle Escondido, por
encontrarse dentro de Zona de Desarrollo Turistico denominada Zona 1 La Amistad, gozaria de los incentivos fisc
establecidos en el articulo 17 de la Ley No. 8 de 1994.
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Que de acuerdo a certificaciones de Registro Publico, las fincas sobre las cuales se desarrolla el proyecto Hotel R
Valle Escondido no son propiedad ABERTY SERVICES CORPORATION , por lo que la misma no gozaria de la
exoneracion de impuesto de inmueble.

Que tal y como lo establece la Ley No. 8 de 1994, los informes técnicos, turisticos, econémicos y legales han arroj
resultados positivos respecto del proyecto presentado por la etdlBESAIY SERVICES CORPORATION .

Que la Junta Directiva del Instituto Panamefio de Turismo, una vez analizados los documentos e informes relativos
solicitud de la empreddBERTY SERVICES CORPORATION |,

RESUELVE

PRIMERQO AUTORIZAR la inscripcion de la empresdaBERTY SERVICES CORPORATION , sociedad registrada
en la Ficha 376983, Documento 89639 del Registro Publico de Panama, en el Registro Nacional de Turismo, a fin de
la misma pueda obtener los beneficios fiscales del articulo 17 de la Ley No.8 de 14 de junio de 1994, modificada pc
Decreto Ley 4 de 1998, por la Ley 6 de 2005 y por la Ley No. 58 de 28 de diciembre de 2006, para el desarrollo
proyecto de alojamiento publico turistico denominado Hotel Resort Valle Escpoalidona inversion de B/.485,843.14.

SEGUNDQ SENALAR que la empresa gozara de los incentivos fiscales establecidos en el articulo 17 de la Ley No. 8
1994 desde la fecha de su inscripcion en el Registro Nacional de Turismo, a saber:

1. Exoneracion total por el término de quince (15) afios del pago del impuesto sobre la renta derivado de la actividac
la empresa.

2. Exoneracion total por el termino de veinte (20) afios del impuesto de importacion, contribucion o gravamen, que
recaiga sobre la importacion de materiales, equipos, mobiliarios, accesorios y repuestos que se utilicen en la
construccion, rehabilitacién y equipamiento del establecimiento, siempre y cuando, las mercancias no se produzc.
en Panama o no se produzcan en calidad y cantidad suficiente. Se entendera por equipo para los fines de esta Le
vehiculo con capacidad minima de ocho pasajeros, aviones, helicopteros, lanchas, barcos o Gtiles deportivos,
dedicados exclusivamente a actividades turisticas.

3. Exoneracion por veinte (20) afios de los impuestos, contribuciones, gravamenes o derecho de cualquier clase o
denominacioén que recaigan sobre el uso de los muelles o aeropuertos construidos por la empresa. Estas facilidac
podran ser utilizadas en forma gratuita por el Estado y de conformidad con el reglamento correspondiente.

4. Exoneracion por 20 afios del pago del impuesto sobre la renta causado por los intereses que devenguen los
acreedores en operaciones destinadas a inversiones en la actividad turistica a la que se dedicara.

Adicionalmente la empresa tendrd derecho a la exoneracion del Fondo Especial de Compensacion de Intereses (F
normado por el Decreto No. 79 de 7 de agosto de 2003.

TERCERQ SOLICITAR a la empres&IBERTY SERVICES CORPORATION que en un término no mayor de
treinta (30) dias habiles, consigne ante el Instituto Panamefio de Turismo/ Contraloria General de la Republica, la Fi
de Cumplimiento por el uno por ciento (1%) de la inversion o sea la suma de B/.4,85BAZRO MIL
OCHOCIENTOS CINCUENTA Y OCHO BALBOAS CON 43/100), de conformidad con lo dispuesto en el articulo
30 de la Ley No0.8 de 14 de junio de 1994, el cual establece las obligaciones que acepta cumplir la empresa solicit:
posterior a lo cual se procedera a la debida inscripcion en el Registro Nacional de Turismo.

CUARTO: ADVERTIR a la empresa que en caso de incumplimiento de sus obligaciones, podra ser sancionada
conformidad con lo establecido en el articulo 31 de la Ley No.8 de 14 de junio de 1994.

QUINTO: ADVERTIR a la empresa que de acuerdo a la modificacion del articulo 4 de la Ley No. 8 de 1994, estableci
en el articulo 69 de la Ley No. 6 de 2 de febrero de 2005, en ningln caso podra ser objeto de los beneficios que otor
presente resolucién, cualquier otro tipo de inversion turistica que no se encuentre taxativamente contemplada e
referido articulo.

SEXTO ORDENAR la publicacion de la presente Resolucién por una sola vez en Gaceta Oficial.

Oficiar copia de la presente Resolucion al Ministerio de Economia y Finanzas, Ministerio de Comercio e Industrias
Contraloria General de la Republica.

Fundamento LegalArticulo 17 de la Ley No. 8 de 14 de junio de 1994, modificada por el Decreto Ley No. 4 de 10 d
febrero de 1998, Ley No. 6 de 2 de febrero de 2005 y la Ley No. 58 de 28 de diciembre de 2006; Ley No. 4 de 17 de n
de 1994, adicionada por la Ley No. 33 de 25 de junio de 2000, Ley No. 22 de 27 de junio de 2006, modificada por Ila |
No. 35 de 31 de octubre de 2006; Decreto Ejecutivo No. 79 de 7 de agosto de 2003, Resolucion de Gabinete No. 2-
27 noviembre de 1996, modificada por la Resolucion No. 34 de 28 de abril de 2004.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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AIDA QUIJANO
Presidenta, a.i
RUBEN BLADES

Secretario

ACUERDO N°.42
( De 29 de mayo de 2007 )
Por el cual se otorga una autorizacion al Departamento de Ingenieria Municipal.
EL CONSEJO MUNICIPAL DE AGUADULCE,
CONSIDERANDO:

Que mediante nota fechada 17 de mayo de 2007, el sefior Weisheng Hou, cedulado E-8-83749, solicita autorizacion
construir locales comerciales de una planta en el terreno ubicado en la parte posterior de Farmacia Global, que colind:
Calles José Maria Calvo y Marcos Robles;

Que la Comisién Municipal de Hacienda, en su reunién del 21 de mayo de 2007, aprobd recomendar se otorguer
correspondientes permisos, siempre y cuando los planos de construccién contemplen las fundaciones, columnas y
para una futura construccién de alto;

ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: Autorizar al Departamento de Ingenieria Municipal de Aguadulce, otorgar permiso de
construccion para construir locales comerciales de una sola planta en el terreno ubicado en la parte posterior de Fart
Global, colindante con Calles José Maria Calvo y Marcos Robles, con la condicion que los planos contemplen
fundaciones, columnas y vigas para una futura construccion de planta alta.

ARTICULO SEGUNDO: Este Acuerdo regira partir de su sancion.

DADO EN EL SALON DE SESIONES "JOSE GREGORIO QUEZADA" DEL HONORABLE CONSEJO MUNICIPAL
DEL DISTRITO DE AGUADULCE, A LOS VEINTINUEVE (29) DIAS DEL MES DE MAYO DE DOS MIL SIETE
(2007).

H.C. JORGE E. VISUETTI L.
Presidente del Consejo Municipal
LIC. LUIS A VILLARRUE G.
Secretario General del Concejo
ALCALDIA MUNICIPAL DEL DISTRITO DE AGUADULCE.-Treinta y uno (31) de mayo de dos mil siete (2007).
SANCIONADO
COMUNIQUESE Y CUMPLASE
EL ALCALDE,
PROF. ALONSO A. NIETO R

LA SECRETARIA,
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YATCENIA D. DE TEJERA

oy

[ AVISOS J

Por medio de la Escritura Publica N0.28,428 de 16 de noviembre del afio 2007, de la Notaria Primera del Circuitc
Panama4, registrada el 27 de noviembre de 2007, a la Ficha 354262, Documento 1250576, de la Seccion Mercanti
Registro Publico de Panama4, ha sido disuelta la soclE8G@ENA INVESTMENT INC. L.201-261800

Por medio de la Escritura PUblica No.28,557 de 19 de noviembre de 2007, de la Notaria Primera del Circuito de Pan:
registrada el 26 de noviembre de 2007, a la Ficha 472532, Documento 1249975, de la Seccién de (Mercantil) del Reg
Publico de Panama@, ha sido disuelta la socieddatdlOSTAR CORP." L.201-261802

De conformidad con la Ley, se avisa al Publico que mediante Escritura Publica N0.17731 de 12 de octubre de 2007,
Notaria Novena del Circuito e inscrita en la Secciéon de Mercantil del Registro Publico, a la ficha 436662, Documelt
Redi N0.1249457, ha sido disuelta la sociedd@NEY MARKET INTERNATIONAL INC. Panama, 30 de
noviembre de 2007. L.201-262138

! |

[ EDICTOS J

Republica de Panama Ministerio de Desarrollo Agropecuario Direccién Nacional de Reforma Agraria Region N
Metropolitana,EDICTO No. AM-162-07 El Suscrito Funcionario Sustanciador de la Direccion Nacional de Reforma
Agraria, en la Provincia de Panama, al publico Hace Constar: Que el (los) SefdC(HPA PINEDA DE VEGA Y

JUAN PABLO VEGA PINEDA Vecinos (a) de San José Corregimiento Pedregal del Distrito de Panama, Provincia d
Panama, portadores de la cédula de identidad personal No. 8-506-75 y 8-758-1630 han solicitado a la Direccién Naci
de Reforma Agraria mediante solicitud No. AM-122-2001 del 22 de mayo de 2001, segun plano aproba
N0.808-13-18937 la adjudicacion del titulo oneroso de una parcela de tierra patrimonial adjudicables con una super
total de 0 Has + 4290.08 mc. que forman parte de la Finca N0.14723, inscrita al Tomo 391, Folio 76 Propiedad
Ministerio de Desarrollo Agropecuario. El terreno esta ubicado en la localidad de San José, Corregimiento Pedre
Distrito de Panamd, Provincia de Panama, comprendida dentro de los siguientes linderos: Norte: Marcela Pined:
Hernandez. Sur: Pelayo Pineda Abrego y Servidumbre de 3.00 metros de ancho. Este: Sabino Samaniego. O
Servidumbre de 3.00 metros de ancho. Para los efectos legales se fija el presente Edicto en lugar visible de este Desj
en la Alcaldia del Distrito de Panama, o en la corregiduria de Pedregal y copia del mismo se le entregara al intere:
para que los haga publicar en los 6rganos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena el articulo 108 del C¢
Agrario. Este Edicto tendra una vigencia de quince (15) dias a partir de la ultima publicacién. Dado en Panama a lo
dias del mes de noviembre de 2007. (fdo.) Priscilla Nouvet Ch., Secretaria Ad-Hoc. (fdo.) Ing. Pablo E. Villalobos L
Funcionario Sustanciador. L.201-261804

Republica de Panama Ministerio de Desarrollo Agropecuario Direccion Nacional de Reforma Agraria Region No.
Panama OesteDICTO No.112-DRA-2006EIl Suscrito Funcionario Sustanciador de la Direccion Nacional de Reforma
Agraria, del Ministerio de Desarrollo Agropecuario, en la Provincia de Panama, Hace Constar: Que el S&RE (a)
MARIANO BERNAL NAVARRO Y OTROS Vecinos (as) de La Poma corregimiento Los Llanitos del Distrito de San
Carlos, Provincia de Panama, portador de la cédula de identidad personal No.8-176-673 respectivamente han solicit
la Direccion Nacional de Reforma Agraria mediante solicitud No.8-5-214-05, segun plano aprobado N0.808-08-1823(
adjudicacion a Titulo Oneroso de una parcela de tierra Baldia Nacional adjudicable con una superficie de 44 Hze
3588.75 m2., ubicado en la localidad de La Poma, Corregimiento de Los Llanitos Distritos de San Carlos Provincia
Panama, comprendido dentro de los siguientes linderos: Norte: Santos Domingo Hidalgo, Graciano Hidalgo, Q
Frijolillo, José Antonio Bernal, Qda. Sin Nombre. Sur: Qda. La Poma, Qda. Frijolillo, Qda. Sin Nombre, Anibal Berna
Este: José Antonio Bernal, Qda. Sin Nombre, Anibal Bernal. Oeste: Camino de Tierra de 10.00 mts. hacia Caimiti
Qda. La Olla, Santo Domingo Hidalgo. Para los efectos legales se fija el presente edicto en lugar visible de este Desp:
en la Alcaldia del Distrito de San Carlos, o en la corregiduria de Los Llanitos copia del mismo se le entregara
interesado para que los haga publicar en los 6rganos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena el articulo 1C
Cadigo Agrario. Este Edicto tendra una vigencia de quince (15) dias a partir de la dltima publicacién. Dado en Capir:
los 10 dias del mes de julio de 2006. (fdo.) llsa Higuero, Secretaria Ad-Hoc. (fdo.) Ing. Miguel Madrid, Funcionari
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Sustanciador. L.201-174237

Republica de Panama Ministerio de Desarrollo Agropecuario Direccibn Nacional de Reforma Agraria Region No.
Panama OesteDICTO No0.263-DRA-2007EIl Suscrito Funcionario Sustanciador de la Direccion Nacional de Reforma
Agraria, del Ministerio de Desarrollo Agropecuario, en la Provincia de Panama, Hace Constar: Que el S&RE (a)
FELIX FLORES FLORES Y OTROS Vecinos (as) de San Pedro corregimiento Juan Diaz del Distrito de Panama
Provincia de Panama, portador de la cédula de identidad personal N0.8-308-378 respectivamente han solicitado
Direccién Nacional de Reforma Agraria mediante solicitud No0.8-5-432-2006, segun plano aprobado N0.807-14-1902:
adjudicacion a Titulo Oneroso de una parcela de tierra Baldia Nacional adjudicable con una superficie de 0 Has.+ 977
m2., ubicado en la localidad de El Peligro, Corregimiento de Mendoza Distritos de Chorrera Provincia de Panar
comprendido dentro de los siguientes linderos: Norte: José Narciso Gonzalez. Sur: Catalino Javier Montenegro Delg
Este: Catalino Javier Montenegro Delgado. Oeste: Camino de Tierra de 12.80 m2 hacia Carret. Princ. del Peligro y h
Lago Gatun. Para los efectos legales se fija el presente edicto en lugar visible de este Despacho, en la Alcaldia del Di
de Chorrera, o en la corregiduria de Mendoza copia del mismo se le entregard al interesado para que los haga public
los 6rganos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena el articulo 108 del Cédigo Agrario. Este Edicto tendra
vigencia de quince (15) dias a partir de la ultima publicacion. Dado en Capira, a los 30 dias del mes de noviembre
2007. (fdo.) Rausela Campos, Secretaria Ad-Hoc. (fdo.) Ing. Miguel Madrid, Funcionario Sustanciador. L.201-261851

Ministerio de Desarrollo Agropecuario Direccién Nacional de Reforma Agraria MIDA Region 2 VeEDl@s0 No.
389-2007El Suscrito Funcionario Sustanciador de la Reforma Agraria en la Provincia de Veraguas, al Publico Hace Sa
Que ZACARIAS SOLIS Y OTROS, Vecino de San Marcelo, Corregimiento San Marcelo, Distrito de Cafiazas, con
cédula N0.9-117-2603, ha solicitado a la Direccion Nacional de Reforma Agraria mediante solicitud No. 9-604
adjudicacion a titulo oneroso de dos parcelas baldias ubicadas en Guayabal, corregimiento San Marcelo, Distritc
Cafazas, Provincia de Veraguas, descrita a continuacion. Parcela No.1 Demarcada en el Plano N0.903-06-13203 co
superficie de 7 Has + 5709.83 m2 Norte: Valentin Solis. Sur: Camino de Tierra de 5 metros de ancho que va a La Min
Palo Verde. Este: Noriel Sclopis. Oeste: Valentin Solis. Parcela No.2 Demarcada en el Plano No0.903-06-13203 con
superficie de 29 Has + 2,142.87 m2 Norte: Camino de Tierra de 5 metros de ancho que va a La Minita a Palo Verde.
Renato Coulson. Este: Inés Gonzalez, Valerio Gonzélez y Catalino Sclopis. Oeste: Clisosto Solis. Para los efectos lel
se fija este Edicto en lugar visible de este Despacho y en la Alcaldia del Distrito de Cafazas, y copia del mismo s
entregara al interesado para que los haga publicar en los érganos de publicidad correspondientes, tal como los orde
articulo 108 del Codigo Agrario. Este Edicto tendra una vigencia de quince (15) dias a partir de la ultima publicacic
Santiago, 27 de Dado a los 16 de abril de 2007. (fdo.) Magister Abdiel Abrego C., Funcionario Sustanciador. (fdo.) A
E. Adames, Secretaria Ad-Hoc. L.201-260092.

Republica de Panaméa Ministerio de Desarrollo Agropecuario Direccion Nacional de Reforma Agraria Region 4 - Cot
EDICTO No. 380-07El Suscrito Funcionario Sustanciador de la Direccion Nacional de Reforma Agraria del Ministeric
de Desarrollo Agropecuario en la Provincia de Coclé, Hace Saber QUAQRUEES REYES RODRIGUEZ, vecino

de El Platanal, Corregimiento de Rio Hato, distrito de Anton, portador de la cédula de identidad personal No.2-80-925
solicitado a la Direccién Nacional de Reforma Agraria, mediante solicitud No0.2-459-03, y plano aprobado N
202-07-9387, la adjudicacion a titulo oneroso de una parcela de tierra patrimonial adjudicable con una superficie de
Has. +2490.68 m2, que forma parte de la Finca No.7026, inscrita al Tomo No.731, Folio No.462, propiedad del Ministe
de Desarrollo Agropecuario. El terreno esta ubicado en la localidad de El Platanal, Corregimiento de Rio Hato, Distrito
Anton, Provincia de Coclé, comprendido dentro de los siguientes linderos: Norte: Santiago Santana - Rafael Girol. ¢
Juan Raul Reyes - Camino - Otilia Reyes - Eusebio Cedefio - Rolando Lorenzo Segundo. Este: Rio Platanal. Ot
Esperanza Segundo - Rolando Lorenzo Segundo. Para efectos legales, se fija este edicto en lugar visible de este Des
y en la Alcaldia de Anton, o en la Corregiduria de Rio Hato y Copia del mismo se hara publicar por el érgano
publicidad correspondiente, tal como lo ordena el Articulo 108 del Codigo Agrario. Este edicto tendra una vigencia de
dias a partir de la ultima publicacion. Dado en la ciudad de Penonomé, hoy 23 de noviembre de 2007. (fdo.) Sr. Jos
Guardia L. Funcionario Sustanciador, (fdo) Bethania I. Violin Secretaria Ad-Hoc. L.201-260925

Republica de Panama Ministerio de Desarrollo Agropecuario Direccién Nacional de Reforma Agraria, Regiéon No.]
Chiriqui, EDICTO No. 657-07El Suscrito Funcionario Sustanciador de la Reforma Agraria del Ministerio de Desarrollo
Agropecuario de Chirigui al publico Hace Saber: Que el SefideREGORIA CENTENO DE MIRANDA vecino del

Corregimiento de Nuevo Méjico Distrito de Alanje, portador de la cédula de identidad personal No. 4-81-678, |
solicitado a la Direccion de Reforma Agraria, mediante solicitud No. 4-1589, la adjudicacién a Titulo Oneroso, de u
parcela de tierra Baldia Nacional Adjudicable, con una superficie de 0+9525.15 mts has., ubicada en la localidad de
Mercedes, Las Mendozas, Corregimiento de Nuevo Méjico, Distrito de Alanje, Provincia de Chiriqui, cuyos linderos s
los siguientes: Plano No. 401-09-21431 Norte: Abrahan Saldafia. Sur: Pedro Gomez. Este: Pedro Gomez. Oeste: Gre
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Saldafia, Servidumbre. Para efectos legales se fija el presente Edicto en lugar visible de este Despacho, en la Alcalc
Alanje o en la Corregiduria de Nuevo Méjico y copias del mismo se entregaran al interesado para que las haga public
los 6rganos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena el Art. 108 del Cédigo Agrario. Este Edicto tendra |
vigencia de quince (15) dias a partir de su ultima publicacion. Dado en David a los 25 dias del mes de octubre de -
(fdo.) Ing. Fulvio Arauz G. (fdo) Elida Castillo H. Secretaria Ad-Hoc L.201-260437

EDICTO No.04 La Suscrita Jefe del Departamento de Catastro Municipal de La Chorrera Hace Saber: Que el Contratc
Compraventa a Plazo No0.17,169 se ha dictado la Resolucion No.035 del tenor siguiente: VISTOS: Que el sefior
MIXTZIE LINNETH SANCHEZ DE LA CRUZ, CED.8-714-703 , solicit6 a venta y adjudicacion a Titulo de Plena
Propiedad un globo de terreno Municipal clasificado con el No. M-11 L-10 ubicado en un lugar denominado Calle 6ta.
barrio Colinas del Coco de esta Ciudad Cabecera y cuyos datos constan el Expediente N0.18,931 recibido en
Despacho el dia 9 de septiembre de 2002, que reposa en los archivos del Departamento de Catastro Municipal. Q
sefior (a) Mixtzie Linneth Sanchez De La Cruz, Ced.8-714-703, el dia 5 de noviembre de 2002, celebr6 contrato
Compra y Venta a Plazo con este Municipio, comprometiéndose a pagar B/.8.00 mensuales, sobre el saldo adeudac
lote de Terreno descrito, aceptando el sefior (a) Mixtzie Linneth Sanchez De La Cruz, Ced.8-714-703 las clausi
habidas en el mismo. Que el sefior (a) Mixtzie Linneth Sanchez De La Cruz, Ced.8-714-703 no ha cumplido cor
Contrato de Compra y Venta a plazo No. 17,169 teniendo hasta hoy 16 de septiembre de 2005 una morosidad de 2 a
7 meses mensuales. (31 mensualidades) Que por las anteriores consideraciones y en uso de sus facultades leg:s
Suscrito Alcalde del Distrito de La Chorrera. RESUELVE: RESCINDIR: Como en efecto rescinde del Contrato d
Compra y Venta a Plazo No. 17,169, celebrado por el sefior (a) Mixtzie Linneth Sanchez De La Cruz, Ced.8-714-70:
generales civiles conocidas y que los pagos efectuados por éste quedaran a favor de esta Municipalidad. La Chorrel
de noviembre de 2005. Fdo. El Alcalde, Fdo. Director de la Direccién de Ingenieria Municipal Por tanto se fija el prese
edicto en un lugar visible del Departamento de Catastro Municipal del Distrito de La Chorrera, hoy 15 de febrero de
mil seis. (fdo.) Iriscelys Diaz G. Jefe de la Seccién de Catastro Municipal. L.201-262065

EDICTO No. 201 Direccion de Ingenieria Municipal de La Chorrera - Seccion de Catastro. Alcaldia Municipal del
Distrito de La Chorrera. El Suscrito Alcalde del Distrito de La Chorrera, Hace Saber: Que el Sé&foM(§IP
MADRID, mayor de edad, soltera, oficio Estudiante, con residencia en Capira, Villa Carmen, casa No.7, Tel.255-53
con cédula de identidad personal N0.8-510-258. En su propio nombre en representacion de su propia persona ha solic
a este Despacho que se le adjudique a Titulo de plena Propiedad, en concepto de venta de un lote de terreno Mur
Urbano, localizado en el lugar denominado Calle Latina, de la Barriada Velarde, Corregimiento de El Coco, donde
llevara a cabo una construccion, distinguido con el nimero ---- y cuyo linderos y medidas son los siguientes: Norte: Rq¢
de la Finca 6028, Tomo 194, Folio 104 propiedad del Municipio de La Chorrera con: 20.00 mts. Sur: Calle Latina cc
20.00 mts. Este: Resto de la Finca 6028, Tomo 194, Folio 104 propiedad del Municipio de La Chorrera con: 30.00 r
Oeste: Calle Los Compadres con: 30.00 mts. Area Total del Terreno: Seiscientos Metros Cuadrados (600.00 mts.2).
base a lo que dispone el Articulo 14 del Acuerdo Municipal No.11-A, del 6 de marzo de 1969, se fija el presente Edictc
un lugar visible al lote de terreno solicitado, por el término de Diez (10) dias, para que dentro de dicho plazo o térm
pueda oponerse la (s) que se encuentran afectadas. Entrégueseles, senda copias del presente Edicto al interesado,
publicacion por una sola vez en un periddico de gran circulacion y en la Gaceta Oficial. La Chorrera, 14 de agosto de
mil siete. Alcalde (fdo.) Licdo. Luis A. Guerra M. Jefe de la Seccidén de Catastro, Srita. Iriscelys Diaz G. (fdo.) Srit:
Iriscelys Diaz G., Jefe de la Seccion de Catastro Mpal. L.201-262066

Republica de Panama Ministerio de Desarrollo Agropecuario Direccién Nacional de Reforma Agraria Regién 8, L
SantoseEDICTO No0.099-07 El Suscrito Funcionario Sustanciador de la Direccion Nacional de Reforma Agraria del
Ministerio de Desarrollo Agropecuario, en la Provincia de Los Santos, Hace Saber: Que MIA2ABIO ANTONIO

PEREZ CEDENO, vecino del corregimiento de La Colorada, distrito de Los Santos, portador de la cédula de identid:
personal No0.7-92-1184, ha solicitado a la Direccion de Reforma Agraria, mediante solicitud No.7-214-06 segun ple
aprobado No0.703-03-8531, la adjudicacién a Titulo Oneroso, de una parcela de tierra baldia nacional adjudicable, con
superficie de 0 Has.+ 2,124.92 m2, ubicadas en la localidad de La Colorada, Corregimiento de La Colorada, Distritc
Los Santos, Provincia de Los Santos, comprendido dentro de los siguientes linderos: Norte: Terreno de Rubén Pérez.
Carretera que conduce de Macaracas a Los Santos. Este: Terreno de Rubén Pérez. Oeste: Terreno de Petra P. Pér
efectos legales se fija el presente Edicto en lugar visible de este Departamento, en la Alcaldia de Los Santos o ¢
Corregiduria de La Colorada y copias del mismo se entregaran al interesado para que las haga publicar en los 6rgar
publicacion correspondientes, tal como lo ordena el articulo 108 del Codigo Agrario. Este Edicto tendrd una vigencia
quince (15) dias a partir de su ultima publicacion. Dado en la ciudad de Las Tablas, a los 26 dias del mes de noviel
del 2007. (fdo.) Sra. Felicita G. de Concepcion, Secretaria Ad-Hoc., (Fdo.) Ing. Eric Ballesteros, Funcionar
Sustanciador. L.201-261416
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Republica de Panama Ministerio de Desarrollo Agropecuario Direccion Nacional de Reforma Agraria Region No.
Panama OestEDICTO No0.261-DRA-07 El Suscrito Funcionario Sustanciador de la Direccion Nacional de Reforma
Agraria, en la Provincia de Panama al publico, Hace Constar: Que el (los) Seflal@RA BARCASNEGRAS DE
SANTAMARIA Vecinos (as) de Loma Blanca Sector Dos del corregimiento de Santa Clara Distrito de Arraijar
Provincia de Panama, portador de la cédula de identidad personal N0.8-163-758 ha solicitado a la Direccién Nacione
Reforma Agraria mediante solicitud No0.8-5-533-2006 del 20 de septiembre de 2005, segun plano aprobe
N0.801-04-18812, la adjudicacion del titulo oneroso de una parcela de tierra patrimonial adjudicable con una superficie
OHas.+897.20m2., que sera segregado de la finca N0.29645, inscrita al tomo 727, documento 88 de propiedad
Ministerio de Desarrollo Agropecuario. El terreno esta ubicado en la localidad de Loma Blanca, Corregimiento de Sa
Clara, Distrito de Arraijan, Provincia de Panama, comprendida dentro de los siguientes linderos: Globo "A" Norte: Ram
Wiches Hernandez. Sur: Maria Tuiidn Salazar. Este: Calle de Loma Blanca de 10.80 mts a Santa Clara Centro y £
Clara Centro y Huile. Oeste: Maria Tufién Salazar. Para los efectos legales se fija el presente edicto en lugar visibl
este Despacho, en la Alcaldia del Distrito de Arraijan o en la corregiduria de Santa Clara, copia del mismo se le entre
al interesado para que los haga publicar en los érganos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena el articulc
del Cédigo Agrario. Este Edicto tendra una vigencia de quince (15) dias a partir de su Ultima publicacion. Dado en Cay
a los 26 del mes de noviembre de 2006. (fdo.) Anibal Torres, Secretario Ad-Hoc. (fdo.) Ing. Miguel Madrid, Funcionar
Sustanciador. L.201-262056.

Republica de Panama Ministerio de Desarrollo Agropecuario Direccion Nacional de Reforma Agraria Region N
Metropolitana,EDICTO No. AM-167-07 El Suscrito Funcionario Sustanciador de la Direccién Nacional de Reforma
Agraria, en la Provincia de Panama, al publico Hace Constar: Que el SEROGE)LIO GUERRERO, Vecinos (a) de

Villa Unida del Corregimiento de Chilibre del Distrito de Panam4, Provincia de Panama, portador de la cédula
identidad personal No. 8-389-214 ha solicitado respectivamente a la Direccidon Nacional de Reforma Agraria media
solicitud No. AM-015-05 del 20 de enero de 2005, segun plano aprobado N0.808-15-18385 del 11 de agosto de 20C
adjudicacion del titulo oneroso de una parcela de tierra patrimonial adjudicables con una superficie total de OHas.+17.
m2 que forman parte de la Finca No0.18909, inscrita al Tomo 463, Folio 58 Propiedad del Ministerio de Desarro
Agropecuario. El terreno esta ubicado en la localidad de Villa Unida, Corregimiento Chilibre, Distrito de Panam
Provincia de Panama, comprendida dentro de los siguientes linderos: Norte: Reginaldo Pérez, Julia Cerrud, Vered
2.00 mts. de Ancho. Sur: Junta Comunal de Villa Unida, Sabas Becerra. Este: Sabas Becerra. Oeste: Junta Comur
Villa Unida. Para los efectos legales se fija el presente Edicto en lugar visible de este Despacho, en la Alcaldia del Dis
de Panam4, o en la corregiduria de Chilibre y copia del mismo se le entregarda al interesado para que los haga public
los 6rganos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena el articulo 108 del Cédigo Agrario. Este Edicto tendra
vigencia de quince (15) dias a partir de la Gltima publicacion. Dado en Panama a los 3 dias del mes de diciembre de :
(fdo.) Licda. Priscilla Nouvet Ch., Secretaria Ad-Hoc. (fdo.) Ing. Pablo E. Villalobos D., Funcionario Sustanciadol
L.201-262080

Republica de Panama Ministerio de Desarrollo Agropecuario Oficina de Reforma Agraria Region No.2, Veragu
EDICTO No0.113-85 El Suscrito Funcionario Sustanciador de la Reforma Agraria en la Provincia de Veraguas, e
Publico, Hace Saber: Que el SefiorJAAN RODRIGUEZ APARICIO, vecino de Rincon Largo, Distrito de Montijo,
portador de la cédula de identidad personal nimero 9-81-1677, ha solicitado a la Reforma Agraria, mediante solic
N0.9-3859, la adjudicacion a titulo oneroso, de una parcela de tierras estatal adjudicable con una superficie de
hectareas + 2,459.83 m2 ubicada en La Chacara, Corregimiento de Cabecera, Distrito de Rio de Jesus, de esta Provi
cuyos linderos son: Norte: Terrenos de Manuel Rodriguez, Camino a Puerto Mutis; - La Chacara; Sur: Estero La Chac
Manglar; Este: Estero La Chacara; Terrenos de Gregorio Rodriguez; y Oeste: Manglares. Para los efectos legales se
presente Edicto en un lugar visible de este despacho, o en el de la Alcaldia Municipal del Distrito de Rio de Jesus o «
de la Corregiduria de Cabecera y copias del mismo se entregaran al interesado, para que las haga publicar en los Ot
de Publicidad correspondiente, tal como lo ordena el Articulo 108 del CAdigo Agrario. Este Edicto tendréa una vigencia
quince (15) dias a partir de la ultima publicacion. Dado en la ciudad de Santiago de Veraguas, a los 26 dias del me
marzo de mil novecientos ochenta y cinco. (fdo.) Humberto Gonzalez V. Agrmo. Funcionario Sustanciador. (fdc
Reneyra R. de Nufiez, Secretaria Ad-Hoc. L.201-260906



