
CONTABILIDAD 
 
 Establecer, controlar y evaluar los procedimientos contables y trámites  

administrativos que aseguren el desarrollo de una contabilidad y finanzas 
adecuadas. 
 

 Levantar y mantener registro de todas las operaciones efectuadas por la 
institución de acuerdo a las normas de contabilidad gubernamental. 

 
 Preparar y presentar al Administrador General los Informes de la situación 

financiera y  presupuestaria de la institución, a través de un estado financiero, 
un estado de flujo de fondos de origen y aplicación de los mismos.  

 
 Levantar y mantener los registros financieros y patrimoniales de la institución 

en libros mayores y auxiliares en estricto cumplimiento de las normas y 
procedimientos dictados por el Ministerio de Economía y Finanzas y la 
Contraloría General de la República. 

 
 Registrar todas las operaciones financieras o patrimoniales a fin de que las 

actividades que fundamenten sus decisiones con el conocimiento de la realidad 
financiera institucional expresada en cifras. 

 
 Brindar su opinión profesional en materia contable a su superior inmediato. 

 
 


